Praha 3.12.2025

pro vSechny SW plati
Pfed tim, nez vstoupite do nového roku, si provedte archivaci dat na FlashDisk. Diky tomu se pfipadné budete moci
v pfipadé potreby vratit ke stavu konce roku.

Fakturace Alexo

pfelom roku - p Fechodné obdobi

Na prelomu roku, kdy potfebujete zapisovat faktury pfijaté, jak roku kon¢iciho, tak i roku zacinajiciho, Ize vyuzit funkce
.Prechodné obdobi“. To aktivujete ve volbé Zav# - PFechodné obdobi . Je-li pfechodné obdobi aktivovano, o ¢emz jste
informovani jak pfi spusténi SW, tak i na Gvodni obrazovce, pracuje se pfi zapisu nové faktury odliSné, nez pfi bézném
chodu. Program nabizi zapsat fakturu pod naslednym c&islem v ramci roku 2025. Pokud ale zménite 1. Udaj, na ktery se
ve volbé Nova faktura dostanete, rok z 2025 na 2026, nabidne se nasledujici volné &islo FP pro rok 2026. PFi zapisu
faktury se pracuje vzdy s aktualné platnymi sazbami DPH. Tedy pro fakturu roku 2025 s DPH platnym v roce 2025 a pro
fakturu v roce 2026 s DPH pro tento rok. Pro export do MAUS se pfipravuji jen doklady aktualniho roku 2025. Doklady
roku 2026 se nabidnou pro export do MAUS az budete mit nastaveno, Ze pracujete v roce 2026.

uzaveérka - p fechod do nového roku

Az budete mit vSe, co se roku 2025 tyka, zapsano, provedete ve volbé ZavA - Nastav novy rok oznaceni, Ze jiz
pracujete v novém roce 2026. Je jedno, zda jste pfed tim méli, ¢i neméli aktivovano pfechodné obdobi. Touto volbou
se zadné doklady neodstrariuji, takZze se kdykoliv v budoucnu muzete pres volbu Faktura - Vyb ér skupiny doklad d
dostat na doklady minulych let. A pfipadné je tisknou, sumarizovat, ¢i prezentovat jako doklady aktualniho roku. Volba
navic automaticky vytvofi bezpecénostni archiv aktualniho stavu dat (konec roku 2025), ktery ulozi ve formé dvou
soubor( DATA2025.A01 a DATA2025.DTX do adresare \ZALOHA\.

Pokladna

pFelom roku - uzav érka
Az budete mit zapsané vSechny doklady roku 2025, vytisknéte si vSe potfebné. Nasledné si archivujte data konce roku
na FlashDisk, na sitovy disk, na disketu, prosté mimo PC, abyste méli jistotu, Ze mate konec roku ulozen. Program sice
pfi mésiéni uzavérce provede uloZeni archivu konce roku do adresafe ARCHIV\ v ramci instalaéniho adreséare
(standard je C: \ DATAX \ POKLADNA\), ale tim nejsou data uloZzena mimo PC. A pokud by se néco stalo s PC, byly by
ztraceny i data pokladny za rok 2025.
Vlastni pfechod do roku 2026 provedete volbou Uzav#i - Ro éni uzav érka.

- program zobrazi informaci o tom, co vSe se bude délat. Vy na to odpovite Ano, jdeme na ro €éni uzav érku

- program nabidne moZnost vytisknout posledni stranu pokladni knihy, ktera ji ucelené uzavira. Ja osobné to
doporuduiji (volba Ano, tisknout )

- na nésledny dotaz, zda mé& program, vytvofit slozku 2025 pro pfipadné pozdéjSi prezentace knihy roku 2025,
odpovézte rozhodné Ano vytvo Ft slozku s doklady roku 2025

- nasledné nabidnutou informaci o tom, Ze vstupujete do roku 2026, potvrdte stiskem klavesy <Enter>

- tim se teprve dostane do zlomového bodu, kde rozhodnete, ma-li se roéni uzavérka provést ¢i nikoliv.

Program zobrazi informaci o poc¢tu dokladu, které pfi uzavérce budou smazany. Pozaduje po vas, abyste zadali heslo,
pro provedeni uzavérky. Pfi¢emz na misto hesla nabizi ,ZPET !“. Pokud to potvrdite stiskem klavesy <Enter> zadna
uzavérka se neprovede. Aby s provedla, musite text ,ZPET !“, pfepsat heslem pro uzavérku ,UZAVRI“. NapiSete-li
heslo spravné, jedno zda velkymi, ¢i malymi pismeny, nemusite jiz mackat klavesu <Enter>, nebot heslo pIné vypIni
zadavaci okénko a program pokracuje v uzaveérce.

- program provede archivaci do adresafe C: \ DATAX \ POKLADNA \ ARCHIV \ a nabidne moznost dalSi
archivace, nékam jinam.(FlashDisk, sitovy disk, atp.). Pokud jste si data zarchivovali jiz dfive mimo PC, pak
dalSi archivaci provadét nemusite.

- program nabidne k opravé zékladni Gdaje o pokladni knize na rok 2026. Od jakého €isla maji byt doklady
gislovany, kolik dokladd méa byt na jedné strance. Udaje neni nutné ménit, nemate-li k tomu opravdu padny
davod. Takze je sta¢i vSechny potvrdit stiskem klavesy <Enter> a nasledné odpovédét na dotaz, jste-li jiz s
nastavenim spokojeni, odpovédi Ano, jiz apln é.

- program nabidne moznost vytisknout prvni stranu pokladni knihy roku 2026 (volba Ano, tisknout )

- atim je cela roéni uzavérka u konce, o ¢emz vas program informuje. Staci stisknout libovolnou klavesu.

Drobnosti

pfechod do noveho roku

V evidenci se pracuje jen s datem zarazeni (vyfazeni) a proto se Zadné prechody do nového roku neprovadéji. Dobré je
ale provést volbu Zarazeni - Do U ¢€etnictvi , kde Ize vytisknou sumarni pfehled o zménéach ( + / - ) v jednotlivych
obdobich (mésicich) roku na jednotlivych Gétech (018/ 028 / 902 atd.).



Majetek

uzaveérka - p fechod do nového roku

AZ budete mit vSe, co se roku 2025 tyka zpracovano, provedete ve volbé Uzavérky - Mésiéni uzavérka. Tim se
presunete do fiktivniho, ve skute¢nosti neexistujiciho obdobi 13/2025. To je v SW vytvofeno pro potfeby provadét tzv.
uzavérkové operace. Napriklad mate automobil, ktery je vyuzivan néjak na hlavni ¢innost 10, tak na doplrikovou 95. Ve
vnitropodnikové smérnici mate uvedeno, Ze se odpisy po cely rok déli 50/50 a na konci roku se to vyrovna podle
skutec¢ného poctu ujetych kilometri pro potfeby té, které &innosti. A protoZze vysledek poméru kilometri je napfiklad
62/38, Ize pravé v obdobi 13/2026 zaznamenat takové zmény jak danovych, tak i Gcetnich odpisu. To jen tak na
vysvétlenou t&m, ktefi nechapou, pro¢ je v SW Majetek obdobi 13.

Kuchy nka

uzaveérka - p fechod do nového roku

Az budete mit vSe, co se roku 2025 tyka, zapsano, vytisténo a odsouhlaseno, provedete ve volbé Sklad - Uzav érka
mésic(rok)- Ro éni uzav érka vlastni datovy pfechod do roku 2026, tedy nejspiSe do obdobi 01/2026. Ro¢ni uzavérka je
prakticky totozna s uzavérkou mésiéni. Ma jen néasledujici odliSnosti:

- program vymaze z pokladni knihy pfijmové a vydajové doklady vystavené v uzaviraném roce a nastavi
¢islovani dokladl pro novy rok od jednic¢ky (pokud napf. uzavirate stary rok az v lednu pfistiho roku a mate v
pokladni knize néjaké doklady nové roku, tyto doklady zistanou v evidenci, program doklady nového roku je
precisluje od jednicky).

- podobné jako pfi bézné mési¢ni uzavérce nabizi program moznost opravit hodnotu po¢ate¢niho provaru resp.
Uspory. Zalezi pouze na Vas, zda novy rok za¢nete s aktualnim stavem provaru resp. Uspory nebo zda novy rok
zaCnete s vyrovnanym stavem hospodareni jidelny. Pokud chcete zacit s provarem od nuly, nastavte pocate¢ni
stav provaru na hodnotu 0,00 K&. Novy rok tak za¢nete s nulovym provarem. Samoziejmé muzete aktualni
Usporu resp. provar prenést do dalSiho roku a provar vynulovat napf. az od 1.zafi (s nulovym provarem zacnete
novy skolni rok).

- v okamziku, kdy se program dotazuje na to, ma-li vynulovat celkové mnozstvi pfijaté a vydané, zaznamenané u
jednotlivych skladovych karet, oproti mési¢ni uzévérce, nabizi jako standardni odpovéd vynulovani téchto
Udajl, protoze ty jsou chapany praveé jako ro¢ni sumar

- stejné tak, v okamziku, kdy se program dotazuje na to, ma-li vynulovat celkové mnoZzstvi dodané jednotlivymi
dodavateli, oproti mési¢ni uzavérce, nabizi jako standardni odpovéd vynulovani téchto adajd, protoze ty jsou
chépany prave jako ro¢ni sumar dodavatele zbozi

- kdyz potvrdite, Ze vstupujete do nového Gcetniho obdobi (napf. 01.2026), objevi se posledni dotaz, a to jak se
maji v novém kalendarnim roce ¢islovat doklady o vyuétovani nakladu.

- program nabidne Udaje o tom, od jakého &isla budou v novém roce Cislovany pfijemky, vydejky a storna v
jednotlivych skladech. Nemate-li k tomu opravdu padny divod, ponechte €islovani tak, jak je nabizeno, tedy od

Cisla 1.
Skladnik
uzaveérka - p fechod do nového roku
Az budete mit vSe, co se roku 2025 tyka, zapsano, vytiSténo a odsouhlaseno, provedete ve volbé UzavA- Ro éni
uzav érka vlastni datovy pfechod do roku 2026, tedy nejspiSe do obdobi 01/2026. Ro¢ni uzavérka je prakticky totozna
s uzavérkou meésicni. Ma jen nékolik nasledujicich odliSnosti:

- narozdil od mési¢ni uzavérky program nabizi, od jakého ¢isla budou v novém roce &islovany prijemky, vydejky
a storna v jednotlivych skladech. Nemate-li k tomu opravdu padny davod, ponechte Cislovani tak, jak je
nabizeno, tedy od Cisla 1.

- pokud evidujete v programu SKLADNIK zakazky, muzete si zvolit, od jakého &isla budou nové zakazky
Cislované pro jednotlivad stfediska (standardné se nabizi a je doporuéeno cislovat zakdzky v novém roce od
jednicky).

- program vymaze z pokladni knihy pfijmové a vydajové doklady vystavené v uzaviraném roce a nastavi
Cislovani doklad(i pro novy rok od jedni¢ky (pokud napf. uzavirate stary rok az v lednu pfistiho roku a méte v
pokladni knize néjaké doklady nové roku, tyto doklady zlistanou v evidenci, program doklady nového roku je
precisluje od jednicky).

- v okamziku, kdy se program dotazuje na to, ma-li vynulovat celkové mnozstvi pfijaté a vydané, zaznamenané u
jednotlivych skladovych karet, oproti mési¢ni uzavérce, nabizi jako standardni odpovéd vynulovani téchto
Udajl, protoze ty jsou chapany praveé jako ro¢ni sumar

- stejné tak, v okamziku, kdy se program dotazuje na to, ma-li vynulovat celkové mnoZzstvi dodané jednotlivymi
dodavateli, oproti mési¢ni uzavérce, nabizi jako standardni odpovéd vynulovani téchto adajd, protoze ty jsou
chépany prave jako ro¢ni sumar

MAUS

K postupu na prelomu roku v SW MAUS je samostatny material, ktery posilame vSem uzivatelim tohoto SW.



