jak dostat sestavu do PDF

PDF Creator - nutny pomocnik

Aby Slo ulozit vykazy v elektronické podobé jako PDF soubory, je nutné mit na pog¢itaci instalovan tzv. PDF Creator,
¢i podobny software, ktery umoznuje ukladat tiskové sestavy do souboru. Tento software je volné dosazitelny na
Internetu. Ale je vysoce pravdépodobné, Ze jiz takovy software méate na svém pocitaci instalovan. V letech 2008 a
2009 jsme na instala¢nim CD (na zacatku roku pro instalaci nové verze daného roku), distribuovali i tento software.
A mozna jste si jej instalovali jiz tehdy. VeSkery dalSi popis se vztahuje na tento PDF Creator. Budete-li mit novéjsi
verzi, muze byt obsluha trochu odliSna. Zkuste v MAUS tisk sestavy a rozkfiknéte nabidku tiskaren.Je-li tam PDF
Creator, mate jej. Neni-li, neméte jej. Pokud PDF Creator instalovan nemate, nic hrozného se nedéje. Pozadejte
vaseho IT pracovnika, at jej na vas pocita¢ instaluje.

PDF Creator - princip

PDF Creator je freeware, ktery se prezentuje jako jedna z instalovanych tiskaren. Pfi tisku, mGzete z nabidnutych
tiskaren vybrat pravé tiskarnu PDF Creator a tim se nasméruje a umisti do zvoleného souboru vSe, co by se jinak
vytisklo fyzicky na papir. Takto vytvoreny soubor pak muzete zaslat jako pfilohu k e-mailu, ¢i do datové schranky.

PDF v MAUS

Vybér tiskarny, na kterou se mé tisknout muzete provést vzdy pfi tisku jakékoliv sestavy. V tu chvili MAUS nabizi
moznost vybéru tiskarny, na kterou se ma tisknout. Otevrete si menu a vyberte PDF Creator. MAUS si pamatuje,
ktera tiskarna byla naposledy vybrana a néasledujici tisk sméfuje zase na ni. Dokud si opét nevyberte jinou.

PDF v ostatnich software

Pfed tim, neZ tisknete, si musite zvolit, Ze se ma tisk provadét do PDF. A to ve volbé Nastav (Nastaveni) i
Obsluha -Tiskarna - Vyb ér tiskarny -Windows tiskova fronta . Nabidne se klasické Windows vybérové okno, pro
volbu tiskarny. Vy zvolite PDG Creator. PFi tisku se uz provadi ulozeni sestavy do souboru. Pokud chcete vytisknout
néco mimofadné do PDF, vyberte si tuto tiskarnu a tisknete. Az skongite, vyberte si zase tu standardni tiskarnu.
Pokud cil tisku stfidate, na tiskarnu €.1, do PDF a tfeba na tiskarnu ¢€.2, pak Ize pouzit dalSi funkci. VétSina SW v
moznosti Nabizet tiskarny? a SW Pokladna v Jak tisknout doklad . Lze nastavit, Ze se vybérové okno tiskarny
nabidne pfed kazdym tiskem. Pokud zvolite, ze se to tak ma délat, pak se vzdy pfi tisku nejdfive nabidne vybérové
okno pro volbu tiskarny. Nabidne se ta tiskarny, kterou mate naposledy vybranu a vy jen stiskem klavesy <Enter>,
¢i potvrzenim tlacitka <OK> potvrzujete, Ze stale tisknete na vybranou tiskarnu. Pokud to chcete zménit, vybere
jinou.

uloZeni sestavy do PDF souboru

Misto vlastniho tisku na papir se nabidne dialogové okno PDF Creatoru. Kliknéte na tla¢itko Ulozit (Save) . D&l uz
je to standardni ukladani souboru do vybraného adresare. Tedy vyberte si adresaf a do néj ulozite soubor pod
jménem, které zadate. Napfiklad Faktural23.PDF



vykazy do PDF soubor

jeden vykaz
V Sanonu vyberte pfislusny vykaz a pak (napf. Rozvaha). Po zobrazghi vykazu stikhete tlacitko F5Tiskni a
nasledné Primo formula F. EEE Konec FE Tiskni ? Prepotitej
V tu chvili MAUS nabizi moznost ) ) ) ~— — —
PoloZka  Nazey polodiky Uget |Béiné obd -Brutto B

vybéru tiskarny, na kterou se ma
tisknout. Rozkliknéte si menu a AKTIVA CELKEM 233585454.68
vyberte PDF Creator.
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2 _— L Dlagbadoby nehmotny majetek 48T79605.32
Tisk formulafe vikazu
Formuléf : Rozvaha né vysledky vyzkumu a vyvoje 012
Tiskama  : i L, . , ) , # PDFCreator 1.2.3 ®
' Porcisn \ Nasledné se nabidne dialogove |mssm ‘
TSI ety - okno PDF Creatoru. Kliknéte na [epe |
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tlaCitko Cekat (ve front é). |,
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tiskne kazda stranka samostatné a my potfebujeme ulozit vSechny stranky
najednou.
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Qznim progiamen.

Moznost

Zobrazi se PDF Tiskovy monitor.

A vném postupné tolik Fadkud,kolik mé
Vyka.Z Stranek' Pro Vykaz Rozvaha to Tiskarna Dokumnent  Zobrazit  Mapovéda
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“ , . . Wizual FoxPro Ceka 193 13:28:49 28310kE  C:ADocuments and Settings\Alexo Stanigewvsl
k ulozeni. Kliknéte na volbu Dokument | visual Fosfro Ceka 19.32013 132851 25355 KB C:\Documents and Settings\Alexa Staniievs
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Stav: 4 Oloh v tiskoveé fronté GPL Ghostscript 9.04

chvili zGistane jediny fadek.
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Tiulek dokument.:

Nasledné klinutim na ikonu tiskarny vyvolate ukladdaci dialogové okno, k ulozeni |@ame \

Datum wytvofeni

souboru. Idealni je rovnou stisknout tlac¢itko Ulozit (Save) . D&l uz je to standardni | |
ukladani souboru do vybraného adreséare. Tedy vyberte si adresar a do néj uloZite |gmmias )
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VSechny vykazy
V Sanonu stisknete klavesu F6 - Tisk vSeho. Nasledny postup je identicky s pfedchozim popisem. Jen téch Fadek
v tiskovém manazeru PDFCreatoru bude vyrazné vic. Kazda stranka kazdého vykazu bude prezentovana jednim

fadkem. Také Cas potfebny pro sestaveni vSech vykazu bude vyrazné vyssi (minuta).



