program POKLADNA od firmy DATAX
novinky 3.099 .20

nastaveni, jak se vytva Fi poznamka do U €éetniho dokladu

PFi generovani Uc¢etniho dokladu, ktery se nasledné importuje do MAUS se kromé Gcetnich Udaju vklada i textova
pozndmka. Pohled na to, jak se tato poznamka ma vytvaret se u uZivateld mze rdznit. Do poznamky mohou
vstupovat z pokladniho dokladu udaje:

- textova poznamka, kterd ma délku 2 x 30 znaku

- jméno osoby spjaté s dokladem (25 znak), pfipadné jeji evidencni &islo, jedna-li se o stravnika (5 znaku)

- nazev organizace, ktera vystavila paragon (30 znaku) a jeji IC (8 znak()
Protoze v MAUS je poznamka omezena podle toho, co je nastaveno v e volb& Servisni - Status - zalozka Uéetni
doklad - polozka Poznamky (popisy) polozek

- Dlouhé =40 znaku pfi praci s dokladem, ale ne v fadku zaznamu, ale pod nim

- Kréatké = 20 znakd v fadku zdznamu

- v drtivé vétSiné tiskl se ale stejné tiskne jen prvnich 20eznaku, protoze vic se na Sifku papiru nevejde
V pokladné jsou zapisovany v zasade tfi typy pokladnich doklad:

- 1. platby stravy = pfijmové pokladni doklady, v nichz stravnici hradi ¢astky za objednanou (odebranou) stravu,

respektive vydajové doklady, pomoci kterych jsou stravnikiim vraceny preplatky
- 2. proplaceni paragonl = vydajovy pokladni doklad, kterym se osobé (nejspiSe zaméstnanci) proplati paragon
za néco z n&jakeé firmy- V takové pripadé se zadava i IC firmy a jeji nazev

- 3. ostatni = napfiklad pfedani zalohy zaméstnanci, ¢i pfijmové, kdy zaméstnanec pfinasi splatku pajcky
Z pohledu vSech téchto faktl je dost komplikované natvrdo sestavovat pozndmku do U€etniho dokladu a pFitom
vyhovét vSem. Proto verze pfichazi s novinkou, pomoci niz si kazdy maze nastavit tvorbu poznamky, jak se mu zlibi.
Je jasné, Ze nastaveni provadéjte ve spolupraci s Gcetni. Nastaveni, jak se tvofi poznamka do Ucetniho dokladu,
provedete ve volbé Nastaveni - MAUS parametry dokladu - Co tvo  fi poznamku do MAUS .

1. jak se pozna pokladni doklad za stravu

Vyberete jednu Z nabizen)'/Ch ([ YAg[o S IM-0 s text poznamky v ucetnim dokladu spravne plnil, je nutne zvolit,
im je, podle vas, urcen doklad za stravu

Vybrané mozZnost je oznadena () Oznadi tak, URCETE C1m se pozna ad za stravu? podle KLICOVEHO SLOVA?

Zze bud do ni kliknete mysi, nebo na ni KREDIT STRAVA STRAVU !
najedete  Sipkou pro ovladani kurzoru a 1
stisknete mezernik. PFi stisku klavesy Enter [Iii il b nezernik
se p0|02ka oznadi jako Vybrané a zaroven se ( ) Vyplnéné éisleo strdavnika v pokladnim dokladu

kurzor pfesune na dalSi prvek. MoZnosti jsou: Enter

- vyplnéné ¢islo stravnika = je-li

v dokladu vypInéno &islo stravnika na 5
znaku, bude doklad bran, jako Ze je za
stravu. To mdze byt ale nékdy problem. | TP P PV e T
Mate-li vV seznamu osob treba EsC
zameéstnance, ktery plati stravu a také @B ulozit
mé obcas s pokladnou co do ¢&inéni i
z jinych davodd, byly by i ty ostatni doklady brany, jako Ze jsou za stravu

- nékteré kli éové slovo v poznamce dokladu = bude-li v poznamce dokladu uvedeno jedno ztéchto slov
-KREDIT*, ,STRAVA" ¢i ,STRAVU", pak bude doklad povazovan, Ze je za stravu

- kliéové slovo v ndzvu uzitého G €tovani = pro spravné zaucétovani pokladnich dokladd se uziva typ Guctovani dle
&iselnikG Nastaveni - U&etni osnova. Pokud bude u dokladu pouZit typ, ktery ma ve svém popisu v tomto
Ciselniku jakékoliv z uvedenych kli¢ovych slov, bude bran, jako Ze je za stravu

- jiné, dale ur €ené slovo v pozndmce dokladu = v takovém pfFipadé se bude bréat za klicové slovo, to slovo, které
uvedete dale v nabidnutém okénku, napriklad ,PAPANI*

- bez rozliSeni dokladu za stravu = v takové pfipadé se doklady nebudou zkoumat, zda jsou za stravu a bude na
né pohlizeno jako na ostatni bézné doklady a tudiz do jejich pozndmky se nikdy neumisti &islo stravnika

D433, c¢im se ma naplnit text poznamky v ucetnich dokladech pro MAUS

2. jak se tvo Fi poznamka standardn? TR
Postupné zadate, jak se ma tvofit poznamka u 1
jednotlivych zaznam( Géetniho dokladu. A to [Je8ELEE RIS RECE D LGURZE TR R
podle toho o jaky doklad se jedna: 2 protiuéta 8

- pfijmovy - bézny - u 261 Enter

- pFijmovy - bézny - u ostatnich vydajové u uétu 261 2 Gétu 261

- pfijmovy - strava - u 261 u protiuéty 2 protiugty ==c >
- pfijmovy - strava - u ostatnich FTI ulozit

- vydajovy - bézny - u 261
- vydajovy - bézny - u ostatnich
- vydajovy - strava - u 261 S B
- vydajovy - strava - u ostatnich poznamka + firma

obsoba + poznamka
firma + poznamka

poznamkou z pokladniho dokladu

poznamka + osoba osoba + €¢islo + poznamka
¢islo + osoba + poznamka
poznamka + osoba + €islo

poznamka + ¢€islo + osoba




Moznosti toho, co se vklada z pokladniho dokladu do poznamky Gcetniho dokladu, jsou:

- 1=jen poznamka

- 2 = kombinace: poznamka + osoba

- 3 =kombinace: osoba + poznamka

- moznosti 1, 2 a 3 = Ize pouzit pro jakykoliv typ dokladu a Gcet

- 4 =udokladl béznych ¢i za stravu je totozny jako typ 2, tedy kombinace: poznamka + osoba

- u dokladd, kde je vyplnéno IC, tedy doklad(i vazanych s firmou jed o kombinaci: poznamka + firma
- 5 =udokladl béznych ¢i za stravu je totozny jako typ 3, tedy kombinace: osoba + poznamka + osoba
- u dokladd, kde je vyplnéno IC, tedy doklad(l vazanych s firmou jed o kombinaci: firma + poznamka
- moznosti 6, 7, 8 a 9 = Ize pouZit jen pro typy doklad( za stravu

- 6 = kombinace: osoba + &islo stravnika + poznamka

- 7 =kombinace: ¢islo stravnika + osoba + poznamka

- 8 =kombinace: pozndmka + osoba + &islo stravnika

- 9 =kombinace: pozndmka + ¢&islo stravnika + osoba

3. jak krétit texty p Fi vytva Feni kombinaci a co sip redstavulete pod Gdajem flrma

Pokud se ma pozndmka do UCetniho dokladu [EHEEREEEEEIERECNE znakl,z_pokfadnihe dokladu do ni vstupu:
sestavit jako kombinace vice polozek, je dobré LT

stanovit, Ze se z nich bude do poznamky dostavat gheb 19052025 - 23.05.2025

. o . e - L, odhorska Karolina Ing

je x znakd. Tim se docili toho, Ze v poznamce | LILIILELLLIIIIEE

jak zkratit poznamku

budou vSechny informace, byt zkracené. Dulezité Nezkracovat
je zkracovat ty polozky, které vstupuji do
kombinace jako prvni. Mate-li doklad, kde jsou [asssssasssannsnsas
Udaje vyplnény takto:
1. fadek poznamky = ,Z&loha na kurz némg¢iny"
2. fadek = ,Cheb 19.05.2025 - 21.05.2025"
osoba = ,Podhorska Karolina Ing.* | vkladat T¢?
Pfi nastaveni, Zze se poznamka je kombinace [EEEARGENECIURRIL
poznamky a osoby, a pokud by se neprovedlo
Zadné kraceni poznamky, tak by to bylo takto:
- dosazovalo by se text = ,Zaloha na kurz némciny Cheb 19.05.2025 - 21.05.2025 Podhorska Karolina Ing.”
- apokud je poznamka v MAUS nastavena na 40 znak( = ,Zaloha na kurz némg¢iny Cheb 19.05.2025 -*
- apokud je poznamka v MAUS nastavena na 20 znak( = ,Zaloha na kurz némgi*
- vhodnym nastavenim Ize docilit toho, Ze poznamka bude:
- na 40 znakl = ,Z&loha na kurz Podhorské& Karolina Ing.”
- na 20 znaku = ,Zaloha na Podhorska“
V pFipadé opacném, kdy by to byla kombinace osoba + poznamka, bylo by to takto:
- dosazovalo by se text = ,Podhorské& Karolina Ing. Zaloha na kurz ném¢iny Cheb 19.05.2025 - 21.05.2025"
- apokud je poznamka v MAUS nastavena na 40 znakl = ,Podhorsk& Karolina Ing. Zaloha na kurz n*
- apokud je poznamka v MAUS nastavena na 20 znak( = ,Podhorsk& Karolina I
- vhodnym nastavenim Ize docilit toho, Ze poznamka bude:
- na 40 znakl = ,Podhorskéa Zaloha na kurz ném¢iny Cheb 19“
- na 20 znaku = ,Podhorskéa Zaloha na“
Stejné priklady jsou uvedeny i na obrazovce pfi nastavovani.
- jak zkrétit poznamku , moznosti jsou:
- Nezkracovat = pfebira se cela poznamka
- 1l.pozndmku = pfebira se jen 1. fadek poznamky
- Prvnich XX = pfebira se jen prvnich, dale zadanych znakl z poznamky
- jak zkratit jméno osoby , moZznosti jsou:
- Celé jméno = prebira se celé jméno osoby
- Jen 1.¢ast = prebira se jen ¢ast jména do prvni mezery - v naSem pfikladu tedy pfijmeni
- Druhou ¢ast= prebira se ¢ast jména za prvni mezerou — v naSem pfikladé tedy kfestni jméno
- Xprvnich = pfebira se jen prvnich, dale zadanych znakd ze jména
- jak je to s nazvem firmy , moznosti jsou:
- 2.nekréatit = prebira se cely nazev firmy
- 3.prvnich xx znak 0 = pfebira se jen prvnich, dale zadanych znakd z nazvu firmy
vkladat | € , moznosti jsou:
- 4.nevkladat = prebira se jen nazev firmy
- 5.ano pred nazev = jako firma se bere IC + jeji nazev
- 6. ano za nazev = jako firma se bere jeji nazev + IC

Z
Z
Z

jak zkratit osobu

standardni hodnoty
Pokud zadné nastaveni neprovedete, bude se poznamka tvofit takto:
- doklady za stravu jsou identifikovany tim, zda je ¢i neni vypInéno cislo stravnika a vzdy by se poznamka plnila
kombinaci: pozndmka + osoba + Cislo stravnika a to tak, Ze by se texty nekratily
- u ostatnich dokladud by to byla kombinace: poznamka + osoba a opét by nedochéazelo ke kraceni



novinky 3.098 . 205

nastaveni c¢isla doklad U na zac¢atku roku

Obecné plati, ze pfi ro¢ni uzavérce se nastavuji ¢isla dokladd na dalsi rok od jednicky. Neni vibec Zadny davod to
délat jinak. Ale prani nékterych uzivateld jsou tzv. mimo standard. A proto méate nové moznost si, jesté pred tim, nez
zaCnete zapisovat nové doklady nového roku, nastavit ¢islo prvniho dokladu, od néjz se jiz bude &islovani odvijet
standardné. Ve volbé Nastaveni -
Extra ¢€islovani - Zadat ¢islo 1.
dokladu roku . Program nabidne
k editaci ¢islo pfijmového a vydajového
dokladu, ale jen za podminky, Ze 1 1
Zadny doklad jeSté nebyl vytvoren.
MizZete zadat jakékoliv ¢islo v rozsahu
1-9001.

zadejte cislo 5 adu v roce

PRIIMOVY doklad VYDAJOVY doklad

vyU étovani zaloh do naklad u

Zcela nova specialni funkce, kdy v jednom chodu velmi snadno vyuctujete existujici vydajovy doklad na zalohu .
Dojde k vytvofeni nového dokladu na rozdil mezi zalohou a skute€nosti a také zauctujete naklady na skute¢ny Gcel
z pohledu Ucetnictvi. NA Ucet, Cinnost a stfedisko.

V bézném provozu organizace to probiha tak, ze zaméstnanec dostane zélohu (napfiklad 5.000,-) a pak pozdéji,
tfeba za tyden, pfijde s paragony a je nutné zalohu vyuctovat. V okamziku, kdy si bere penize v pokladny (dostava
zélohu), wytvofi se o tom vydajovy doklad. Napfiklad 378 na 5.000,- . Nasledné, kdyz o tyden pozdé&ji pfijde
s paragony, je tfeba provést pokladni a hlavné Ucetni zépis o vyUctovani zalohy a jejim vyuziti na uhrazeni nakladd.
Zéalezi na tom, jestli obdrzena zaloha stacila na nakupy ¢&i nikoliv.

- pokud ne, a zameéstnance jeSté néco doplatil ze svého, jedna se o variantu (A)

- pokud ano a zaloha pfesné odpovida nakladim, jedna se o variantu (B)

- pokud byla zalo vysSi nez skuteéné naklady, jedna se o variantu (C)

co SYN [ANA | CI [ ST | MaDati Dal | Poznamka
vyzvednuti zalohy 261 1 |10 5.000 | vytvofeni vydajového dokladu
355 | 20 |10 5.000 ¢. 378 na 5.000,-
(A) naklady vyssi nez zaloha o 250,- 261 1 |10 250 [ vydaj 250, co zaplatil sam
Vytvo Fi se novy vydajovy doklad na 355 20 |10 250 jako dalSi zaloha
250, -napf.€. 392. s rozu Etovanim 355 | 20 |10 5.250 | vyrovnani v3ech zaloh
veskerych naklad t 5.250,- 501 [ 14010 1 3.000 jeden druh nakladu
501 | 215 (10| 2 2.250 druhy druh nakladu
(B) néklady = zéloze / rozuctovani| 355 | 20 |10 5.000 | vyrovnani pavodni zlohy
nakladd 5.000,- se provede do 501 | 140 | 10| 1 3.000 jeden druh nakladu
pavodniho dokladu €. 378 502 [ 21510 2 2.000 druhy druh nakladii
(C) naklady nizsi nez zaloha o 400,- 355 | 20 |10 5.000 | vyrovnani pavodni zlohy
Vytvo i se dalsi novy P RIIMOVY 261 | 102 | 10 400 pfijem 400 (preplatek)
doklad nap Fiklad €islo 457 na 400,- 355 | 20 |10 400 | jako vracena zéloha
s roz( ¢tovanim naklad 4 4.600,- 355 | 20 [ 10 4.600 | vyuctovani viech zaloh
501 | 140 (10| 1 3.000 jeden druh nakladi
501 | 215 (10| 2 1.600 druhy druh nakladu

(A) nejcCistSi varianta = celkové naklady p Fesahuji zalohu . Na rozdil se vytvofi novy vydajovy doklad s aktuélnim
datem a v ném je provedeno i vyactovani do nakladu

(B) naklady jsou rovny zéloze . Zadny novy pokladni doklad se nevytvafi a vyGétovani do nakladd je provedeno
v puvodnim vydajovém dokladu. To ale mlze predstavovat pfipadny problém. Protoze plvodni doklad jiz mohl
byt pfenesen do Ucetnictvi v pivodni podobé. V takovém pfipadé se rozuctovani do Uc€etnictvi MAUS jiz
neprenese a pani U€etni si musi provést Upravu Ucetniho dokladu sama ru¢né v SW MAUS. Jako podklad ji muze
ale slouzit nové vytiStény pokladni doklad. Pokud pivodni doklad jeSt¢ do MAUS pfenesen nebyl, je vSe OK,
nebot pfi exportu se pfenese jiz s veSkerym rozuctovanim.

(C) Néklady jsou nizSi nez zaloha . Vtomto pfipadé se vytvafi novy pfijmovy doklad na rozdil mezi zalohou a

skutec¢nosti. Problematické se nekterym ortodoxnim ucetnim mdzZe jevit to, Ze na prijmovém dokladu Je uctovano
o nakladech. Ale to je tak vSechno. B

vlastni vya étovani zalohy




PFi prezentaci jiz zapsanych vydejovych dokladl ve volbé Vydaj - Prezentace a opravy Ize funkci spustit pomoci
klavesy F11. Stojite-li na pavodnim vydajovém dokladu, kterym byla zaméstnanci vydana zaloha a stisknete-li F11,
rozjede se kontrolované vyuctovani zalohy. Program nijak nekontroluje, a ani to délat nemulze, jaké_povahy je
puavodni doklad. Jestli se skute¢né jedna o zalohu ¢&i nikoliv. Je pfirozené i pro vas lepsi, pokud si zélo lite od
ostatnich dokladd. Nejlépe tak, Ze si ve volb& Nastaveni - U étovy rozvrh - Vydajové typy rozpis & pfidate moZnost
ZZ - zélohy zaméstnanclm a nastavite si U¢tovani napfiklad na 355 20. Pokud zalohy G¢etné délite na vice variant,
napfiklad na zalohy na cestovné, na nadkup matridlu a na nakup pomducek, zadate si 3 moznosti ZC - zalohy na
cestovné (355 21) / ZM - zélohy na matriél (335 22) / ZP - zalohy na pomucky (335 23). No a nasledné pfi zapisu
nového vydajového dokladu jen oznacite, ze hlediska vazby na Gcetnictvi jde 0 ZZ, ZC, ZM ¢&i ZP.

Pfi prezentaci existujicich dokladd si nemusite nechat zobrazovat vSechny doklady, ale tfeba jen ty, které jsou
zalohami. To pfes moznost Skupina doklad ¢ - Typ Uc¢tovani - vyberete ten pozadovany - Ukaz. Nasledné pak
potfebny doklad snadnéji najdete.

plivodni vydana ZALOHA
Pfi vyuctovani zalohy se provadi postupné RiorSElrars skuteéné naklady
5 kroka. Toma$ Safranek
A) skute €né naklady zaToha Safranek
Po stisku F11 se program dotaZze na
skute¢nou vySi celkovych nékladd
Zadavate tedy castku danou soudtem
predlozenych paragonl. Podle skuteCnosti nastava jeden z dfive

1) = tdaje puvodniho vydajového dokladu se zalohou 3.250,-
2) = potvrzeni ¢i zadani skute¢nych nakladu zaloha pFekrogena o: 250, -
vytvorit dalsi vYDAJOVY doklad
B) jste-li p|é.tCi DPH kterym se rozuctuji naklady
i W&%7
Musite zadat zaklady a DPH = RIS EURRFAIN 1Y

pro jednotlivé sazby, YDAIOVY 437 250, -
respektive zadat ¢astku bez
DPH. Princip je standardni.
Zadate-li zéklad, DPH se vyuct.v405 Zaloha Safranek
automaticky dopocte,
respektive naopak. Je-li vse
vjedné sazbé. Lze také
pouzit funkéni klavesy F3 pro 12% sniZzenou sazbu a F4 pro 21% zékladni

sazbu. zadejte udaje DPH
U vSech polozek muzete také zadat koéd DPH z pohledu
zalctovani v MAUS podle vloZzeného giselniku kédd DPH.
Respektive stiskem klavesy F1 vyvolat tento &iselnik a 0,00 316
vybrat si z néj. 21% = 310 plny narok / 311 kraceny néarok. 0,00 0,00 311
15% = 315 plny narok / 316 kraceny narok. Bez DPH = 100. 3250, 00 100

Zlstane-li po vaSsem zépisu v ¢astce bez DPH néco
vrozsahu + / - jedna koruna, je tato ¢astka zahrnuta do
zaokrouhleni. Naopak, je-li ¢astka vysSi, je k ni pfipocteno
zaokrouhleni. Po ukonéeni zapisu, pokud mate nastaveno,
Ze se ma uvadét divod, pro¢ byla ¢astka osvobozena od
DPH a takovéa €éastka existuje, muzete zadat kdd osvobozeni
podle viozeného Ciselniku, respektive pres F1 tento Ciselnik vyvolat a vybrat si z néj..

3) = informace o tom, jestli jsou naklady vyssi, niz§i, stejné jako zaloha a co z toho vyplyva: dalSi vydajovy doklad,
dalSi pfijmovy doklad , rozGctovani ve stavajicim vydajovém dokladu -

4) = informace o nové generovaném vydajove ¢i pfijmovém dokladu, to Sl <1:6 DPH

Tomas Safranek

pouze ale v pfipadé, Ze naklady nejsou 10
rovny zaloze . 10
5) = zadéani ¢astek zakladu a vlastnich DPH %g gﬁ
' toto budete rozuctovavat
C) ukazka, roz(i &tovani ” 10 316 1.000 -

6) = jak bude zaloha vyGétovana 2 et LI

7) = dotaz, ma-li se pokracovat ve vyuctovani: Ne =
vratite se zpét (nic se nestane) / Ano = bude se P
pokracovat ve vylctovani 7] castkaluc|Naze

2000,00|vy|Vyroba 501|176(10|1

2500,00 [su [Suroviny 501|100(10|1

D) vlastni rozu €étovani naklad G

8) = pevné zaznamy o rozuctovani zalohy, které nema
smysl ménit a vy se na né nedostanete

vytvaret doklad: vYDAJOVY ¢&. 434
poloZzek rozpisu:

celkové naklady:
poznamka -popis: vyuct.v396 Zaloha Ulbrichova



9) = jednotlivé naklady, které se maji promitnout do Ucetnictvi. Pokud ma byt jedna polozka U¢tovana vice zpusoby,
zadate poZadovanou c&astku a program zbytek automaticky zafadi_ na dalSi dosud nevyplnény fadek tabulky.
Zauctovani zadavate ve sloupecku U€. A to bud pifimo zapisem, z| 9 |-li kddy Gétovani zpaméti, &i pres F1 vybirate
z &iselniku druh Ggtovani . Napfiklad MA - material/ SK - sklad / VY-Vvyuka atp. Udaje SYN, ANA, &innost, stfedisko
se prevezmou z Ciselniku podle vybraného Gctovani. Tyto Udaje muzZete také zapsat rucné. Stejné jako cislo
paragonu &i IC organizace, u niZ byl nakup proveden. Maximalni pocet Fadek s naklady jer@—raspektive 7. To je dano
sloZitosti G&tovani o zéloze. 10

10) = poté, co ukoncite zapis rozpisu nakladd, mazete si opravit poznamku k dokladu (2 Fadky).

11)= teprve pak se vas program definitivné zepta, jestli ma opravdu vytvofit pfisluSny doklad s rozdétovanim. Pokud
to byl vydajovy doklad, vracite se zpét do pfehledu existujicich dokladu a protoze je tento novy doklad nejnovéjsi,
stojite pfimo na ném. Pokud se provedlo rozic¢tovani do puvodniho dokladu, vracite se také do seznamu na tento
doklad. Doklad si tak rovnou muzete vytisknout pfe F6.. Pokud se vytvofil pfijmovy doklad, musite prejit na

prezentaci pfijmovych, kde tento doklad naleznete opét jako nejnovéjSi na konci seznamu.

informace o rozu €étovani v seznamu doklad

Pod seznamem u naznaceného tlacitka F11 mohou byt celkem 5 rozdilnych text(:

- rozuctovani zalohy = |ze provést rozuctovani / doklad nebyl vyiétovan jako zaloha
- rozuctoval zalohu dokl. V396 = doklad vznikl tak, Zze byla vya¢tovana zaloha na vydajovem dokladu ¢, 396
- zalohu z dokl. feSi dokl. V415 = zaloha tohoto vydajového dokladu jiz byla roza&tovana, ajovym €.415
- zaloha je jiz rozGétovana = a to v ramci pfimo tohoto dokladu (néklady byly rovny zélo
- zaUctuj = pokladni doklad neni dosud zalctovan, neni plnohodnotny a pres F11 jej 1z

bdnotit

psat text
MaDati ¢i
. o V4 7 4" [)a1 3 - r
tisk text u Ma Dati / Dal na dokladu k diléim
Ve volbé Nastaveni - Tiskarna - Jak tisknout doklad  Ize nastavit,
jestli se ma / nema tisknou informace o tom, na kterou stranu Ucetni knihy se ta, ktera ¢astka
ma Uctovat. To neni nijak dllezité pro potfeby poklady, ale je to dobré pro potfeby Gc€etnictvi,.
Osobné doporuduiji, toto nastavit na Ano (standard programu je Ne).

castkam
dokTladu?

YYDAJOVY POKLADNI DOKLAD & 434 / zoz24
r———O F & oA M I Z a4 CE

T 1
I&: 00069485 DIS: | v ¥ P L ACENGO G (koma) |
Stfedni odborné ufiliscé Slany, | Jitka Ulbrlchova Stfedni odborné ufilidté Slany |
pEispévkovd organizace | E.op. |
Hlavadkowvo ndm. 673 | |
274 01 Slany | |
1 |

1

Slovy :Pé&tset Korun Séeskvych, ——— Dal Z61

Zndtoval

Ze dne: 31 .12.2024 13:27:26 |Podpis pfijemece
U#el vyplaty : |

wyact.v396 Zaloha Ulbrichova
I

I

I

I

I

I

I

[ Vvplaceno (K&} H 500, - Korun ceskych,
I

|

I

I

I

I

I

| 1

E&stka: rozld®towvani syn ana &i st firma par.
4000, — z&iloha Jitk 261 i0
4000, — z&iloha Jitk 335 2 i0
4500, — wyudt.z&al.J 335 2 10

T
|
|
|
|
I

Sohvalil |
|
|
|

z000,—- Wy¥rocka 501 176 10 1 |
|
l

2500, — Surowiny E01 100 10 1 | Fodpi=s pokladni
MaDati
|re mlace DPH Zaklad DPH v K& Zaklad+DPH

|be= 500, —
|z1f =zaz1z0
|1 343

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
i
|
|
| |
N
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DPH l\évaKIaC]I"IE je (9] I—’ K AV A VYDAJUVEHU QOK laau c.
C 26.722,- urcujete osobu (firmu) 129/2024

Nové lze pfimo pfi zapisu pokladniho dokladu Janota

zadat koédy DPH, které jsou nasledné

prenaseny s'do SW MAUS. P¥i zapisu dokladu

je program sam vyplni. Podle toho, jaké ¢astky 49708368

jste na dokladu uvedli. Tedy jsou-li na dokladu

Castky se zakladni, snizenou sazbou, ¢&i bez 150000
DPH. V okamziku, kdy vyberete (zadate) vazbu

na Ucetnictvi (na Uéto), zna program posledni AER= = %
parametr pro generovani spravného koédu. Ten ’ 500,00 105,01 311
se doplni do formulare. Vy jej nasledné muzete 783,00 0,00, 100

zménit. Bud tak, Ze proklikdte postupné
vSechny identifikace a tim se na né dostanete,
nebo tak, Ze si na Udaj kliknete mysi. Na F1 se
nabizi seznam vSech moznych kédd DPH, pro pfislusnou sazbu. Pokud volite roza&tovani, jsou kody pfeneseny i do
rozucétovaného (vice fadkového) dokladu. Pokud pro zvoleny typ vazby na U¢to mate vytvoren VZOR rozucétovani a
v ném nejsou uvedeny kdédy DPH, jsou tyto kédy opét automaticky doplnény. Mate-li ve vzoru jiz kody DPH zadany,
jsou tyto prevzaty i rozucétovaného dokladu. F;oa
3

Cervenkova

sazba
S

pripad DPH
odpocet tuzemsky- snizenda - v pIné vysi
odpocet tuzemsky- snizenda - kraceny odp.
z radki 3-13- snizend - v plné vysi
Zz radkl 3-13- snizend - kraceny odpocet

V3 r.pza;nam
V rozluctovaném dokladu opét muzZete vyplnéné 316
kédy DPH zménit. Opét Ize pfes F1 si nechat

326
nabidnout seznam moznych kéda DPH.

408
444

S
S
S

- s Porizeni material|111|10
* Porizeni material|111(10
Potraviny/pekari |112(12
Potraviny/pekari |112|12
Potraviny/pekari |112|12 3164 21,0

vzory pro roza ¢tovani

kédy DPH

PFi vytvareni vzoru pro konkrétni typ pfijmového, €i
vydajového dokladu Ize nové pfi zadavani kodu
DPH si nechat nabidnout pfes F1 seznam moznych kéda DPH.

uétovana ¢astka
Ve vzoru se uvadi procento. To urcuje, jaké ¢astka bude na strané MaDati, respektive Dal, pfedana do MAUS.
Castkou je myslen zaklad pro pfislusné DPH: Tedy je-li celkova ¢astka dokladu 1.210.- a pfitom jde o zakladni sazbu
DPH, pak je touto ¢astkou myslen onen zéklad 1.000,- A vy tim procentem mUzete urcit, Ze napfiklad:

- 65% jde na vrub 501 352 ¢innost 10 stfedisko 2 = 650 ,- K&

- 35% jde na vrub 501 052 ¢&innost 95 stfedisko 95 = 350,- K&

- 23% DPH se do uc¢etniho dokladu dopocte automatiky

V pfipadé, Ze by Slo o doklad bez DPH, pak timto zékladem je ¢astka bez DPH = celkova ¢astka dokladu = 1.210,-

- 65% jde na vrub 501 352 ¢&innost 10 stfedisko 2 = 786,50 ,- K&
- 35% jde na vrub 501 052 cinnost 95 stfedisko 95 = 423,50,- K& :
- Zadné DPH se nepfipocitava Xxdié‘é,vith‘m 5| " :
Existuji pfipady, kdy je poZzadovano, aby bylo G¢tovano pres %6101 G0 100 % ; 10i00] 0%
prechodné ucty, napfiklad pres 111. Ale u tohoto U¢tu ma byt vzdy

rozep1 ste ) %

H 34 ne adava] te
Gdaj co =
mezera

&.FF SYN ANA CI STR. DPH % ma dati (%) dal

G)ff co Yopis Gctu

cela ¢astka dokladu, at se jedna o doklad s, ¢i bez DPH. Aby to - ool m— i T
fungovalo, je mozné pro pfislusSny fadek vzoru zadat, jaka ¢astka je 2{L12 12 OB a1 B 100 00 fprraviny/pekar

myslena pro vypocet K tomu slouzi klavesa F4 (pfepina¢ dvou ;
stav(), ktery méni hodnotu Udaje ,CO". Mezera = standard = zaklad DPH / * = cela ¢4stka dokladu . Vysledek do
Ucetniho dokladu pak bude:

- 100% z celého dokladu na M&DAati 111 1.200,-

- 100% z celého dokladu na D&l 111 1.200,-

- 100% ze zakladu na 11235% jde na vrub 501 052 ¢innost 95 stfedisko 95 = 350,- K&

- 23% DPH se do ucetniho dokladu dopocte automatiky

tisk vzoru

Ve volbé Nastaveni - Ugetni osnova - Pfijmové /
vydajové, Ize pres F8 pro konkrétni typ zadat /
opravit / zruSit a noveé i vytisknout VZOR pro
rozuctovani.

=32




ruseni U éetnich doklad 0 - davek do MAUS

Potfebujete-li znovu odeslat do MAUS opravené pokladni doklady, je
nutné u téchto dokladl zrusit, Ze jiz byly do MAUS exportovany. To Ize
tim, Ze ve volbé Uzavérka - ZruSeni doklad & MAUS provedete
likvidaci (zruSeni) davky (davek — ucetnich dokladu), ve kterych Impulsni relé
opravené doklady byly exportovany. Pfi prezentaci pokladnich dokladt
je v zahlavi dokladu uvedeno, byl-li exportovan do MAUS a v jaké
davce. Pfi ruSeni muzete zrusit posledni davku, vSechny davky, a nové
v3echny davky od né&jaké zadané dal. V Z|T|F cislo ze dne

opravy
- vyhledavani novych organizaci v evidenci ARES

- drobné Gpravy pro spravné nacteni Gdajd z ARES (nenagitalo se PSC)
- generovani dokladd do MAUS

- u plateb stravnikl se do poznamky pfidalo €islo stravnika

- spravné dopliovana analytika pro zékladni a snizenou sazbu podle nastaveni

novinky 3.096 720

opravy
vyhledavani novych organizaci v evidenci ARES

Od 1.1.2024 vstoupil v platnost zcela novy princip vyhledavani v internetové evidenci ekonomickych subjektd ARES.
Na to reaguje i SW a proto je nové pouzivana komunikace s ARES prfes CURL.EXE.

generovani U éetnich doklad G a jejich p fenos do SW MAUS
1)
- v pfipadé, Ze si uzivatel vytvofil vzory pro rozaétovani dokladd
- amélv nich na strané DAL pouzit kdd DPH 100
- ktery je ale ur€en pro stranu MaDéati a pro Dal neni povolen
- nahrazoval se tento kod kddem 531
- toje nyni zménéno na kdéd 999, ktery se nezapocitava do vyporadaciho koeficientu
2.)
- v pripadé pouZzivani roztcétovanych dokladd
- generoval se nesmysiny zaznam pro kéd DPH napf. 306 s nulovymi hodnotami MaDati i Dal
-z hlediska finanéniho to nehrélo Zadnou roli, ale z technického hlediska nebyl takovy doklad zauctovan
- nyni se jiz takové zaznamy do MAUS neprenaSi
3)
- pro prenaseni doklad( ve formé kazdy jeden doklad pokladni jako jeden ucetni doklad
- upravili jsme nastavovani parametr(l takového generovani
- moznosti ndzvu UcCetniho dokladu jen: bez nazvu (ten se prebird v MAUS podle ¢iselniku dokladd) /
s univerzalnim textem / generovany nazev typ 7 = ¢astecné pevny text + osoba + Gcel
- mozna varianta pouze dva oddélené druhy dokladu: jeden pro pfijmové a druhy pro vydajové doklady

novinky 3.095 5120

cas vystaveni dokladu
Udaj se pFebira z hodin po&itace. Neni mozno jej ménit. Zapisujete-li doklady zpétné&, neodpovida cas skute¢nosti.
volba Nastaveni - Rezim tisku pokladni knihy
Lze nastavit dva nové parametry ovliviujici pokladni knihu. Jak se v rdmci dne fadi v knize doklady a zda se do
pokladni knihy tiskne i €as vystaveni dokladu.
princip Fazeni doklad U
- standard = v rdmci dne se nejdfive tisknou pfijmové doklady a pak vydajové (PFjmy pak vydaje )
- volbou Zohlednit €as> se v knize v ramci jednoho dne budou Fadit doklady podle ¢asu vystaveni
tisk éasu v pokladni knize
- urcite, zda se ma / nema tisknout ¢as u dokladu (standard = Bez ¢asu)
- Tisknouti ¢as = bude se tisknout ¢as u dokladu v pokladni knize

volba Nastaveni - Jak d élat doklady
- urcite, zda tisknout ¢as na dokladu, standard = Ne /Ano = bude se tisknout ¢as na pokladnim dokladu

oprava DPH

Provedena oprava, aby Slo ve volbé Nastav - Nastav parametry nastavit 2.snizenou sazbu na 0%
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Jesté pred tim, nez zacnete zapisovat doklady roku 2024, musite si nastavit spravné g8 = ‘
sazby DPH, platné od 1.1.2024. A to ve volbé Nastav - Nastav parametry . Zakladni
sazbu ponechéate na hodnoté 21 %, snizenou sazbu zménite na 12 % a 2.snizenou
nastavite na hodnotu 0 %

DPH DOPH

ORI VISl 170 21,0% hod. zakladni sazby DPH [ERSSRYSEVR el 21:0 21,0% hod. zikladni sazby DPH
P P ’ ’ og. zar.achl sazpy PO op 12,0 15,0% hod. snizené sazby DPH

0,0 10,0% hod.2.snizené sazby DPH

15,0 15,0% hod. snizené sazby DPH
10,0 10,0% hod.2.snizené sazby DPH

Pfi zadani hodnoty 0 u 2.snizené sazby DPH program zareaguje informa¢nim Je to spravna? 175

hldSenim, zda je opravdu sazba 0, protoze tim je sazba zruSena. Bud hlaseni 2 spni%ena bude = 0

ukongite stiskem klavesy Enter, nebo poc¢kate 20 vtefin, nez samo zmizi. Tedy tim ie 2. sniZena
sazba zce;la zrusena

Z&dné daldi hodnoty nemérite. Nejlépe stisknéte klavesu <PgDn> tim zmény
ukoncite. A na dotaz odpovite Ano, Gdaje jsou jiz spravn é.

Bilé hodnoty uvedené v popisném textu za zadavanymi zustavaji 21 gpgl 0% hod. zékladni sazby DPH
y y (+] .

do doby, nez zménu potvrdite. Pfi pfipadném dalSim vstupu ke o PR
zménam parametru se jiz zobrazi spravné. 1(2) ’g 1(2) ’832 Egg ) 252:11;32&3_ ::;By gE:
) ) - -

¢as vystaveni dokladu

Cas vystaveni dokladu je dan okamzikem, kdy doklad vytvoFite a zapiSete do evidence. Cas je odvozen od &asu, ktery
eviduji vnitfni hodiny pocitace (tzv. systémovy €as). Z ohledem na ¢as vystaveni muzete nastavit tfi parametry, které
ovlivni tisk dokladu,&i pokladni knihy

€as na dokladu

Ma-li se, ¢ nema, tisknou ¢as na dokladu, si
nastavite ve volbé Nastaveni - Jak d élat doklady . JEEEACalsIVE=NoF:
ey et Pokud se ma tisknout, tiskne [EsIsL AT IEEN-T
se takto: vystaveni?

Ze ane: 30,12.2022 12:317 (=) /lano

1
I
|
| Ueel viplaty
|
|

Auto - servis-oprava ¢as dokladu v pokladni

knize D nihy vypisovat krome
Ve volb& Nastaveni - Rezim tisku  [REERE TN CIRYIAGIEGNY
pokladni knihy Ize nastavit dva : .
dalsi parametry ovliviujici pokladni (+) Tisknout 1 Cas
knihu. Zda se do pokladni knihy
tiskne i ¢as vystaveni dokladu.

Elavat pokladna

[os-21 princip fazeni doklad G
b 1000 Standardem je, Ze se vramci
dne nejdfive tisknou pFijmové
doklady a pak vydajové. Volbou
l Zohlednit ¢€as se v knize v rdmci jednoho dne budou fadit doklady podle
¥|10:30 ¢asu vystaveni.

(«) Zohlednit ¢as dokladu

T TR PTR Y R ]
&k
=
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opravy

Opraven tisk dokladu aby se v levém hornim rohu vzdy za vSech okolnosti tiskla informace: €islo paragonu.

novinky 3.093 2:020:

delSi nazev organizace

Na zakladé pozadavku uZivatele jsme rozSifili pole pro nazev organizace. A to jak nazev vlastni organizace, zadavany
ve volbé Nastaveni - Zakladni Gdaje , kde je ted ndzev moZno zadat ve tfech fadcich v celkovém rozsahu 120 znaku.
RozSifen je i ndzev partnera. Pokud zadavate do pokladniho dokladu organizaci, je jeji ndzev rozSifen z puvodnich 25
znakl na 4x 30, tedy také na 120 znakd. Zménu nazvu Ize provést ve volbé Nastaveni - Odb ératelé, dodavatelé -
Firmy, zam éstnanci pfes F4. Tomu, jak rozsahly je nazev vasi organizaci, respektive nazev partnerské firmy se
pfizpusobuije i tisk pokladniho dokladu, tak aby Gdaje na ném byly vzdy za vSech okolnosti pfehledné. VéFim, ze tento
rozsah je dostatec¢ny a Ze uspokoji kazdého.

barevné zvyrazn éni nékterych udaj u
Nékteré texty, napfiklad pfi nastavovani parametrd toho, co se ma na dokladu vyplfiovat, jsme barevné zvyraznili, aby
byly I1épe Citelné. Podobné jsme zvyraznili i popisné texty pfi zapisu pokladniho dokladu.
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opravy

Opraven tisk dokladu pfi prezentaci dokladd z minulych let.

vyb ér skupiny doklad u
Novinkou je moZnost ve volbé Prezentace a opravy nechat prezentovat jen nékteré doklady.
V8ech - prezentuji se, tak jak tomu bylo doposud, viechny doklady v roce zapsané.
Konkrétni m ésic - prezentuji se doklady vytvorené ve vybraném mésici.
Posledni m ésic - prezentuji se doklady vytvofené v mésici, ktery je pravé zpracovavan.
Skupina doklad d - Ize zadanim kombinace nejriizn&jSich podminek, vybrat specificky seznam jen nékterych
dokladu. Vybér je mozné provadét z pohledu:
- osoby / data vystaveni / astky /evidenéniho Cisla dokladu / poznamky / zaokrouhleni / stranka pokladni knihy
- DPH: je, €i neni /s konkrétni sazbu / ddvod osvobozeni
- vazby na UcCetnictvi: typ / G€et / pfedani do MAUS / rozictované / zakézka / stfedisko / ¢innost

ddavod osvobozeni od DPH

Uzivatelé, ktefi jsou platci DPH, si mohou aktivovat novou funkci. Ta umoziuje
pfi zapisu (opravé) pokladniho dokladu vybrat davod, pro€ je ¢astka osvobozena
od DPH. Funkce se aktivuje pouze za predpokladu, Ze jste platci DPH, ze méate
nastaveno, ze se ma aktivovat a Ze na pokladnim dokladu, ktery jste zapsali je

c C ») U
kodové oznaceni popis

§56 nemovité véci

§57 vychova,vzdelani
§58 zdrav.pojisteni
§59 socialni sluzby

i

uvedena castka bez DPH. §61 bez naroku

Pro funkci je vytvofen a do SW automaticky vioZzen novy &iselnik divodd 362 bez naroku

osvobozeni. Tento €iselnik najdete ve volbé Nastaveni - Seznamy ¢€iselniky - §64 dodani do EU

Ddvody osvobozeni . Ciselnik obsahuje vSechny aktualng, dle zékona, ggg AL P

vyjmenované paragrafy, které uvadéji podminky osvobozeni od DPH. Od 856 - §67 sluzby do 3.zemi

nemovité véci, az do §71 - dovoz osobni. UZivatelé si mohou opravit popisné B N P pady
£ el

texty. Pfipadné pfidat dalSi
davod. Ale to asi aktualné . . e - ]
postrada smysl. Spid se jste-T1i platci DPH a castka je bez

jedna o budouci moznost.

To, gda se funkce ma , Ci (+) /.ano
nema aktivovat, si nastavite
ve volbé Nastaveni - Jak
délat doklady . Standardné je nastaveno, ze se nenabizi.
Pfi prezentaci doklad( je u dokladu, ktery ma
uveden dlvod osvobozeni zobrazen v zahlavi
paragraf divodu.

Pokud je u dokladu uveden
ddvod osvobozeni, je tento i |Rekapitulace DPH
tistén na doklad. A to na

konci dokladu v rekapitulaci
DPH. s 21,0% DPH

s 15,0% DPH
PFfi vybéru skupiny dokladd L - 15 0% mDpm
lze ve volb& Skupina

doklad & - Hledisko DPH vybrat ty, které maji uveden dlvod / nemaji uveden,
respektive maji konkrétni diivod osvobozeni.

fé&st bez DPH




generovani U €etniho dokladu do MAUS - princip jeden
prvotni pokladni doklad =jeden 4 ¢€etni doklad

Kromé stavajicich 3 variant generovani Gcetniho dokladu pro MAUS je nové pfidana dalSi, kterou si vyzadal jeden
uzivatel. Jedna se o princip, kdy se za kazdy pokladni doklad generuje jeden Gcetni doklad. To sebou ale pfinasi fadu
dalSich variant, jak se ma ucetni doklad vytvaret. Ve volbé Nastaveni - MAUS parametry dokladu - Jak se
generuje U ¢etni doklad postupné musite urcit:

- vytvareni vnitropodnikovych Gétd tfidy 7 a 8 - standard je NE

- format Gcetniho dokladu - Kazdy doklad samostatn &

- jaky text se vepiSe do nazvu Ucetniho dokladu - 7

- zkratky do nazvu pro lepSi orientaci:

- nejdfiv zkratku, ktera urci, o jakou pokladnu se jedna. Napfiklad PO1 (jako pokladna ¢.1), POK (jako
pokladna), HLP (jako hlavni pokladna), Phl (jako pokladna hlavni €innost)

- ajeSté jednoznakové vyjadreni, jak se v ndzvu maji odliSovat pfijmové a vydajové doklady. Napfiklad pro
pFijmové: P (jako pfijmové), €i 1/ a pro vydajové: V (jako vydaj) Ci 2

- Jak se doklady do MAUS predavaiji:

varianta €. 1 = vSechny pokladni doklady v rdmci jednoho druhu Uéetniho dokladu (v jednom Sanonu), ktery
je oznacen napfiklad P1 (prvni pokladna) (to Ize nastavit ve volbé Nastaveni - Zakladni Gdaje ).

- varianta €. 2 = vytvafeny dva druhy Gc€etnich dokladd (dva Sanony), kdy jeden je pouze pro pfijmové
(napfiklad P1, ¢i PP (jako pokladni pfijmové)) a druhy je pouze pro vydajové (napf. P2, €i PV vydajové)),

- varianta ¢. 2 pfindSi bonus vtom, Ze kazdy pokladni doklad ma v Ucetnictvi svij protéjSek se stejnym
poradovym c&islem. Tedy k pokladnimu pfijmovému dokladu €. 75 existuje v UCetnictvi doklad P1 €. 75. A
pro vydajovy ¢. 75 pak P2 ¢&. 75. PFi prvni varianté toto neplati. Zase jsou ale vSechny pokladni doklady
v jednom Sanonu (pod jednim druhem dokladu).

- co se zapiSe do nazvu ucetniho dokladu. Ten ma omezeny rozsah 20 znakd, a protoze 4 znaky zabiraji zkratky pro
identifikaci dokladu, zbyva uz jen 14 znak{. Do nich Ize umistit jméno osoby, nebo poznamku, popfipadé oboje ve
zkracené podobé a ve zvoleném poradi.

- standard: osoba + pozndmka / prvnich 7 znak 4

barva popisnych text 0 na obrazovce
Nékteré texty napfiklad pfi prezentaci dokladl byly zamérné vypisovany, tak aby byly nevyrazné. Aby skute¢né
hodnoty oproti tomu byly vice vyrazné. Na upozornéni uzivateld jsme toto zménili.

puavodni po zméné
DAJOVY 183 VYDAJOVY 115

KoZzdoR Adam Aubrecht Matéj

Stipendium 2.pol. Matersis]

vy ¢etka na dokladu

Uzivatel ma& moznost nastavit, Ze se pfi tisku WOAIOWY doklad
pokladniho dokladu tiskne i vycetka bankovek. Aby risknout videtku
systém dobfe fungoval, je nutné nejdfive nastavit ve ) 2.ano
volbé Nastaveni - Bankovky , které bankovky a
mince jsou aktualné platné.

Ve volbé Nastaveni - Bankovky - Vy cetka platidel
na dokladu urcite, zda se vycetka ma tisknout (1). A
to samostatné pro pfijmové a vydajové doklady. A
také urcite, za jakych podminek se ma tisknout.

(2) dotaz natisk vy éetky

Pokud je nastaveno, Ze se vycetka tiskne, tak jesSté
urcite, zda se ma SW pred tiskem dokladu zeptat, zda
se tiskne i vyCetka. Pokud nastavite Ano, funguje to tak, Ze pfi prezentaci dokladu po stisku klavesy F6 se nabidnou
dvé varianty tisku dokladu. Jednotlivé doklady (bez vyCetky) / Doklady s vycetkou. Nastavite-li Ne, nabizi se jen volba
Jednotlivé doklady, ktera ale vytiskne i vyCetku.

(3) u kterych doklad G se vy €etka tiskne

Pokud zvolite variantu, Ze je dotaz pfed tiskem a k tomu, Ze se to ma dit u vSech dokladl, pak pfi vlastnim tisku
kazdého dokladu se v tu danou chvili mizete rozhodnout, Ze se vycetka tiskne, &i netiskne. Méate ale i tu moznost, Zze
dopfedu muzete ur€it, u kterych dokladd se tisk vy€etky ma provadét (nabizet).




- jedentyp = vybere konkrétni typ rozactovani, u kterého se tisk vycetky provadi

- vybrané typy = oznadite, u kterych typu rozactovani, se tisk vycetky provadi

- ma v poznamce = tisk vycetky se provadi jen u dokladd, které maji v poznamce vami dale uvedeny text

- ma poznamku = tisk vycetky jen u dokladd, které maji poznamku presné takovou jako je vami dale uvedeny text
- od ¢éastky =tisk vycetky jen u dokladud, které maji Castku rovnou ¢&i vySSi nez je hodnota vami uvedena

vlastni tisk vy €etky

Pokud se vycetka tiskne, nabidne se vdam seznam platidel a vy u nich zadate mnozstvi jednotlivych bankovek ¢i minci,
aby to odpovidalo ¢astce dokladu. SW dokonce nabizi pfes F4 automaticky optimalni rozpis. Tedy sam vypini pocty
bankovek a minci tak, aby jich bylo co nejméné. Je jasné, Zze SW nezna jejich skuteéné pocty v pokladniéce (trezoru) a
tak jde jen o teorii.



novinky 3.091 24202

generovani U €etniho dokladu do MAUS

spravna analytika p fenaSena do MAUS u 2. sniZzeného DPH
Pro 10% DPH se do ucetniho dokladu u G¢tu343 zapisovala zadana analytika pro 21%. To j e jiz opraveno.

prevod nespravnych | C na pro PAP stravitelné fiktivni 00000111 - Fyzicka  osoba

PFi generovani dokladu budou vechna nespravna IC prevedena na pro PAP stravitelné fiktivni IC 00000111- Fyzicka
osoba. Nespravna IC jsou ta co maji méné neZ 8 znakd, obsahuji nenumerické hodnoty, a nebo nesplfiuji kontrolu tzv.
Modulo 11. Pfevod se provadi automaticky. Ve volbé Nastaveni - MAUS, parametry dokladu — Jak nakladat se
Spatnymi IC pro PAP, maZete urdit, zda se takovy pfevod ma provadét, ¢i nema. Standard j, e se provadét ma.
UZivateld, ktefi doklady ze SW Pokladna do SW MAUS nepfevadi, se k tomu program nikdy nedostane. A ti, co
doklady do MAUS generuiji, ale nepatii do PAP, mGzZe byt jedno, Ze se n&jaké IC upravuje, kdyZ se nasledné v MAUS
neuplatni.

novinky 3.090 s..o:

sledovani limitu v pokladn &

e E——easam— PrO nékteré uZivatele je velmi dileZité dodrzet pravidlo maximalniho
povjurersky arod veret o Spustent 57 limitu, ktery mohou fyzicky ponechat v pokladné. Proto jsme pfisli

svat.Cecha 111

o - s’ . -
BB Lhenskylared 2 s novinkou na sledovani tohoto limitu.

32 34310 34310

34310
Cervenkova 343
572613121 744125,

cervenkova@sou-| ub cz nastavenl’
Cinnost vzdy 26 ESLO . . . P v P e
fR il Pokud chcete limit sledovat, musite si jej ve volb& Nastav - Zakladni
R R N L = Udaje zadat. V nasi ukazce, napiiklad 40.000,- . Zadanim &astky se pak

C:\DATAX\ALEXO\

g’s;buaglsgw?zbwasu nab]ZEt vazba na TECTRONIK(A/N i \' SW SpUSti dVé Zékladné funkce
1 N

je tato_instalace sw pro
ddmény zakim N A

kontrola ;C.’Egg,F_’”JmEte do pokladny

Pfi zadani cCastky u bude stav 43.684,-
noveho prijmoveho nad 1imit 40.000,- o 3.684,-
dokladu se kontroluje,

zda aktualni stav  pokladny + ¢astka nového pfijmového dokladu nepfesahne zadany limit. Pokud ano, jste na to
upozornéni. Nic vic. SW ni€¢emu nebrani, jen upozorni. Pro uzivatele by to mél byt signal, ze musi provést odvod do
banky, aby se na konci dne ey o e

dostal pod stanoveny limit. Na
zakladni obrazovce je pfipadné
prekroceni limitu zdaraznéno.

prekrocen

tisk pokladni knihy
Pri tisku Ize zvolit pivodni standardni tlsk pokladnl knlhy a novy pod volbou Napln énost pokladny . V této sestavé se
navic na konci kazdého dne tiskne, na kolik % z nastaveného limitu bylo v pokladné dosazeno. To je vyjadfeno i
graficky. Pokud byl limit pfekrocen, je uveden na misto grafického vyjadreni, text ,>40000 (zadany limit).

zmeéna komunikace p Fi vyhledavani na Internetu

ProtoZe zacal byt problém s vyhledavani informaci pomoci programu a metody GET.EXE, pfinaSime jinou, spolehlivou
moznost. Dosavadni systém za pouziti GET.EXE drtivé vétSiné uZivateld fungoval bez problému. Problémem ale je
Ze nejnovéjSi aktualizace operacniho systému a antivirové ochrany vyhodnocuji programek jako nebezpecny (protoze
si sah& na Internet). Bud Zadaji potvrzeni vyjimky pro jeho spusténi, Ze jej Ize bezpecné provozovat, nebo zobrazuji
nadbyte¢né hlaseni, kdy pozaduji jeho potvrzeni, nebo dokonce programek z pocitace odstranuji. Novy zplsob
komunikace s Internetem je metoda a program CURL.EXE. urcete, ktery program hledd na Internetu novou verzi

- Upgrade verze = vyhledani na Internetu na WEBU datax, je-li nova e e bl oot e o

verze, a pokud je, tak jeji stazen. - —
- Kurzy CNB = nalezeni kurzového listku na WEBU Ceské narodni ||, () 1.GET.exe
banky. kurzy cizich mén

Automaticky v nové verzi 3.90 se nastavi, Ze se ma pouzivat nova metoda
pomoci programu CURL.EXE jak pro Upgrade tak i hledani kurzového
listku. Nicméné ve volbé Obsluha - Upgrade - Kdo komunikuje

s Internetem Ize pfipadné nastavit, Ze se ma funkce provadét postaru, ta
jak to bylo do verze 3.89. .

mezernik



Novinky 3.089 1111202

vazba na Tectronik

Princip predavani informaci mezi SW a Internetovou aplikaci spociva vtom, ze pfi ukoneni prace SW se
automaticky do adresare EXP\ v ramci toho, kde je SW instalovan vygeneruji 2 soubory. Standardni cilovy adreséfr: je
C:\ DATAX \ POKLADNA \ EXP\. Generuji se 2 soubory. POXX_FP.TXT (faktury pfijaté, u kterych je uvedena
zakazka) a POXX_FV.TXT (faktury vydané, u kterych je uvedena zakazka). Udaj kod zakéazky je v dokladu piistupny
pouze nastaveni v Nastaveni- Jak d élat doklady - vlevo dole Zakazky (.) Ano. Zda se soubory generuji, ¢i ne uréuje
nastaveni ve volbé Nastaveni- Zakladni idaje - v posledni fadé uprostfed parametr: Vazba na Tectronik (A/N).

novinky 3.088 20z

opraveno

pokladni doklad a 2.snizena sazba DPH - Byl odstranén problém se zapisem (uloZzenim) zékladu a DPH
pro 2. snizenou sazbu DPH (10%). V pfedchozi verzi se zaklad ukladal bez haléfi. A pak se tak doklad i tiskl.
To je jiz opraveno.

- posilena funkce ARES - tak, aby se spravné provadéla i na 64-bit instalacich



novinky 3.086 a 3.087 o200
pokladni doklad

A? dosud SW Pokladna tiskl v zahlavi pokladniho dokladu textové oznadeni: PRIJMOVY DOKLAD, respektive
VYDAJOVY DOKLAD.

VYDAJOVY DOKLAD &. 141 /2%

— O RGANIZACE T

180 ¢ 00054771 DIf: CZOO0S4TTL YVYIPLACENDO (ko= |

Ve volbé Nastaveni - P Aijmovy doklad vzor / Vydajovy doklad vzor , bylo mozné upravit texty, které se na dokladu
tisknou. V¢etné toho Ze se dal zadat obecny text, ktery se tiskl v zahlavi dokladu. Napfiklad text: uschovejte pro
kontrolu.

Pﬁimﬂﬁ DOELAD & 67 J/ 2020 uwschowelte pro komtrolu

—OREANTIIZIACE T

120 : 00054771 DIE: CEOO0S4TTI PAEIJATO (od koho)

Noveé v téZe volbé muizete zadat i nazev pokladniho dokladu. Pavodni oznaceni, kterd SW pouzival dosud, se nabizeji
jako standard. Je jen na vas, jestli si je zménite. Jak nazev napiSete, tak se bude tisknout. Velka / mala pismena ,
diakritika, mezery.

PRIJMOVY pokladni doklad &. 67 / 700 usehov=jte pro komtrolu

—REeANRNIZACE

IS0 = 00054771 DIf: CZOOOS4T7L PR IJATO (of kohal

PRIJMOVY PD (potvrzeni platby) & g7 / 2020
Moo :

-
v "k i | i i . e
20 = 00054771  DIC: CEOIOELTTL | PEIJATO (odkohd)

rozu étovany doklad

. Pokud se tiskne tzv. rozaétovany pokladni doklad, pak se

| *+*»zace: Vypisuje:

| o3es7342 - (1) nejen textova poznamka zadana v ucelu dokladu
: Eoop. s - (2) a dil¢i roztctovani
|

VYDAJOVY POELADNI

- (3), ale také pripadny typ roztctovani dle Ciselniku.
K rozucétovani mize byt v ¢iselniku Nastaveni - U étovy
rozvrh - P Aijmové doklady / Vydajové doklady ivzor. Ve
Vyplaceno (K&) : 1988, - Ee sloupecku ,V*je hodnota ,A“. Tehdy si uzivatel uloZi (vytvori)
Slovy :JedentlisicdevEisetosmdesdtdeyEl ¥Horun 2eskich, --- , ;v e v . v
procentni vzor rozicétovani. Podle néj se ¢astka dokladu

zalctuje (pouze zaklady DPH, vilastni DPH se zauctuje
automaticky na 343).

f2el wyplaty

Druny vazeb na ucetnictvi u vydg

Zemle, rohliky, wvanodky |1

T
Ze dne : 0D9.03.2020 | Podipis pZijemce
|
|
|
I

35 - potraviay-pexast {o 96 &'e za]gien’v;or 1
E3stka: rozistovamni =y &1 st firma par. 2 rozuctovani ?
1728, 56 Pofizeni ma I1% 10 10 F7 l:lé
1729, 656 Pozizeni ma 111 10 10 .
B, St e R, oF 2 Uc popis syn ana €1 str obor V zakazka

34 pojist.uddlost 549 40

35 Potraviny-pekari 112 12

36 Sluzby post 518 33
oprava

ruSeni vzoru o rozu €tovani pro konkrétni typ vydajového  ¢€i pFijmového dokladu

V pFipadé, Ze jste ruSili vzor, SW nahlasil 2x za sebou kombinaci dvou obrazovek, Fialova s pozadavkem na otevieni
souboru a modra s nahlaSenou chybou, Ze neni otevien pozadovany soubor. Prvni z nich Slo preskocit stiskem
klavesy <ESC>. A druhou stiskem klavesy <Enter>. To jej jiz opraveno a zadnou chybu program pfi této ¢innosti
nehlasi.



oprava v €iselniku firem
Ve volbé Nastav - Odb ératelé, dodavatelé - Firmy  SW nahlasil 2x za sebou chybovou hlaSku. To jej jiz opraveno a
Zadnou chybu program pfi této ¢innosti nehlasi.

w o
sestavy s p rfehledy doklad u
Ve volbé Prijem/Vydaj - Prezentace a opravy  pro F6 - tisk - 2. Do U ¢€etnictvi / 4. DPH byly v sestavach provedeny
drobné zmény. Aby v celkovych souétech za vypsané doklady, byly prezentovany i hodnoty za 2. snizenou sazbu
DPH.
Pro sestavu do Uc&etnictvi byl opraven i vybér pfi volbé 4.s DPH., protoze plivodné se doklady s 2. sniZzenou sazbou
nevybiraly.

prezentace doklad u

Ve volbé PFAjem/Vydaj - Prezentace a opravy  se z zahlavi obrazovky pro doklad, na kterém stojite kurzorem,

zobrazuje informace o tom, za je, €i neni rozUcétovan. Pro rozucétovany doklad je uveden pocet dilCich zdznamu

zapsanych v rozactovani.
YDAJOVY 220

03887341 320
632.910, -
Zemle, rohliky, vanocky 62,64
921,32
180, -

cislo ze dne KC osoba

219 09.03.20 218,00 Placek Pet P 28995911
220 09.03.20 1989,00 ADPEKO s.r.o 03887341
0 () () .

novinky 3.085 122200

oprava
novy p Fijmovy doklad

Na obrazovce v pravém hornim rohu se zobrazilo ¢&islo nasledujiciho dokladu. HIaSeni zobrazeno dokud uZivatel
nestiskne libovolnou klavesu. To je jiz odstranéno.

novinky 3.084 27200

oprava

tvorba U €etniho dokladu
Pokud bylo v SW Pokladna uvedeno u, Ze u &innosti se uplatiiuje DHP pIné tak se dostaval do ucetniho dokladu u
naklad( spravny kdd DPH, ale pro ucet 343 pak kéd pro kraceny odpocet. To je jiz opraveno.

¢islovani obou druh G doklad G jednou €iselnou fadou

Pokud mé& nékdo nastavenu tuto zvlastni variantu, kdy €islovani jak pfijmového tak vydajového dokladu je v jedné
Ciselné fadé. Tak se mu mohlo stat, na zacatku roku, Ze se pfi zapisu nového dokladu, objevila chybova hlaska. Tu
Slo preskocit. Noveé je jiz toto chybové hlaSeni opraveno.



novinky 3.083 11200

novy seznam doklad u (podpisova listina)

Ve volbé Prijem / Vydaj - Prezentace a opravy na F6 pfibyly dalSi dvé sestavy. Podpisovy list a vypln ény list .
V obou pfipadech jde o podpisovou listinu. Vyuzit ji muZete zejména v pfipadé, Ze néco vyplacite zakim &i
zaméstnancum. V klidu a predstihu si vytvofite jednotlivé vydajové doklady na jednotlivé lidi. Pak v této volbé vyberte
ty doklady, které vas zajimaji, a vytisknete jednu z podob podpisové listiny. A lidé, az budou pfichazet pro penize,
budou jen do listiny potvrzovat prevzeti penéz. Vyplnény list ma navic oproti podpisovému listu v seznamu vypsany i
Gdaje: Cislo dokladu a datum.

oprava

Oprava chyby, ktera se objevila pfi zpracovani vydajového dokladu.



novinky 3.082 51120

SW pokladna - varianta pro zpracovani odm én
Popis
SW pokladna Ize provozovat ve specidlni varianté. Ta slouzi ke zpracovani (zapis, evidence, proplaceni) odmén
zakam.
- v SW zapisujete odmeény : Zak, ¢astka, datum, poznamka, tfida, stfedisko
- hotovostni bud rovnou proplécite (tisk pokladniho vydejového dokladu)
- nebo predavate jako podklad k proplaceni do skute¢né pokladny (seznam s rubrikou na podpis Zzéka, a datum,
kdy ¢astku skutecné pfijal)
- odmény, které se proplaci pres ucet, Ize ze SW exportovat do vaSeho systému HomeBankingu ve formé
pfikazu k Ghradé, stejné jako se to déje v SW fakturace

Instalace

BéZnym zpusobem nainstalujte SW pokladna z CD. Budete-li instalovat na PC, kde je jiz SW Pokladna instalovan, pak
nejdfive pfejmenujte ptuvodni spoustéci ikonu tfeba na ,Pokladna hotovost”. Teprve pak instalujete do jiného adresare
nez je standard, napfiklad C:\DATAX\POKODM.

Diky tomu budete mit na obrazovce dvé ikony. Jednu, ktera spousti plvodni pokladnu a 2., ktera bude spoustét
variantu pro zpracovani odmeén.

1. spust éni

Rovnou volte Nastaveni - Zakladni ddaje a v pravém dolnim roku zmérte parametr ,je tako instalace SW pro
odm ény zak im“ na hodnotu A (ano). Program se dotaze, jestli to myslite opravdu, tak to potvrdte Ano.

Pak program ukoncete.

Az jej znovu spustite budou trochu zménény volby. automaticky hledat novou
Zejména volba Vydaj. S B

A N

261

P1
Hlavni pokladna

je tato instalace Sw pro

odmény zakim N A A

¢innost vzdy 1&tu 261 HESLO
ICt 343
zadejte disk a adresar, kde je instalovdn sw zda je narok odpoctu DPH

plny &i kracen,urci 0
| &3 ti 0

C:\DATAX\ALEXO\
Nasledné provedte volbu Uzavérka - Stav pokladny - Ne pri zépisu dokladu se nabizi osoba &i Firma / :
H « , s ~ B L je tato instalace sw pro’
nebudu nic opravovat - ale v3e potvrdite a prohlasite, Zze | L 2 ocmény zakim N'A A
je stav poklady spravny. V ni bude fiktivni milion, to jen

proto, aby program dovolil neustalé vyplaceni odmén.

2. nastaveni zakladnich adaj a
Ve volbé Nastaveni - Zakladni Udaje zadejte nazev, adresu, e-mail organizace, nazev pokladny (napfiklad Vypocet
odmén). A chcete-li pak i heslo pro vstup do SW. Dale ve volbé Nastaveni - Tiskarna - Vyb ér tiskarny vyberte

tiskarnu, na kterou se bude tisknout. v _pokTadng je ZAPIS VYDAJOVEHO dokTadu €.
K& 1.000.000, - 1/2018

3. vlastni zapis vyplaty Zzak am

Zapis vyplaty a tisk podkladl je stejny, jako je
tomu v SW Pokladna. Proto by bylo dobré, aby
pracovnice, ktera pracuje stimto software,
pracovnici, kterd bude zpracovavat vyplaty,
zaskolila.

Provadi se ve volbé Vydaj - Odm ény. Zadate
pfijmeni a jméno Zzaka (pokud uz budou
zapsani lze vyvolat jejich seznam stisknutim
klavesy F1 a vybrat si z néj. Budete-li chtit,
muZzete zadat i jeho adresu, ¢islo OP, &islo
Zaka a tfidu. Pokud je to zak, kterému hradite
na Gcéet je nutné tento Ucet zadat. Nasleduji
Udaje Castka a poznamka (maximalné 2x30znaku). Pozndmka se uklada a Ize z ni zase pres F1 vybirat (nabidne se
seznam zapsanych poznamek). Pokud ponechéate programu informaci, Ze jste platci DPH, mlzete zadat zéklad a DPH
(respektive pfes funkéni klavesy F3 , F4, F5 nechat ¢astky spocitat). Pokud ve volbé Nastaveni - Jak d élat doklady
zadate, Ze nejste platci DPH, program vas s tim nebude otravovat. Pfedposlednim zadavanym Udajem je typ platby.
H=hotové / B=pfevodem pfes UCet. To je dilezity Udaj, aby program nasledné védél, co méa posilat pfikazem do
banky. Poslednim udajem je ¢innost. Pokud tento Gdaj nepotfebujete zapisovat, zase ve volbé Nastaveni - Jak d élat
doklady zadate, Ze se nema nabizet.



4. tisky
Na kazdou individualni vyplatu Ize vytisknout listecek, ktery mlze zak podepsat.
Ve volbé Vydaj - Prezentace a opravy lIze tisknout pfehledy. Podklady pro podpis ¢i pfedani pani pokladni ke
skuteéné vyplaté. Vzdy Ize vybrat jen nékteré polozky:
- za obdobi
- hotovost / banka
- konkrétni Zak / konkrétni tfida
- Cislo pfikazu bance
- Jiz exportované do banky / dosud neexportované
- ato vSe v moznych kombinacich )
Takze chcete-li napfiklad vytisknout podpisovou listinu, do které Zaci svym podpisem potvrdi, Ze pfijali penize
v hotovosti, budete postupovat takto:
- Vydaj - Prezentace a opravy - Hotovost - Obdobi  a zadate rozmezi dn(, kdy jste zapsali nové vyplaty
- program zobrazi vybrané zaznamy
- avypfes F6 - 5.podpisovy list ¢&i 6.vypln ény list vytisknete pozadovany seznam
- pfivolbé vypln ény, jsou vyplnény i Udaje Cislo dokladu a datum
- pfivolbé podpisovy list nejsou vypInény i idaje &islo dokladu a datum, tudiz oba Udaje Ize vepsat rukou
- toje varianta, kdy skute¢nou vyplatu hotovosti provadi jina pracovnice
- atavydajové doklady zapisuje podle toho, jak k ni zaci chodi
- priklad: 25.11.2018 v PC v SW Pokladna zapiSe vydejovy doklad €. 748, Novakovi na 250,-
- do sestavy doplni u Novaka ru¢né propiskou €. dokladu 748 a datum a Novak se podepiSe

5. pfikazy do banky

Vytvareni pfikazi a jejich export do banky je stejny, jako je tomu v SW Fakturace. Proto by bylo dobré, aby
pracovnice, ktera pracuje s timto software, pracovnici, ktera bude zpracovavat vyplaty, zaskolila.

V Vydaj - Bankovni p fikazy - Komunikace s bankou Ize nastavit, jak se s bankou komunikuje (ABO format).

Ve volbé Vydaj - Bankovni p Fikazy - Novy p Fikaz ur€ite datum splatnosti, ¢islo vaseho Uctu (to se zada jednou a SW
ji jej pamatuje a konec¢né oznadite (hvézdi¢kou) ty Uhrady, které se maji provést (Ize oznacit i vSechny hromadné).
Nabizeji se jen ty doklady, které maji byt hrazeny bankou, a dosud umistény na zadny pfikaz nebyly (to Ize pfipadné i
zménit). Vysledny sestavny pfikaz Ize vytisknout, respektive rovnou tzv. exportovat. To znamena Ze se vytvori soubor
typu KPC, ktery se ulozi v pfed definovaném adreséafi (BANKA_UP - ten Ize také zménit). Soubor nasledné zpracujete
svym systémem Home-Bankingu napfiklad v systémech KB Mojebanka, ¢i Profibanka se jedna o ,Odeslani davky do
banky".

novinky 3.081 520

oprava

Drobné opravy posunuti textu v nékterych malo pouzivanych sestavach. Na tyto nedostatky nas upozornili néktefi
uzivatelé, za coz jim dékujeme.

specialni export do MAUS pro Schrédinger Qv institut

Pro tohoto uzivatele je do SW Fakturace zapracovano specidlni generovani G¢etniho dokladu, tak aby oznaceni
prvotniho dokladu bylo v souladu s dosud zavedenou praxi.

novinky 3.080 o:620:

rozpis bankovek u valutovych pokladen

Ve volbé Uzavérka - Inventura val. pokladny se prezentuje pfehled valutovych pokladen<. Pro vybranou Ize pres F6
tisknout inventurni stav, respektive nové i rozpis bankovek cizi mény. U rozpisu, musite zadat pocty bankovek a minci,
které v pokladné mate. V té chvili miZete pfes F1 urcit, které bankovky a mince dané meény existuji.



novinky 3.079 520

GDPR

teorie

Nafizeni ¢. 2016 / 679 Evropského parlamentu a Rady Evropské unie o ochrané dat fyzickych osob v souvislosti se
zpracovavanim osobnich Udaju. GDPR (General Data Protection Regulation) je pravni pfedpis, ktery pfijala Evropska
unie a tudiZ je zavazny pro vdechny &lenské zemé& EU, tudiZ i pro Ceskou republiku. Norma vstoupila v platnost v
kvétnu 2016. Zavedena musi byt od 25. kvétna 2018. Nafizeni je primarné zaméfeno na ochranu osobnich Udaju pred
zneuzitim organizaci podnikajicich v kyberprostoru. Ale v kone¢ném dlsledku dopada na vSechny firmy a jednotlivce,
ktefi zpracovavaji osobni Gdaje svych zaméstnancu, zdkaznikl, dodavatell, zaka.

osobni Udaje a jejich zpracovani

subjekt daj G = Fyzicka osoba, které se osobni Gdaje tykaji.

osobni Udaj = Jsou to Udaje, které sami o sobé, &i ve vzdjemné kombinaci, identifikuji konkrétni osobu.
Napfiklad u osoby Hrubohlavoun Kolohnativy jiz jeho jméno a pfijmeni jsou, pro svou jedine¢nost,
dostate¢nou identifikaci. U jména Milo§ Zeman tomu tak neni. Ale pokud k tomuto jménu pfidame adresu
Lany, je osoba opét pIné identifikovana. TakZe osobnim Gdajem jsou jméno, adresa, identifikace (rodné dislo,
DIC a tak podobné&), ale i dal3i identifikace, jako jsou fyzicky, psychicky, duSevni, geneticky, ekonomicky,
kulturni nebo i jiny rys fyzické osoby.

citlivé osobni Gdaje = Zpracovani citlivych osobnich Udaju podléhd mnohem pFisnéjSimu rezimu nez obecné
Udaje, které mohou subjekty téchto Udaja poskodit ve spole¢nosti, v zaméstnani, ve Skole ¢i mohou zapfi€init
jejich diskriminaci. Jedna se o Udaje o rasovém ¢&i etnickém plvodu, politickych néazorech, nadbozenském,
filozofickém vyznéani, €lenstvi v odborech, o zdravotnim stavu, sexualni orientaci. Je jasné, Ze idealnim
feSenim je zadné citlivé (idaje nezpracovavat.

foto, audio, video = O tom, jak nejasny je prozatim GDPR svédc¢i pfiklad pouzivani fotek. Napfiklad umistite-
lina firemni WEB fotografie svych zak(, pak mnozi tvrdi, Ze k tomu souhlas dot€enych osob neni potfeba. Ale
pokud foto opatfite popiskem, blize specifikujicim ty zaky, pak mnozi tvrdi, Ze musite mit k tomu jejich
pisemny souhlas a to navic pry i Casové omezeny (napf. na jeden rok).

zpracovani osobnich Gdaj @ je jakékoli operace, kdy je s Udaji néak manipulovano: zaznamenavani,
shromazdovani, vyhledavani, nahlizeni, pfenos, ale i vymazani ¢i zpfistupnéni Gdaju. Nezalezi na tom, jestli je
to strojove, Ci tzv. rucéné.

spravce osobnich Udaj G je subjekt jakékoliv pravni formy, ktery za zpracovani primarné odpovida. Uréuje
Ucely a prostfedky zpracovani osobnich udaj.

pravo subjektu Udaj G = KaZdy subjekt ma podle nafizeni GDPR pravo pozadat :

- na opravu nepfesnych udaja,

- navymazani svych osobnich Udaju ze strany spravce, pokud: osobni Udaje jiz nejsou potfebné pro Gcely,
pro které byly zpracovany, subjekt Gdaji odvolal svdj souhlas se zpracovanim, ¢i Udaje byly zpracovany
protipravné.

- na omezeni zpracovani v pfipadech podobnych jako v pfedchozim bodé, ale subjekt nepozaduije jejich

vymaz
nova volba Obsluha - O po ¢itaéi - GDPR O pocitaci >
Prvni dvé volby slouzi k prezentaci, opravam, vymazu a protokolarnimu tisku —_ P
A e o S N < S . pocitaci
Gdajl, které jsou v rdmci SW evidovany. Nejedna se o vSechny Udaje ale jen o act| tav dat
ty, které mohou mit, respektive maji povahu osobnich Udaju. Protoze ty se en ommand . com
vyskytuji ve tfech souborech (&iselnicich) je nabidky ¢lené na a tfi moznosti: xpo| isketa/disky »
- Firmy = ¢giselnik partneru m

Pokud zvolite jednu ztéchto moznost, zobrazi se seznam vSech uUdaju
evidovanych v pfislusném c&iselniku.

V zéhlavi seznamu je informace:

1| ukaz, oprav, vymaz, t
—— | dirmy
soby

Osoby = ¢iselnik jednotlivych osob

isk protokoli

o

O -
w| Vystupy s oU
e

P

jméno souboru a jeho vyznam

pocet evidovanych subjektd . ]
podet : evidovanych tdaja / osobnich tdajti / citlivych osobnich Gdajd Tash disk E: POKLADNA
kolik ztéch osobnich Gdaji je evidovano : ze zakonnych divodl /

z ddvodu potfeb organizace / zbytek = pro potfeby SW




U kazdého Udaje je uvedeno: T TR IS

- o0znaceni v souboru, jeho vyznam, je-li BEEETTIHISTRE
obsah souboru:ciselnik osob

osobnim, ¢&i citlivym Gdajem
- typ (znakovy/ numericky /datovy), pocet

znakai nazev udaje vyznam Udaje typ délka proC OU COU zrusenDne
- davod proé | idova AK= 74 Y, N S
divod pros je evidovn (zAK= zakonny / [l oot = = £ O S
org = z potfeb organizace / prdzdné = [RH &islo op C 025 "
> POR pomocny Udaj N 005
pro potreby SwW . . ULICE adresa : u-|;l_I'CE C 025 org m
- ve sloupci zruSenDne oje uvedena sl e : ggg org m
jedna z nasledujicich informaci: PV ICKA typ osoby ,. c | oozl °9|™
- ,NelzeRusit* = Gdaj nelze vymazat, R pocet piijmovych dokladd c 005
- . - : . DV pocet vydajovych dokladu c 005
protoZze by tim byly poruSena integrita [ReaYey ¢.stravnika pro sw kuchyfka ¢ 005 org
dat SW a ten by neplnil svou funkci SR AR S c 005 org
- datum = udaj byl vtento den

vymazan vSem subjektiim, jako
nepotfebny a nadbyte¢ny

- ,nékdo" = nékterym subjektim byl
Udaj vymazan hromadén

- nevypln éno = Udaj nebyl hromadné vymazavan

Funkce:

- F6 = tisk : protokolu o zpracovavanych udajich / aktualni stav vSech udaju vybraného subjektu

- F2-F9 =rlzny zpGsob vymazu udaje (Gdaji) u vybraného (vybranych/vSech) subjektu
- F2, F3 = uvSech subjektli hromadné
- F8, F9 = u vybranych subjekt, které nasledné v seznamu subjektl oznadite hvézdi¢kou
- F4, F5, F7 = u jednoho vybraného subjektu
- F2, F4, F8 = vymaz jednoho jediného Gdaje, na kterém stojite kurzorem
- F3, F5, F9 = vymaz Udaju, které nasledné v seznamu subjektd oznadite hvézdi¢kou

- F7 = vymaz vSech vymazatelnych Udaji u jednoho vybraného subjektu, respektive, je-li to z principu
fungovani SW mozné, pak naprosté odstranéni zaznamu o vybraném subjektu. V prvém pfipadu Ize nasledné
vytisknout protokol o stavu dat subjektu. Ve druhém nic takového nelze, protoze subjekt uz neni v evidenci.
Pokud si subjekt vyzada odstranéni zaznamu o osobé&, nemate moznost to nijak dokladovat. Ono by to ani
mozné nebylo, protoze pokud nechce, abyste o ném néco zpracovavali, nemizete ani uchovavat napfiklad
sestavu, Ci ruéni zapis, Ze jste panu Novakovi vSe smazali.

tisk protokol @
Nabidne se vam moznost vytisknout:;

- Protokol o mimo fadné situaci = kdyz byl nékdo u vaSeho PC (napfiklad kvuli servisu PC) / kdyz vam
nékdo pomahal prfes vzdalenou spravu (napfiklad nas zaméstnanec) / i jste data ¢&i jejich vzorek odeslali kvdli
servisu k nam. Protokol si vytisknete a vyplnite, aby bylo jasné, co, kdy, kdo a pro¢. Takové protokoly se
zakladaji.

- List GDPR pro software = formuléF, ktery se doplni a podepiSe a pfilozi se k jiz vypracovanému elaboratu
tzv. Internimu sytému GDPR. Tento list budete tisknout nejspiSe jen jednou, respektive vzdy dojde-li ke
zméné v osobé, kterd provadi evidenci, respektive ke zméné principd archivovani dat.

- Vzor Interniho systému = Ize vytisknout cely vzorovy dokument

- Detailni popis GDPR = Ize vytisknout 4 strany informaci o vlastnim GDPR

VSechny tyto volby pracuiji stejné. Oteviou PDF soubor a vy si tisk bud provedete ¢i nikoliv.

vystupy s OU i ° . 5
Vedkeré vystupy, ve kterych jSOU osobni _?_gggrgltgh]ed dokladu osobypazdernik 13iF ({32;%818 5 3
Udaje, jsou nyni protokolovany. Proto se beah voet . dne kd St ddast
Ize v této volb& podivat na prehled viech [ialiitadass o ne|xde veE|Healt
Y Y VB seznam osob S002 15.02.2018 Krhounek
ta,kovyf:h vystupu: prehled osob 5002 09.05.2018
zahlavi pFeE]Ieg osob S002 09.05.2018 Tégorsté
XAt ¢ ¢ rehle S002 09.05.2018 Taborska
- pocet. ce/lkovy/lse7tav / datovych gﬁemeg 5002 09.05.2018 Taborsks
\/ ¥ - ilC e i prehle S002 09.05.2018 Taborska
vystupu /-e-mailu / pocet variant prehled s002 09.05.2018 Taborska
(typy, dny, osoby, obsahy) prehled S002 09.05.2018 Taborska

f . 4 prehled S002 09.05.2018 Taborska
- popis vystupu, na kterém se : 5005009.05 . 2018)T2b

8
6
6
6
6
6
6
6
6
9]
6
8
6
7

nachazite kurzorem: nazev, kdo, ;P:ﬁ] = T 2885 838?,58}2 E.borskz;
. ¢ . . o oK ladni nina 5 o aborska
kdy, kolik OU as za kolik subjektll Sy g 002 10.05.2018 Taborska
funkce pfehled dokladi osoby Bajer JiF sS005 10.05.2018 Taborska
- F6 = tisk: protokolu o vystupech z funkce
(v3ech / osoby, dne, typu) EnLen

- F4 = wvybér kprezentaci jen

nékterych vystupud
- F7 = nalezeni konkrétniho vystupu (F12 = nalezeni dalSiho takového)
- F9 = setfidéni seznamu podle Udaje, v jehoz sloupci stojite kurzorem
- F5 = vyfazeni vystupu ze seznamu / opétovné jeho zafazeni



38
53922843 009=61040523170 automaticky hledat novou
Alexo staniSevsky - DATAX verzi pn spusteni sw ?

Polabska 363
196 00 praha 9

P1
Hlavni pokladna
&borska

heSIO pro VStup do SW : 284 81 81 86 25481i161
Daldi funkce posilujici principy GDPR. Pokud si ve volbé Nastaveni - [RESESEE d g B 5

zadejte disk a adresar, kde je instalovan sw

Zakladni udaje (vprostfed vpravo) zadate heslo (libovolné), pak jej program R ]

pfi svém spusténi bude vyzadovat. Budete mit maximalné 3pokusiy na jeho B oty ol ** "herion zinzﬁ‘kl:t;:"@: .
spravné zadani. Pokud se vam to nepodafi, SW ukon¢i svou préaci. Pokud

byste snad toto zadané heslo zapomnéli, my vam urcité pomizeme. Pokud heslo nezadate, bude program pracovat
jako doposud, tedy zadné heslo pfi spusténi nebude vyzadovat.

novinky 3.078 5220
tisk doklad u mesice e eoreay |

PFi tisku seznamu dokladll (volby PFAjem - Prezentace a

opravy a Vydaj - Prezentace a opravy ) Ize nové provadét sest| Aktualni doklad
tisk za doklady konkrétniho mésice. Toho, ktery ma doklad, . ‘Tjgﬁag od zacatky do Konce
na kterém jste stali vseznamu pfed tim, neZ jste stiskli ' podle "od dokladu a% do konce

klavesu <F6>. 4. DPH .od zacatku po tento doklad
— .doklady tohoto dne 28.02.2018
ohec-ne| 5.doklady tohoto mésice 02/2018

t|Sk Sestavy s DPH. onec-netisknout

Do pfehledu se dostanou i doklady s 2. snizenou sazbou DPH

( 10%), které se do ni nedostavaly. Nové je v sestavé i informace o tom, jestli skuteéné % DPH neni mimo povolenou
odchylku od zakonné normy a to + - 7 promile. Pokud ano, je to u pfislusného dokladu uvedeno. Pfipadna odchylka u
jednoho dokladu jesté nic Spatného neznamena, protoze DPH je v dafiovém pfiznani uvadéno sumarné a tam se
nejspis odchylka ztrati (schova v sumé vice dokladd, tedy vice zakladd a vlastnich DPH). Pokud by takovy doklad byl
ale V rémCI pFiS|U§né SaZby —<pfehled DPE 15.03.2018>—-<rok:2018>—=<str. 1=
DPH jediny’ bylo by to pak | stfedni odborné utilided pokladna: &.P1 - H]avni
na daﬁOVém pFIZnéni také | TE’E o1 Varlséské Elobouky, Brumovsks 456

> . . | viDAJOVE DOKLADY

Spatné a vy byste museli

vysvétlovat, pro¢ tomu tak
je. Vyrazné odchylky od
normy se vyskytuji zjedné
z néasledujicich pficin:

- Spatné zapsany zéklad

T
Forma: DAER z PRIDANE HODNOTY

Fyzicka/ Pravnicka/ Ob&an/ ¥W=zaméstnanec/ Stravnik / Z firmy

zéakladni 21.0% sniZena 15.0% 2.sniZena 10.0%

zaklad R

|
I T
| |
F datwn Gislo d. Gdstka K& firma ugel dokladu | zdklad Re | zdklad R
| |
T

> 08.02.18 so| 194,- |zemédelske drus|Loziske 160,33 33, 67|

|
I
|
| .
f |
| |
! f
: |
3 51| 75,- |EVROHITY =.r.o.|Vodici sponka ne nep| 61,98 13, 02| |
|
|
|
|

a DPH (t‘feba le 15.02.18 53| 496,- |Dana Stanikovd |Spojky, zésuviy | 403,92 g6, 08|
dodavatelem &i p‘ril 7 27.02.18 70| 180,- |CERNICER s.r.o.|Baterie | 148,75 31, 25|
L. ! 2 71| 955,- | JANTSKL KOMFRES|Nancmetr,olej,vlotiky| 789,60 165,82|
Zaplsu do SW) ? 72| 136,- |Rit,cer & S¥n s.‘I‘Iaso,peE:ivo | |
- Spré\/né zaklad i DPH, - 73| 314,- |Véclav Fiala  |Potraviay | . |l\:‘|
ale ZapSénO do §patné B 74| 228, - |F1‘:ant1sek Hotdk| - // - ‘ | . |
: . > 28.02.18 7| 400,- |Jidelny.cz, s.r|Eniha-Bezwasé neslad)| .
rubriky. Napf. 100 a 21 , 3.350% —>|
Zapiéete do rubriky pro :za: 9 platné : 2.978,- : % DPH zéklad DPH poi .

e za: vyrazené H 21.0% 1.570,58 5 s49, 54 1.90U, 42 | Jegl za placne doxlady I|
snizenou sazbu DPH | za: nezauttované | 15.0% 559,31 3 88,38 577,69 } 7 |
15% | | 10.0% |bgfeDPH 1 -0,11]

_ Sprévné Zéklad | DPH | za: 9 wypsané doklady: 2.978,- | celkem 2.159,89 g 418,22 2.578,11 |fBe 9 2.573,- |
L 1 L 1
ale pro tak nIZke 7= reélné. I.)PH dokladu neocdvovidd vfislusné sazhé dvh v nadlimitni odehwleedl (10
¢astky, kde i kdybyste se postavili na hlavu spravného % nedosahnete . Napfiklad zaklad Q80 a DPH 0,06 =
20%

- na pfikladu je skute¢na sazba DPH 5.50% a proto je na konci tohoto fadku uveden symbol ,,??“, aby byly takové
fadky na rychlé prohlédnuti sestavy lehce patrné



NoVINKY 3.07 7 111200
Opraveno strankovani.

- za jistych okolnosti po vytiSténi posledniho dokladu vyjela prazdné stranka z tiskarny

- byli jsme pFesvédcéeni o tom, Ze tato chyba z verze 3.75 byla definitivné vyfeSena jiz v ¢ervnu vydanim verze 3.76
- teprve ted jsme na ni byli ale uzivateli upozornéni

- timto jim za to dékujeme a zaroven se vSem, kterym jsme zpUsobili problémy, omlouvame

nOVI n ky 3 . 076 29.06.2017

Opraveno strankovani. Za jistych okolnosti po vytiSténi posledniho dokladu vyjela prazdnéa stranka z tiskarny.

nOVI n ky 3 . 075 18.05.2017

Po nahrani pfedchozi verze se nékterym uzivatelim mohlo stat, ze posledni dva fadky na dokladu - obecny text, ktery
jste si zadali v nastaveni, se tiskl az na dalSi strance. Za to se omlouvame. Nova verze tento problém fesi.




