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podvojné finan éni aéemictvi hospoda Fskych a neziskovych  organizaci prorok 2017

verze 17 . 1 1 28.02.2018
provazanost rozvrhu s typovym rozvrhem a vykazy
- pfi spusténi SW MAUS se automaticky provadi kontrola stavu vykazl a vazba na né s G¢tovym rozvrhem
- ato jak pro podnikatelské subjekty, tak i pro neziskové organizace
- kontroluje se jak individualni rozvrh organizace, tak typovy rozvrh
- neni-li néco v souladu se spravnym stavem, je to automaticky opraveno

vykaz ZaZ pro neziskové organizace
kladné hodnoty u naklad @ ve vykazu:
- néktefi uzivatelé se na nas obratili s zadosti, aby se hodnoty nakladl vypisovaly jako kladna ¢astka
- abychom vyhovél vSem, udélali jsme to nasledovné
- pfivlastnim tisku do formulare je nastavitelny parametr : Naklady kladné? (Ano/Ne)
- takze uzivatel si sam fekne, jak chce, aby se naklady tiskly (standard je Ano)
- u ostatnich sestav (napf. kontrolni sestavy MAUS) to zUstalo tak, jak to bylo
Ucet 346
- bohuzel ve zpracovani vykazu bylo umistovani do Aktiv, ¢i Pasiv podle vysledku
- jen po Gcet 345
- (cty 346 a 348 byly opomenuty

verze 17 . 10 19.02.2018

vykaz ZaZ pro hospoda Fské organizace
- na nékterych tiskarnach se netiskla 1. strana vykazu ZaZ pfi tisku do formulare
- opraveno (1. strana mirné zmensena a proto se vytiskne)

organizace s nastavenim m ésiéni uzav érky
- pokud se jiz dostala takova organizace do stavu, kdy byl uzavien i mésic listopad,
- nenabizela se ve volbé Uzavérka - 8.PFenosovych chod moznost odemknuti mésice 11
- zménéno - Ize odemknout i mésic 11.

verze 17 .09 15.02.2018

vykaz ZaZ pro hospoda Fské organizace
- opraven Udaj Hospodarsky vysledek po zdanéni

pro uZivatele, kte Fi zpracovavaji 0 €etnictvi jen pro vykazy

- aby se zpracovaly spravné vykazy, je nutné zapsat doklad po¢ate¢niho stavu 07 a do néj vliozit pocateéni stavy Uctd
daného roku

- pro vykaz ZaZ je nutné navic vlozit odklad 00 - obraty minulého roku , do kterého se zapiSi obraty Uc¢tu vstupujicich
do vykazu. Bez toho, by se ve vykazu nevypisovaly Gdaje, ve sloupe¢ku minulé obdobi. Pro vyrovnanost stran
v dokladu pouzijte fiktivni ucet 000.

- vsouladu s tim bylo nutné zménit trochu zpracovani vykazu ZaZ a povolit do né&j vstup i Udaja, které jsou zapsany
uzivatelem a ne pfimo programem pfi roéni uzavérce

- pro takovy pfipad pouzivani Gcetnictvi MAUS, byla pfidana dalSi kontrola spravné vazby analytiky s vykazy. Proto
pokud obnovite data z trezoru, ukonéete SW MAUS . Pfi jeho nasledném spusténi budou data provéfena a pfipadné
doplnéna tak, aby bylo zpracovani vykaz( hladké.

snadn €jSi obnova dat
- ve volbé Servisni — Zachrana dat — Obnova ztrezoru je nové mozné vyhledavat pfisluSnou kopii pomoci
standardniho Windows vyhledavani souboru a to pres tla¢itko Windows .

verze 17 08 15.11.2017

oprava p fedchozi verze
- zabezpeceni &iselnikd pro jejich aktualizaci u neziskovych organizaci
- funkce k odemknuti mésice



verze 1 7 . 07 10.11.2017
¢iselniky

Za jistych podminek u neziskovych organizaci dochazelo k tomu, Ze neSlo natrvalo pfidat do &iselniku dalSi zaznam. To je jiz
opraveno.

rozpis kracenych odpoctu
Ve volbé Uzavérka — 4 Dariové vystupy — 1 DPH — 1 P FAznani k dani — 9 Rozpis kracenych odpo ¢td se pocita i s 2.
sniZzenou sazbou DPH.

odemknuti mésice

Ve volbé Uzavérka - 8. Pfenosovy chod - 4. Odemknuti m ésice se Ize vratit k pfedchozimu mésici. To vyuZiji organizace,
které pravidelné uzamykaji mésice. A pokud pfi uzamknuti mésice jsou néjaké doklady nezauétované, dojde k tomu, Ze
z uzaverky tzv. vypadnou. Pokud odemknete mésic, doklad zaudétujete, a nasledné opét mésic uzamknete, bude situace
vyfeSena.



verze 17 .06 13.10.2017

udaje pro Kontrolni hlaseni p fi zapisu u ¢etniho dokladu

Zabudovali jsme posileni vazeb mezi zakladem a vlastnim DPH pfi zapisu, ¢i opravé Gcetniho dokladu.

zapis noveho

Postup uZivatele je stejny, jako dosud, jen SW MAUS vice pomaha. ZapiSete-li do dokladu fadek s aktivnim kédem DPH
(mimo 531, 000, 100, 999 &i 998) pro zaucétovani zadkladu DPH, program si Gdaje, vstupujici do KH zapamatuje. V okamziku,
kdy zacnete zapisovat dalSi fadek a na ném vyplnite syntetiku 343 a potvrdite dalSi identifikace (analytika, ¢innost, stfedisko) a
presunete se na kéd DPH, MAUS do Udaja tohoto zdznamu prepiSe (zkopiruje) Udaje zapsané u pfedchoziho zaznamu s Gdaji
o zékladu DPH. Tedy: kéd DPH, datum naroku, DIC, &islo dokladu, véta v KH, datum v KH. Tyto Gdaje tedy nemusite znovu

zapisovat, protoZze se vyplini automaticky a vy je
jen poturdite stiskem kiavesy <Enter>.

. o . = 1daje pro kontrolni hlaZeni jsou u 343 jiné neZ u zakladu 601 002
oprava existujicho | B —— ==y — : —
Pokud opravite Udaje pro KH vzaznamu o |- = _____ jJIneL Zekiad (Ut o7 MM ) n R fneer 2EW
zakladu DPH a nasledné projizdite zaznam o DEH | * }205 1210
DPH, pak v okamziku, kdy vstoupite do Gdaje kod ;‘i‘g““f e BRI
DPH, provede MAUS kontrolu zaznamu o zakladu G.d. | % 15454555454 :
a zaznamu o DPH. A pokud zjisti rozdilné udaje, véta ! a5 a5
které vstupuji do KH, nahlasi to a ukaze je. A s T i
navic se dotaze, nemaji-li se Udaje v zaznamu o
DPH prepsat podle Gdajii ze zaznamu o zakladu. Mam pievzit udaje pro KH ze zakladu do 3432
Je jasné, Ze kdyz jsou Udaje totozné, na nic se
MAUS nepta.

Ne (ponechat piivodni) ‘ Ano (prepsat) ‘

hromadna kontrola dokladu <F9>

V zahlavi dokladu je nové tlagitko F9 - KH. Tato funkce provadi | = 1ze opravit zaznami o DPH : 1
kontrolu vSech zakladd a k nim pfislusnych DPH v celém dokladu a
odhaluje v8echny zaznamy, které nejsou totoZzné. A nabizi jejich

v
adaj | pocet oprav
'

opravu. Nejsou-li takové zaznamy, pfirozené jen oznami, ze zadné kod il
takové nejsou. o
o o onnn 5 &.dokl. | 1
rozdilné idaje pro KH u zdkladu a DPH véta :
datum KH; 1
! I' zadné rozdily NEJS O U Maji se rozdilné udaje opravit poedle zakladu?
Ano opravit Ne (nic neménit)

Ipet

ici 01 7 2016 jsou NEZAUCTOVANE doklady : 1

E V zadaném mésici 01 / 2016 je NEZAUCTOVANY doklad: UD /01/ 13
4 ve kterém jsou zapisy pro Kontrolni hlaseni (KH): 2

- pokud nezauétované zaznamy pustite dal a nasledné doklad zrusite, bude KH $patné
- pokud je NEpustite dal a nasledné doklad zauctujete, bude KH Spatné

T éte, co s til
Storno = nepokracovat v KH a nejdfiv vyyresit nezatictované doklady
Va4 7 Nepoustét = pokracovat v KH, ale nezauictované polozky do néj NEpoustat
K H a hezau ctov ane d o) kl ad y Pustit = pokratovat v KH, a | nezatictované polozky do n&j PUSTIT
pripad DPH 310 /511 : 2.479.-| 518 6/2.310.-! &Lpoplatek CKAIT

Dosud pracoval SW MAUS pfi sestavovani Kontrolniho hlaSeni s
nezauctovanymi doklady tak, jako ve vSech svych funkcich. Zdznamy ,
z nezalg&tovanych doklad(i se nezpracovavaji, jako by neexistovaly. Storno | nepousier | Pustt |
Je jasné, Ze pokud se po zpracovani Kontrolniho hlaseni za urcity
mésic, doklad ze stejného mésice zauétoval, vznikl chybny stav. Néco z DPH, co bylo v plvodné nezalctovaném dokladu, se
do kontrolniho hlaseni nedostalo, ale v MAUS to figurovalo, jako korektni zapis. A pokud se nasledné zpracovalo pfiznani
k DPH, vznikl rozdil mezi KH a pfiznanim.
Nové tedy MAUS pfi sestavovani Kontrolniho hlaSeni postupuje trochu jinak. Existuje-li za zpracovavané obdobi nezalctovany
doklad, ve kterém je G¢tovano DPH, MAUS vas na to upozorni. A nabizi tfi moZnosti dalSiho postupu:
- Storno = nepokracovat v pfipravé Kontrolniho hlaSeni a vratit se k nezatétovanému dokladu a vyfesit jej
- Nepoust ét = v pfipravé KH se pokracuje, ale zaznamy o DPH z nezauctovanych dokladu se do KH nezaradi (postup
jako doposud). V takovém pfipadé hrozi, Zze pokud nasledné doklad zalctujete, nebude KH odpovidat skute¢nosti
zachycené v MAUS.
- Pustit = vpripravé KH se také pokracuje. A do KH jsou vpustény i zaznamy o DPH z nezalc¢tovanych dokladd.
V takovém pfipadé hrozi, Ze pokud nasledné nezalc¢tovany doklad zruSite, nebude KH odpovidat skuteé¢nosti
zachycené v MAUS.




tisk z fronty

PFi tisku z fronty se nabizi dialogové okno, prostfednictvim kterého uzivatel vybira tiskarnu, na kterou se provede tisk, typ
pisma, jeho velikost atd. Na nékterych typech monitort se do vytyéeného okna neveslo celé okénko, pro vybér tiskarny. Proto
bylo toto okénko zkraceno a diky tomu je vzdy zobrazen i konec vybérového okénka se symbolickou Sipkou dolt pro moZnost
nechat si nabidnout existujici (pro operaéni systém znamé a definované) tiskarny.

verze 1705 17.05.2017
oprava pro jedineho uzivatele

Opravnou verzi se feSi stav, kdy uZivatel, pro nékolik neziskovych organizaci neprovedl zpracovani ucetnictvi roku 2016 ve
verzi pro tento rok, ale ve verzi 17.xx pro rok 2017. Proto byl do verze 17.05 znovu zabudovan systém propojeni Uétového
rozvrhu na vykazy u neziskovych organizaci Uctujicich podle vyhlasky 504. Pokud si aktualizaci na verzi stahnou i ostatni
uzivatelé je v celku jedno, protoZe jim nic nového nepfinese. Ale pokud si ji stdhnete, na Skodu to nebude.

verze 17 04 15.02.2017
vykazy

Do verze pfedany vSechny principy tvorby vykaz(, jako u koneéné verze roku 2016.

verze 1703 15.02.2017
¢iselnik analytika

Nova verze pfi svém spusténi zkontroluje stav Ciselniku analytika. Jsou-li v ném duplicity, automaticky jej upravi.

verze 1702 13.02.2017
¢iselnik kéd a DPH

Nova verze pfi svém spusténi zkontroluje stav ¢iselniku kédd DPH, ktery je ulozen v G¢tovém rozvrhu. Pokud neni &iselnik
vyhovujici verze jej automaticky opravi. Navic se provede i kontrola typového rozvrhu a pfipadné jeho dopinéni.



podvojné finan ¢éni Uéetnictvi pro hospoda Fské

a neziskové organizace na rok 2017 MAUS hosp 17 .xx
ale jest é nez se do toho dame
kopie do trezoru!

! hove ve ; Rozhodné si pfed tim, neZz zacCnete instalovat
B) provedeni datove uzaveérky roku 2016 (pfechod do novou verzi a nez budete délat datovou uzavérku

roku 2017) _ v software, ulozte kopii do trezoru mimo podita¢ (na
TakZe v klidu &téte a postupujte podle pokynu krok za krokem. Flash Disk &i disketu).

Vazeni uzivatele,
Tento dokument obsahuje:
A) postup instalace nové verze

Instalace MAUShosp 17.xx pro rok 2017

1. vioZte CD do mechaniky (potiskem nahoru)
Mate-li pro CD mechaniku aktivovan tzv. ,AUTORUN" (automatické spusténi programu z CD po
jeho vloZeni do mechaniky), spusti se ovladaci program sam.

Nemate-li ,AUTORUN" aktivovan, musite si spustit instalaéni program sami (napfiklad: Start -
Spustit - E:INSTALUJ - je-li ve vaSem pocita¢i CD mechanika jako E:, respektive FIINSTALUJ,
je-li CD mechanika jako F:).

C o OEstnictyi MALUS ]

3. volte Instalace verze 17.01 -
program zobrazi licenéni podminky, informujici o
podminkdch  provozovani software MAUS.
Kliknéte na Souhlasim_.

Instalace verze B.02
[
[
Odinstalace
[1

2. volte Ué¢etnictvi MAUS -
vybér provadéjte mysi, & Sipkami
k ovladani kurzoru. Vybrané je Zluté,
ostatni oranzové. Po zvoleni software se
zobrazi menu s moznymi ¢innostmi.

Dokumnentace
[

Instalacni diskety

Opravné diskety

Instalaéni adresar: 5
.

ConemmT ] () umisténi ikon -
Wyberte adreséf. do kterého buds n e m é ﬁte .

. . . L ) ) e e || Nechte vytvofit novou MAUS
4. instala éni adresaf - nabidne se standardni adresaF; | reiske:." 2017 pro rok 2017. Ikony,
C. \ MAUSW 17. AdresaF nemérite a kliknéte na tladitko DalSi. | ramemrinee o =% |l které  jste  méli, vam
Chcete-li pouzit jiny, iz existujici, muZete uZit funkci pro |  tessrpromemtkucyka zustanou funkéni. Kliknéte
vyhledavani, kliknutim na (...) za nazvem adresare. Zadate-li na tlacitko DalSi.
neexistujici, bude adresar instalatorem vytvofen. [

e 00 ¥ e

1 Zpfiztupnit 2astupce:
6. provedeni instalace 7. automatické spust éni konfigurace = e avatelom
- teprve Kliknutim na Instalovat _ se Na 1. dotaz, zda chcete pracovat Automaticky /
do vaseho PC z CD zkopiruji Ry{:né, odpové;te Automat_iclfy (nak_)l'zi sg). To, co [ ——
potfebné soubory, o &em? Vas déla program sam, byste stejné museli proveést ko) programu & komu e cheste
informuje pribé&hovy teplomér.

7.a. instalujete-li na PC, kde jste jiz zpracovavalim inuly rok 2016

Volite <F6> Kopirovat s naslednou volbou Minuly rok . Potvrdite, Ze minuly rok jste pracovali s programem
MAUSWI16. Nabidne se seznam Uucetnich jednotek-adresart pfipojenych k instalaci minulého roku. Zvoleny
adresar MAUS zkopiruje do zadaného disku a adresére. Pfikladné, je-li zdrojovy adresaf MAUS1601, cilovy adreséar
by mohl byt logicky oznacen MAUS1701. Je-li zdrojovy adresaif ANNA2016, mizZe byt kopie ANNA2017 atp. MAUS
pak prejde do faze Reinstalace nového adresare, kdy zméni struktury dat, aby vyhovovaly programu verze 17.01.

Pracujete-li pro vice Ucetnich jednotek, pak musite operaci vytvofeni pracovniho adreséafe <F6> Kopirovat
opakovat pro vSechny ucetni jednotky. Jména cilovych (novych) adresaft volte systematicky. Napfiklad jsou-li
vroce 2016 MAUS1601, MAUS1602, MAUS1603, pro jednotky 1,2,3 atp., tak pro rok 2017 budou adekvatné
MAUS1701, MAUS1702 a MAUS1703. V tabulce pfipojenych adreséafl tak vznikne stejny pocet polozek, jako byl
v roce 2016. Kazdy novy adresar je samostatny. Jen, stejné jako ostatni, pouziva stejny program MAUSWI17. Vzdy
po spusténi MAUS budete volit, se kterou ucetni jednotkou (ve kterém adresafi) chcete pravé pracovat

7.b. instalujete-li na novém PC, kde jste v MAUS rok 20 17 nezpracovavali
Volite <F5> Zalozit. Pak zadate, kde budou uloZena data a o jakou instalaci se jedna:
Oznaceni disku : C

Adresar : MAUS1701

(neni ddvod pro¢ disk a jméno adresafe ménit, leda Ze by bylo jiz pouzito pro jiny Gcel)



Nazev jednotky :

Ugetni rok : 2017

Zakladni verze : Podnik / Neziskova

Potvrdite Udaje (OK), zalozZeni adresafe (Zalozit) a hlaSeni, Zze se adresar vytvoril, (<Enter>). MAUS prejde do
Instalace nového adresare. Staci, kdyz postupné dalSi volby potvrdite stiskem klavesy <Enter >). DalSi dotazované
informace jsou:

Volbaverze  :Monoverze / Multiverze

Vlastnik licence

N&zev Gc€etni jednotky : (tyto dva Udaje mohou byt i totozné)

ICO ;

Typova verze : Standard

Specialni verze : Normalni

Rozsah Ug.vykazu: Plny

Potvrdite zadané udaja (OK), stejné jako dalsi technické (OK). Program provede zpracovani dat (cca 4 obrazovky,
které potvrdite stiskem klavesy Enter. Nasledné se dotaze, chcete-li data specialné upravovat. Potvrdte nabizenou
volnu Ponechat . Déle se nabidne, zda chcete ulozit bezpecénostni kopii i na disk. Potvrdte nabizenou volnu UloZit .

Pracujete-li pro vice UCetnich jednotek, pak musite operaci vytvofeni pracovniho adresafe <F5> Zalozit opakovat
pro v3echny Ucetni jednotky. Jména cilovych (novych) adresaru volte systematicky. Napfiklad jsou-li v roce 2016
MAUS1601, MAUS1602, MAUS1603, pro jednotky 1,2,3 atp., tak pro rok 2017 budou adekvatné MAUS1701,
MAUS1702 a MAUS1703. V tabulce pfipojenych adreséarl tak vznikne stejny pocet polozek, jako byl v roce 2016. V
tabulce pfipojenych adresart tak vznikne nékolik polozek. Kazdy takto vznikly adreséar je zcela samostatny. Jen,
stejné jako ostatni pouziva stejny program MAUSWI16. Vzdy pfi spusténi MAUS budete volit, se kterou Gcetni
jednotkou (ve kterém adresari) chcete pravé pracovat.

Databazi v pracovnim adreséfi (napf. MAUS1701) mGzete naplnit jiz v programu "MAUS 2017 Ugetnictvi"
funkci Zachrana dat-Obnova z trezoru -1.0bnova z trezoru  pomoci diskety ¢i FlashDisku, na kterou jste si ve
starém pocitaci ulozili tzv. ,trezor* konce roku 2016.

8. ukon €eni instalace

Po konfiguraci se vratite zpét do instalatoru, ktery nabidne spustit novy instalovany program (Spustit program). To
nemusite, kliknéte na tlacitko Zpét do menu . Pak pres tla¢itko Konec ukongite instalator. Vyjmete CD z pocitace a
ulozite si jej na bezpe¢né misto. Po celou dobu prace, chcete-li instalaci prerusit, ¢i se vratit o krok zpét, mize tak
ucinit kliknutim na tla€itko Zpét.

Provedeni datové uzav eérky roku 2016

Spus t'te program MAUSwin 17.xx pro rok 2017 av n ém postupn & prove dte:

1. Vytiskn éte 3 sestavy - predvahy za rok 2016: (Uzavérka- Tisk sestav- 2.Pfedvahy a obraty - 1.Predvaha / 3. -
zavérecna / 7.Konecény Ucet rozvazny).

2. UloZte si data konce roku 2016 ve formé kopie do trezoru na disketu (Uzavérka - Kopie do trezoru - Kopie do
trezoru - Na disketu A (FlashDisk)).

3. Spustte Uzavérka - Zamykaci chod - Uzav feni r.2017. Provede se prenosovy chod 2016-2017, nastavi se
obdobi 01 / 2017, zalozi se Gctovy rozvrh roku 2017, pfesné dle vaSeho z roku 2017 a do néj se automatizované
promitnou vlivy typového rozvrhu.

4. Vytisknéte sestavu poéate€éniho U €tu rozvazného (Tisk sestav - 2.Pfedvahy a obraty- 5.Pocatecni Ucet
rozvazny) za rok 2017. Dale doklady po €ateéniho stavu a sbornik saldokonta (Denni prace - Kontrola
dokladd - Specialni doklady - 08-Pocatecni stavy / 0S-Sbornik saldokonta) za rok 2017. Nejde-li vam doklad
pocatecniho stavu vytisknout, znamena to, Zze doklad neni zauctovan. Doklad obsahuje formalni chyby, které
jsou v rozporu s Uctovym rozvrhem. Doklad si proto opravte ve volbé Denni prace - Kontrola dokladd -
Nezalctované. Doklad byste méli pfekontrolovat, i pokud je forméalné spravné, tedy je-li zauctovany a proto jej
Ize i vytisknout. To ucinite ve volbé Denni prace - Kontrola dokladd - Specialni doklady.

Od tohoto okamziku m uZzZete U étovat rok 2017.

N OV| N ky o ku 20 17 Plny popis novinek verze 2017 Ize ziskat bud pfimo v

programu ve volbé Servisni - Novinky programu
nebo jako Word dokument v Start - Programy- Maus 2017 - MAUS Novinky verze 17 .01. V obou Ize novinky i
tisknout. VSechny informace o SW jsou na naSich WEB strankach:

http://www.datax.cz/news.php?news=kat2&show=window3 3hos.
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