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podvojné finan éni aéemicvi hospoda Fskych a neziskovych organizaci prorok 2018

verze 1805 - 1806 25.03.2018
vykaz Rozvaha pro hospoda rské organizace

Ve zkracené formé se chybné uvadéla hodnota fadku ,Penézni prostfedky - minulé obdobi“, to je jiz opraveno.

vykaz ZaZ pro neziskoveé organizace - zaokrouhleni

Obecné je problematika zaokrouhleni vykaz(l (na tisice) vnimana jako snadna zalezitost. Opak jest ale pravdou.
Existuji dva druhy problému. Prvni z nich je dan tim, Ze obé €astky (hlavni i doplfikova) jsou zaokrouhleny. Diky
nédhod& mohou byt naptiklad ob& zaokrouhleny nahoru, ale celkem je zaokrouhlen dolt. Ci opa&n& obé& jsou
zaokrouhleny dolu , ale celkem je zaokrouhleno nahoru.

¢innost CELKEM
Hlavni | Hospodéaiska seéteno | vykdzano | rozdil

obé diléi polozky zaokrouhleny nahoru, ale celkem je zaokrouhleno dold

A.1.1b | Spotfeba energie (v K&) 702.600,00 201.600,00 904.200,00 904.200,00 0
po zaokrouhleni (v tisicich K&) 703 202 905 904 -1
obé dili polozky zaokrouhleny dol(, ale celkem je zaokrouhleno nahoru

A.l.lb | Spotieba energie (v K&) 702.300,00 201.300,00 903.600,00 903.692,00 0
po zaokrouhleni (v tisicich K¢&) 702 201 903 904 1

Jak je vidét z uvedeného prikladu, tak po zaokrouhleni nesouhlasi, ze soucet hlavni a doplikové, by se mél rovnat
Udaji celkem. Tento problém déle v textu bude uvadén jako (1.).

Druhym problémem je to, Ze vlivem zaokrouhlen muize dojit k tomu, Ze nesouhlasi sumarni Fadek vykazu a soucet
dil€ich polozek, které jej tvori. Tento problém dale v textu bude uvadén jako (2.).

¢innost CELKEM
Hlavni Hospodéiska secteno vykédzano rozdil

A.l.L1 | Energie a materidl 505.400,00 303.400,00 808.800,00 808.800,00 0
A.l.1a | Spotfeba materialu 302.700,00 201.700,00 504.400,00 504.400,00 0
A.l.1b | Spotfeba energie 202.700,00 101.700,00 304.400,00 304.400,00 0
po zaokrouhleni na tisice

A.l.1 | Energie a material 505 303 808 809 1
A.l.1la | Spotfeba materialu 303 202 505 504 -1
A.l.1b | Spotfeba energie 203 102 305 304 -1
rozdil suma — soucet dil€ich -1 -1 -2 1

A ted co s tim? MAUS az dosud pracoval takto. Pfedpokladem bylo, Zze hodnota ve sloupecku celkem je viastné ta
nejblizSi spravna. A Ze musi platit, bere-li se vykaz jako pyramida, ze soucet fadkl pod néjakym sumarnim fadkem
se musi rovnat tomu sumarnimu. Tedy postupné:
1. suma Trzby celkem a Naklady celkem = Hospodarsky vysledek
2. soucet vSech sumarnich fadkl o ndkladech = Néklady celkem
3. kazdy sumarni fadek o nékladech = souctu pfimo vykazovanych diléich néklad( v bloku, ktery suméar zastreSuje
4. a stejné tak je to u trzeb
Takze MAUS, bylo-li to nutné, upravil ¢astku bud u Hlavni, ¢i Hospodéarské ¢innosti (Gprava provadéna u véetsi
z n|ch) a pak v krocich 2., 3. a 4. si spocetl pfipadné odchylky a ty zase promital do nejvétsi dil¢i ¢astky.

: Nové, pokud MAUS pfi zaokrouhleni zjisti, Ze ve vykazu

g e D e s
1 )nekde neplatl Hlavm + Hospodaraska celkem /2.) sumadiléich # sumafi

kde 'cr {hlavni €. {hospodaiska jcelkem 'rozdll Isumare [diléi 12 eX|StUJe neja.ka OdChylka at UZ typu (1) C| typu (2)
: H\,Msl_);m Y I e gok I T informuje vas o tom. Ve sloupeCku Rozdil ukaze, jak
Trsby 1083 ! 23065 | 3385 | 26450~ lok lok lok lok 4 A¥ el \ V) 3
e e e dqpadl zaznam Hospodarsky vysIeE:iek, Trzbyvcelkem a
HV-TN) - fok tok Pt bbb Néklady celkem. Pak ve sloupe¢ku Sumare uvede
Storno = nic nedélat / ostatni volby zpiistupni véechny ldaje (i sumami) k pfipadné opravé pOéet Zéznamﬁl dﬂéiCh Suméf'l:l, kde je OdChyIka typu
Povol = nic néméni jen zpfistupni vSechny ldaje (i sumami) k pipadné opravé v e v ., - o
Zméf = zménim hlavni, &i doplitkovou (vétsi z nich), aby se rovnaly celkové hodnoté (1) A ve S|0upeCku DI|CI pak pocet takOVyCh ZaZznamu
Secti  =zméni ke hodnot Cet hlavni a dopliikové Ci ti z s L X4 2 ~ H H
Oprav = ako () »amy promitnot o sundf a dleich zianami zakladnich. A to zvlast pro naklady a trzby. Nejsou-li
Doplii = jako (Seéti) + zmény promitnouti do sumafi a dil&ich zaznamii takOVé, UVede se Ok“.
Ve sloupecku 2.) se uvadi pocet sumarnich zaznam, u
kterych nastalo, Ze se vnéjakém Uudaji (Hlavni /
[ » o = _ Hospodarska / Celkem) nerovna souctu jeho dil¢ich
Storno Povol Zmén Secti Oprav Doplii , o
Zaznamu.
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MAUS se dotaze, co s tim ma délat. Moznosti jsou:

- Storno = vlbec nic se neudéla, vykaz zustane zaokrouhlen tak, jak je. Nékomu totiz nevadi, Ze ve vykazu
na prvni kouknuti nesouhlasi v nékterych fadcich soucet Hlavni a Hospodarska s Celkem. Respektive, ze
nesouhlasi suma nékterych dil¢ich €astek s hodnotou vykazanou v suméafi. Coz je mimochodem
rozpoznatelné hdre, nez to prvni odchylka.

- Povol = podobné jako storno vlastné nic neudéla. Vykaz zustane tak, jak je zaokrouhlen. Jedina zména
spociva v tom, Ze nasledné, kdyz se vratite do vykazu, MAUS umozni, abyste ve vykazu opravovali nejen
diléi vykadzané Castky ale i sumare. Jinymi slovy je na vas jak si s pfipadnymi (Cervené zvyraznénymi
odchylkami) poradite. VSechny dale uvedené volby také nasledné umozfiuji plnou opravu vykazu.

- Zmén = MAUS provede opravu vSech odchylek typu (1.) a to tak, Ze upravi ¢astku bud u Hlavni, i
Hospodarské ¢innosti (Uprava provadéna u vétsi z nich), aby byl jejich soucet roven tomu, co je uvedeno ve
sloupci Celkem.

- Seéti = MAUS provede opravu vSech odchylek typu (1.) a to tak, Zze €astku ve sloupci Celkem nahradi
souétem Hlavni a Hospodérské €innosti.

Osobné bych volil moznost Oprav. At MAUS automaticky vyladi vykaz. Vy méate vzdy moznost nasledné v ném néco
upravit, respektive se vratit k nezaokrouhlenému vykazu a zacit znovu.

POZORI!! Je jasné, ze okamziku, kdy zaCnete ve vykazu néco pfepisovat, tak tyto zmény zlstanou ve vykazu jen do
doby, nez vykaz opustite. Opétovnym sestaveni vykazu, ¢i navratem k nezaokrouhlenému stavu, dojde ke ztraté
vSech zmén, protoZe ¢astky jsou opét nacteny z Ucetnich dat.

PFi ruéni opravé se ¢ervené zvyraznéni neodstrani. Abyste védeéli, jak na tom je aktualné vykaz pouzijte tlacitko F6 -
Kontrola . To jednak zobrazi informaci o stavu vykazu a pak také znovu oznaci jen skuteéné odchylené zaznamy.

verze 18 04 1.12.2018
7 y a4 7 ~ V' 4 7 A & 7 7 ~ 7
kontrolni hlaseni m eésic€ni - priznani ctvrtletni
Organizace, které maji takovou kombinovanou povinnost, tedy kontrolni hlaSeni vykazovat mési¢né a darové pfiznani k DPH

Ctvrtletné, si musi ve volbé Servisni - Status - Status nastavit, Ze jejich DPH povinnost je tzv. Kombinovana. V nabidce je
moznost ,Kombinace=KHm és.PR¢tvrt. “

verze 1803 13.08.2018
plan na: €innosti, st fediska

Ve volb& Uétovy rozvrh - Aktualizace - 2018 - 2. St fediska / 5. Cinnosti naleznete jednoduchou funkci k sestaveni a
kontrole planu. Ve obou téchto ¢iselnicich mate moznost u nékterych (vSech) zadat hodnotu planu nakladi a trzeb. Hodnoty se
zadavaji v korunach. Nasledné pfi stisku klavesy F5 se nabidne moznost tisku:
- Opis = prosty vypis jednotlivych hodnot jak jsou v iselniku zadany
- Planl = tisk planu a skutecnosti pojednotlivé hodnoty &iselniku: plan nakladlt / skutec¢nost nakladl / % plnéni
(Gerpani) planu / zbyvajici hodnota do vy€erpani planu. A to jak pro naklady, tak i pro trzby. A nakonec i rozdil trzby -
naklady (ziskovost). Procento ¢erpani se pocita pouze u téch zaznami, kde je jak plan, tak i skute¢nost.
- Plan2 = stejné jako plan 1, jen se do skute¢nosti nezapo¢tou mzdové naklady (Gcet 521)
- Plan3 = do skute¢nosti se nezapoctou osobni naklady (skupina G¢ta 52)

NAEKELADY | TRIBY | triby-naklady
St¥. Nazev stfediska pléan | Bkutedmost | % | zbyvd | plén | skutednoBt | % | skutecnost
| | | | | |
0 ReZijni stfedisko | | | | | |
1 Dotace MEMT | 9.000.000,— | 5.261.768,32| 58.46|3.738.231,68|14.000.000,— |11.347.313,70| 81. os| 6.085.545,38
11 MSMT, Rumburk | 6.000.000,— | 3.847.114,56| 64.12(2.152.885,44| 7.000.000,— | 699,70 L01| -3.846.414,86
11001 M3MT, Rumburk 3.716.622,66 | | | | - 0,30] | -3.716.622,96
11002 MSMT, Rumburk, Marketing | 3.803,— | | | 700,— | | -3.103,—
11011 MEMT Rumburk,sluZebni 75.436,90]| | | | | | -75.436,90
12 MSMT, Stiediska 500.000,— | 493.378,80| 98.68] 6.621,20]| |  100.425,— | | -392.953,80
12000 M3MT,Provoz Stfediska | | | | | | | |
12001 MEMT, st¥edisko JiFikov# 80.000,— # 97.884,80#122.364 -17.884,080# | | | - 97.884,80
12002 MSMT, sfedisko V. Senov| | 38.453,— | | | | | | -38.453,—
12003 MSMT, sfedisko D. Poust| 7.492,— | | | | | | -7.492,—
12004 MSMT,st¥edisko Ateliér 30.000,— | | | | | | -30.000,—
12005 MS8MT, st¥edisko Tandirn 199.381,— | | | | 67.540,— | | -131.841,—

Strediska (€innosti) u nichz v ndkladech skuteénost prevySuje plan (a plan byl zadan), jsou v tiskové sestavé zvyraznéna.



verze 18 . 02 28.02.2018
provazanost rozvrhu s typovym rozvrhem a vykazy
- pfi spusténi SW MAUS se automaticky provadi kontrola stavu vykazl a vazba na né s G¢tovym rozvrhem
- ato jak pro podnikatelské subjekty, tak i pro neziskové organizace
- kontroluje se jak individualni rozvrh organizace, tak typovy rozvrh
- neni-li néco v souladu se spravnym stavem, je to automaticky opraveno

vykaz ZaZ pro neziskové organizace
kladné hodnoty u naklad @ ve vykazu:
- néktefi uzivatelé se na nas obratili s zadosti, aby se hodnoty nakladl vypisovaly jako kladna ¢astka
- abychom vyhovél vSem, udélali jsme to nasledovné
- pfivlastnim tisku do formulare je nastavitelny parametr : Naklady kladné? (Ano/Ne)
- takze uzivatel si sam fekne, jak chce, aby se naklady tiskly (standard je Ano)
- u ostatnich sestav (napf. kontrolni sestavy MAUS) to zUstalo tak, jak to bylo
Ucet 346
- bohuzel ve zpracovani vykazu bylo umistovani do Aktiv, ¢i Pasiv podle vysledku
- jen po Ucet 345
- (cty 346 a 348 byly opomenuty

verze 18 . O 1 15.02.2018
snadn &jSi obnova dat

- ve volbé Servisni — Zachrana dat — Obnova ztrezoru je nové mozné vyhledavat pfisluSnou kopii pomoci
standardniho Windows vyhledavani souboru a to pres tlac¢itko Windows .



podvojné finan ¢éni Uéetnictvi pro hospoda rské

a neziskové organizace na rok 2018 MAUS hosp 18.xx
ale jest é nez se do toho dame
kopie do trezoru!

! hove ve ; Rozhodné si pfed tim, neZz zacCnete instalovat
B) provedeni datove uzaveérky roku 2017 (pfechod do novou verzi a neZ budete délat datovou uzavérku

roku 2018) v software, uloZte kopii do trezoru mimo pocita¢ (na
TakZe v klidu &téte a postupujte podle pokynu krok za krokem. Flash Disk &i disketu).

Vazeni uzivatele,
Tento dokument obsahuje:
A) postup instalace nové verze

Instalace MAUShosp 18.xx pro rok 2018

1. vioZzte CD do mechaniky (potiskem nahoru)
Mate-li pro CD mechaniku aktivovan tzv. ,AUTORUN" (automatické spusténi programu z CD po
jeho vloZeni do mechaniky), spusti se ovladaci program sam.

Nemate-li ,AUTORUN" aktivovan, musite si spustit instalaéni program sami (napfiklad: Start -
Spustit - E:INSTALUJ - je-li ve vaSem pocita¢i CD mechanika jako E:, respektive FIINSTALUJ,
je-li CD mechanika jako F:).

( o [ Eetrictyi MALS :)

3. volte Instalace verze 18.01 -
program zobrazi licenéni podminky, informujici o
podminkdch  provozovani software MAUS.
Kliknéte na Souhlasim_.

Instalace verze B.02
1
[T
Odinstalace
[

2. volte Ué¢etnictvi MAUS -
vybér provadéjte mysi, & Sipkami
k ovladani kurzoru. Vybrané je Zluté,
ostatni oranzové. Po zvoleni software se
zobrazi menu s moznymi ¢innostmi.

Dokumentace
[

Instalaini diskety

Opravné diskety

Instaladni adresar: 5 s v s .

Fomsmma ] co| O+ Umisténi ikon -
.

Wyberte adresaf. do kierého bude ne m ente .

. . . L ) ) e e || Nechte vytvofit novou MAUS
4. instala éni adresaF - nabidne se standardni adresaF; e ) 2018 pro rok 2018. Ikony,
C. \ MAUSW 18. AdresaF nemérite a kliknéte na tladitko DalSi. | rapmemriner = =% |l které  jste  mé&li, vam
Chcete-li pouzit jiny, jiz existujici, miZete uZit funkci pro " erastanprogramytkuchuria zastanou funkéni. Kliknéte
vyhledavani, kliknutim na (...) za nazvem adresafe. Zadate-li na tlacitko DalSi.
neexistujici, bude adresar instalatorem vytvoren. % m o
m:— [v do nabidky start
m Zpiiztuphit 2Astupce:
6. provedeni instalace 7. automatické spust éni konfigurace & i vatsbm

Na 1. dotaz, zda chcete pracovat Automaticky /
Ry{:né, OdeVé,Zte AUtomat_ICISy (nabI'ZI' Se,) To, co Wyberte kam cheete umistit 2éstupce
déla program sam, byste stejné museli provest likeny] programu & kemu je cheste

zpfiztupnit.

- teprve kliknutim na Instalovat _ se
do vaSseho PC z CD zkopiruji
potfebné soubory, o ¢&emz vas
informuje pribé&hovy teplomér.

7.a. instalujete-li na PC, kde jste jiz zpracovavalim  inuly rok 2017

Volite <F6> Kopirovat s naslednou volbou Minuly rok . Potvrdite, Ze minuly rok jste pracovali s programem
MAUSWI17. Nabidne se seznam Uucetnich jednotek-adresart pfipojenych k instalaci minulého roku. Zvoleny
adresar MAUS zkopiruje do zadaného disku a adresére. Pfikladné, je-li zdrojovy adresaf MAUS1701, cilovy adreséar
by mohl byt logicky oznacen MAUS1801. Je-li zdrojovy adresaif ANNA2017, miZze byt kopie ANNA2018 atp. MAUS
pak prejde do faze Reinstalace nového adresare, kdy zméni struktury dat, aby vyhovovaly programu verze 18.01.

Pracujete-li pro vice Ucetnich jednotek, pak musite operaci vytvofeni pracovniho adreséafe <F6> Kopirovat
opakovat pro vSechny ucetni jednotky. Jména cilovych (novych) adreséaft volte systematicky. Napfiklad jsou-li
vroce 2017 MAUS1701, MAUS1702, MAUS1703, pro jednotky 1,2,3 atp., tak pro rok 2018 budou adekvatné
MAUS1801, MAUS1802 a MAUS1803. V tabulce pfipojenych adreséafl tak vznikne stejny pocet polozek, jako byl
v roce 2017. Kazdy novy adresar je samostatny. Jen, stejné jako ostatni, pouziva stejny program MAUSWI18. Vzdy
po spusténi MAUS budete volit, se kterou ucetni jednotkou (ve kterém adresafi) chcete pravé pracovat

7.b. instalujete-li na novém PC, kde jste v MAUS rok 20 18 nezpracovavali
Volite <F5> Zalozit. Pak zadate, kde budou uloZena data a o jakou instalaci se jedna:
Oznaceni disku : C

Adresar : MAUS1801

(neni ddvod pro¢ disk a jméno adresafe ménit, leda Ze by bylo jiz pouzito pro jiny tcel)
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Nazev jednotky :

Ugetni rok : 2018

Zakladni verze : Podnik / Neziskova

Potvrdite Udaje (OK), zalozZeni adresafe (Zalozit) a hlaSeni, Zze se adresar vytvoril, (<Enter>). MAUS prejde do
Instalace nového adresare. Staci, kdyz postupné dalSi volby potvrdite stiskem klavesy <Enter >). DalSi dotazované
informace jsou:

Volbaverze  :Monoverze / Multiverze

Vlastnik licence

N&zev Gc€etni jednotky : (tyto dva Udaje mohou byt i totozné)

ICO ;

Typova verze : Standard

Specialni verze : Normalni

Rozsah Ug.vykazu: Plny

Potvrdite zadané udaja (OK), stejné jako dalsi technické (OK). Program provede zpracovani dat (cca 4 obrazovky,
které potvrdite stiskem klavesy Enter. Nasledné se dotaze, chcete-li data specialné upravovat. Potvrdte nabizenou
volnu Ponechat . Déle se nabidne, zda chcete ulozit bezpecénostni kopii i na disk. Potvrdte nabizenou volnu UloZit .

Pracujete-li pro vice UCetnich jednotek, pak musite operaci vytvofeni pracovniho adresafe <F5> Zalozit opakovat
pro v3echny ucetni jednotky. Jména cilovych (novych) adresard volte systematicky. Napfiklad jsou-li v roce 2017
MAUS1701, MAUS1702, MAUS1703, pro jednotky 1,2,3 atp., tak pro rok 2018 budou adekvatné MAUS1801,
MAUS1802 a MAUS1803. V tabulce pfipojenych adreséart tak vznikne stejny pocet polozek, jako byl v roce 2017. V
tabulce pfipojenych adresart tak vznikne nékolik polozek. Kazdy takto vznikly adreséar je zcela samostatny. Jen,
stejné jako ostatni pouziva stejny program MAUSWI17. Vzdy pfi spusténi MAUS budete volit, se kterou Ucetni
jednotkou (ve kterém adresari) chcete pravé pracovat.

Databazi v pracovnim adreséfi (napf. MAUS1801) mGzete naplnit jiz v programu "MAUS 2018 Ugetnictvi"
funkci Zachrana dat-Obnova z trezoru -1.0bnova z trezoru  pomoci diskety ¢i FlashDisku, na kterou jste si ve
starém pocitaci ulozili tzv. ,trezor* konce roku 2017.

8. ukon €eni instalace

Po konfiguraci se vratite zpét do instalatoru, ktery nabidne spustit novy instalovany program (Spustit program). To
nemusite, kliknéte na tlacitko Zpét do menu . Pak pres tla¢itko Konec ukongite instalator. Vyjmete CD z pocitaCe a
ulozite si jej na bezpe¢né misto. Po celou dobu prace, chcete-li instalaci prerusit, &i se vratit o krok zpét, mize tak
ucinit kliknutim na tlacitko Zpét.

Provedeni datove uzav erky roku 2017

Spus t'te program MAUSwin 18.xx pro rok 2018 av n ém postupn é prove dte:

1. Vytiskn éte 3 sestavy - predvahy za rok 2017: (Uzavérka- Tisk sestav- 2.Predvahy a obraty - 1.Predvaha / 3. -
zavérecna / 7.Konecény Ucet rozvazny).

2. UloZte si data konce roku 2017 ve formé kopie do trezoru na disketu (Uzavérka - Kopie do trezoru - Kopie do
trezoru - Na disketu A (FlashDisk)).

3. Spustte Uzavérka - Zamykaci chod - Uzav feni r.2018. Provede se prenosovy chod 2017-2018, nastavi se
obdobi 01 / 2018, zalozi se Uctovy rozvrh roku 2018, pfesné dle vaseho z roku 2018 a do néj se automatizované
promitnou vlivy typového rozvrhu.

4. Vytisknéte sestavu poéate€niho U é€tu rozvazného (Tisk sestav - 2.Pfedvahy a obraty- 5.Pocatecni Ucet
rozvazny) za rok 2018. Dale doklady po €ateéniho stavu a sbornik saldokonta (Denni prace - Kontrola
dokladd - Specialni doklady - 08-Pocatecni stavy / 0S-Sbornik saldokonta) za rok 2018. Nejde-li vam doklad
pocatecniho stavu vytisknout, znamena to, Zze doklad neni zauctovan. Doklad obsahuje formalni chyby, které
jsou v rozporu s Uctovym rozvrhem. Doklad si proto opravte ve volbé Denni prace - Kontrola dokladd -
Nezalctované. Doklad byste méli pfekontrolovat, i pokud je forméalné spravné, tedy je-li zauctovany a proto jej
Ize i vytisknout. To ucinite ve volbé Denni prace - Kontrola dokladd - Specialni doklady.

Od tohoto okamziku m uZzZete U étovat rok 2018.

N OV| N ky o ku 20 18 Plny popis novinek verze 2018 Ize ziskat bud pfimo v

programu ve volbé Servisni - Novinky programu
nebo jako Word dokument v Start - Programy- Maus 2018 - MAUS Novinky verze 18 .01. V obou Ize novinky i
tisknout. VSechny informace o SW jsou na naSich WEB strankach:

http://www.datax.cz/news.php?news=kat2&show=window3 3hos.




