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verze 1809 24.1.2019
2 nové vykazy dle bali éku 39 z CSUIS

Dopadlo to pfesné tak, jak jsem ¢ekal. Uz jsou s tim komplikace.

CSUIS rozhodlo, Ze se budou vykazovat 2 nové vykazy Poskytnuté garance a Projekty partnerstvi . Organizace
vaseho typu je ale nebudou vytvaret jako samostatné vykazy, jen se do XML souboru o Pfiloze vlozi jako dva dalSi
elementy. A tyto elementy nebudou mit Zzadnou hodnotu. Pro¢ vykazovat néco, co nemUzete mit? Tak na to se mé
neptejte. Prosté je to tak a basta fidli. Stat to chce, tak to holt musi dostat. Proto MAUS vloZzi pfi vykazovani konce
roku oba elementy do XML automaticky nezavisle na vas. Tak tuto informaci jsme vam psali u pfedchozi verze.

No a ejhle, opét se potvrdilo, Ze kdyzZ je 14 kraju, tak urcité v nékterém z nich budou chytfejSi nez je stat, a budou to
chtit jinak. Prvnim z nich je Pardubicky kraj. Ten nemél sv(j SW pro sbér vykazd do konce minulého tydne na
pfijem elementu dle balicku 39 vibec pfipraven. | kdyz své PO informoval o jeho existenci v dostateéném predstihu
a nabadal je, at si zmény dle balicku 39 zajisti u svého dodavatele SW. Takze PO, které odevzdali vykazy minuly
tyden (a méli v nich jiz spravné zapracované oba elementy), dostali zpét informaci, Ze jejich vykazy jsou zcela
Spatné.

Ti co odevzdali vykaz v tomto tydnu, dostali z Automatu informaci, ze vykazy obsahuji chybu. Sice ne fatalni, ale
nicméné& chybu. Ze neméli, jako PO zfizena USC vykazovat Poskytnuté garance. Pan Drdla (IT pracovnik KU
pardubického kraje) mi na muj dotaz, odpovédél: Nas sbérovy automat vykazd PO nepracoval spravné, dodavatel
jiz chybu opravil. Nyni automat kontroluje vykazy korektné. Dle metodiky fy Gordic vykaz 34 nesestavuji PO

zfizované USC a program to proto povaZzuje za chybu:

TakZe z toho plyne, Ze KU se na zakladé vyjadieni dodavatelské firmy k novému vykazu stavi jinak neZ stat. Jinak
feceno, chce to blbé, a to jeSté ne na zékladé svého pravniho vykladu, ale na zakladé toho, Zze dodavatel SW jim
fekne:* hele ono to hlasi, Ze je tam chyba, protoZze maji vykadzan vykaz, o kterém si myslime (na rozdil od statu), ze
jej vykazovat nemaji“.

Chyba sice neni fatalni, ale vykazujici PO je na ni upozornéna. A tak se obraci na nas. Jakou Ze to ma ve
vykazech chybu, a pro¢ ji tam mé&, a co stim méa délat? NaSe ujiSténi, ze tam Zadnou chybu nema, Ze takto
odevzdané vykazy jsou akceptovany a tedy OK, ale slySet nechce a tak jsme nuceni udélat opatfeni. To bude platné
nejen pro organizace v Pardubickém kraji, ale jde o opatfeni obecné. Jednak nevime, jestli se k Pardubickému kraji
nepfidaji i jiné kraje (nebot firma Gordic déla zpracovani vykazu pro vice kraju) a pak nevime, jestli si nékdo
nevymysli jeté néco daldiho. ReSeni spogiva v tom, Ze si uZivatel sam uréi, co se do PFilohy ma vloZit.

V $anonu vykazd ve volbé Uzavérka - 5.Uéeni vykazy - 1. Vykazy étvrtletni - 12 . je Zluté zvyraznény vykaz K.
Poskytnuté garance a projekty partnerstvi , u kterého je uvedeno, Ze je Povinny roéni a ze se do XML souboru
(dale exportovaného na KU & CSUIS) vlozi automaticky sam.

Pokud na néj najedete a potvrdite jej klavesou <Enter>, objevi se dotaz, kterym muzete uréit, zda a jak ma SW
MAUS automaticky vkladat do XML souboru Pfiloha oba elementy. Moznosti jsou:

- Storno = nic se na nastaveném principu o vkladani elementl Garance a Partnerstvi neméni

- Oba = do Prilohy se vlozi oba elementy: Garance i Partnerstvi

- Nic = do Pfilohy se zadny z uvedenych elementt NEvlozi

- Garance = do Pfilohy se vlozi jen element Garance

- Partner =do P¥ilohy se vlozZi jen element Partnerstvi

Umérné vasi volbé se zméni i nazev vykazu uvedeny v Sanonu. Takze pokud napfiklad volite moznost Partner,
bude nazev vykazu v Sanonu Projekty partnerstvi

To je pravé ta volba, kterou by si méli provést uzivatelé v Pardubickém kraji, aby se do vykazu Pfiloha nevkladal
vykaz o Garancich.

UZivatelé v ostatnich krajich toto nemusi vlibec FeSit. Tedy do té doby, nez se jejich kraj vytasi s nécim
individualnim ve vztahu k témto dvou novym vykazim. Pokud vibec na vykaz nenajedete a nebudete jej
potvrzovat, MAUS postupuje standardné a oba elementy do XML souboru PFiloha vloZzi.

doklad za neuplatn éné DPH pro uzivatele s PAP

vvvvvv

nékladové Géty i s IC partnerem transakce, jinak by PAP XI nemusel vychéazet dobfe. To ale snad aZ od ledna 2019.
Nicméné jsme do zpracovani neuplatnéného DPH jiz zaséhli a udélali to jiz za 4Q.2018. K tomu ale musi byt i 2.
krok a totiz to, Ze si uZivatel zada tzv. prevodni mustek, kde si zada, Ze 112 40 se ma zmeénit na 501 40 (jen jako
pfiklad). Tuto druhou €ast nové zpracovani jsme jesté ale v SW MAUS neuvolnili - to bude az v nové verzi pro rok
2019.
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Ve funkci Uzavérka - 4.dariové - 1.DPH - 1PFfiznani k DPH - 2.P fiznani kracenych odpo éta zjistite, Ze se DPH
pFedgtovava v mnoha mensich &astkach (i s ohledem na IC partnera). Pokud musite ménit 112 na Géty tfidy 5
Ruéné to mlze byt protivné. Proto je ve volbé Servisni - Status - Status vpravo jak posledni parametr Sou éty za
partnera . Ten ma dvé moznosti:

- Ne = mezi sousty za IC partnera se nedélaji, pretstovani z 343 je snadné

- Ano = mezi soudty za IC se délaji - nutné pro PAP od roku 2019
Doporucujeme nastavit pro zpracovani konce roku NE a pak v nové verzi pro rok 2019 jiz Ano.

oprava

P¥i tisku davky dokladd z volby Denni prace - Kontrola doklad & - ... - F7 tisk série  MAUS mohl nahlasit chybu,
ktera je novou verzi odstranéna.

Ve volbé Uzavérka - 3.Tisk sestav - 4.Financovani - 3.Jednotlivé transfery - 4.vSechny U ¢ty , dochazelo
k chybé, kterd je jiz novou verzi vyfeSena.

verze 18 08 14.1.2019

oprava

Pri tisku dokladu pfimo po jeho zapisu (vytvofeni) MAUS mohl nahlasit chybu, ktera je novou verzi odstranéna.

verze 18 . 07 11.1.2019

upravena forma tiskopisu U  €etniho dokladu

Pfedchozi verze pfinesla dalSi zménu pfi tisku G€etniho dokladu. Jde o to, Ze mnozi uzivatelé pozadovali, abychom
doklad néjak upravili, aby obsahoval i dalSi udaje. Rozpoctové, o financovani, Udaje PAP. Reagovali jsme na to
dvojim zpusobem.
Jednak jsme vytvorili dalSi formular pro pfimy tisk na tiskarnu. Formulaf_A3_2, ktery se tiskne nalezato (tedy jako
na A3) a oproti standardnimu formul&fi se do néj tisknou i vySe uvedené Udaje.
Jako druhy krok, pro ty uzivatele, ktefi dosud tisknou zakladni jednoduchy typu dokladu, ktery Ize také tisknout
pfimo na tiskarnu, ¢i do tiskové fronty MAUS, jsme provedli zmény i v ném. Aby doklad obsahoval i dalSi Udaje, bylo
nutno jej graficky upravit. Pokud je v dokladu stejnd poznamka pro vSechny zaznamy, tiskne se poznamka jen
jednou. A to v zahlavi dokladu nad ndzvem dokladu. Pavodni prostor vyuZivany na text poznamky se vyuziva na
jiné udaje.
To ale néktefi uzivatelé vyhodnotili nelibé a pozadovali navrat zpét k pfedchozimu stavu. Proto pfichazime s timto
feSenim. Ve volbé Status - U éetni doklad vpravo je mozno urdit vas vychozi typ tisku formulafe. Kromé jinych
moznosti (Siroky / Sibenice a 4 typu formularud), jsou dilezité tyto dva :

- Prosty = typ tiskového typu dokladu, kde se MAUS snazi vypsat co nejvic Udaju (typ ktery pfinesla

predchozi verze)

- Pdvodni = verze tisku do predchozi verze
UZivatelé, ktefi netisknou doklad ve formé formulafe, necht si tedy nastavi (vyberou / ur€i) ten typ, ktery jim
vyhovuje. PFi vlastnim tisku pak budou jen potvrzovat, Ze chtéji prosty (ne formulaf, ani Siroky ani Sibenici), a
program bude tisknout ten vybrany typ.
Rad bych pfidal jedno doporucéeni. Kdyz uz pouzivate Prosty (¢i Pavodni) typ tiskopisu formulafe, nastavte si
alespon jeho oramovani. A to také ve volbé Status - U éetni doklad vyb&rem moZnosti Rameéek. Vyrazné se
zvysi prehlednost dokladu. A kdyz se na vaSem dokladu dole vypisuji rubriky pro podpisy pracovnikd, nastavte si
tamtéz, napfiklad 4 fadky pro vlastni podpisy.
U uzivatell, ktefi neméli nastavené oramovani dokladu, byly informace o financovani a stfediscich vypsany hned
pod texty o podpisech. Nova verze tento problém, feSi sama automaticky. TakzZe i kdyZz nemate doklad oramovany,
zUstane na ném prostor pro fyzické podepsani.

oprava

Ve volbé Uzavérka - 3.Tisk sestav - 4.Financovani - 3.Jednotlivé  transfery , pokud jste zadali pfesné oznaceni
dotace (napfiklad E1), doSlo k chybé, kterd znemoznila sestaveni a tisk pozadovaného vystupu. Pfi zadani kédu
dotace pomoci hvézdickové konvence (napfiklad E*), se prehled za skupinu dotaci sestavil i vytiskl bezchybné.
Problém je jiz novou verzi vyreSen.
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verze 1806 9.1.2019

ucetni vykazy - 2 nové

Mozna jste zaznamenali debatu, respektive jste jiz obdrzeli informaci, o dvou novych vykazech:
- Ro¢ni Gdaje o poskytnutych garancich
- Roc¢ni Udaje o projektech partnerstvi vefejného a soukromého sektoru

legislativni ramec

- 25/2017 Sh. - Zakon o sbéru vybranych Gdajl pro G¢ely monitorovani a fizeni vefejnych financi

- 272/2017 Sb. - VyhlaSka k provedeni nékterych ustanoveni zakona o shéru vybranych adaja pro ucely

monitorovani a fizeni vefejnych financi

Je to zase takova byrokraticka klasika. CSUIS vytvorfilo nové dva vykazy. Postupem éasu dosli ale k tomu, Ze je
bude vystavovat jen minimum organizaci, protoze pro vétSinu organizaci nemaji smysl. Ale zase, kdyz uz néco
vymysleli, tak se toho tak Uplné nechtéli pustit. TakZze vétSina organizaci (do ¢ehoz spadaji i organizace vaSeho
typu) nebude vykazovat dva nové vykazy samostatné, ale ty dva vykazy budou vykazovat v ramci vykazu Pfiloha.
Jako by to byl néjaky velky rozdil. A protoZze se situace vykazovana v téchto vykazech u takovych organizaci
nemuze vyskytnout, budou vykazovat vykazy bez hodnot. Takze jen formalnim zapisem v XML souboru.

pro ¢?

Na to nelze odpovédét jinak, nez slovy mladého Lotranda z filmu Lotrando a Zubejda : ,neptej se - fikali". Takze se
neptame a vykazujeme. Pro vas to nema zadny nasledek. V $anonu vykaz( ve volbé Uzavérka - 5.U éeni vykazy -
1. Vykazy ¢étvrtletni - 12 ., naleznete Zluté zvyraznény vykaz K. Poskytnuté garance a projekty partnerstvi , u
kterého je uvedeno, ze je Povinny roéni a ze se do XML souboru (dale exportovaného na KU & CSUIS) viozi
automaticky sam. Takze vy s nim nic nemusite délat. ProtoZze u téchto vykazd nic nezadavate, MAUS se o né
postara sam.

drobné informace k tomu

Jen pro vasi informaci. Napfiklad firma Asseco Solutions, a.s., ktera provozuje G¢etni systém Helios Fanix si Uctuje
za zavedeni obou vykaz( 6.000,- za SW a cca 1.500,- za implementaci. My samozfejmé poskytujeme tuto novou
funkci automaticky zdarma.

l s o ML 311 P20 25768131 | ANTRUM s 16000.00 16000.00

P P PAP X - d u I e Z Ite 31 P20 25912950 |KABRO s.1] 48 450.00 48 650.00 -200.00

V Zésadé se niC neméni' Pouze u PAPX ano. 311 P20 26203901 DANZER B 63 600.00 51600.00 12000.00
7z ’ - . . 31 P20 26206137 |PK HOLDII 1200.00 1200.00

Zasadn i novinkou vkonce quu ] je nutnost fmt T o e —

kOnCOVy Stav u VseCh SUbJektu VykazovanyCh 311 P20 | 27034437 29 000.00 29 000.00

v PAP X NeZéporny. DOpOSUd CSulIs Zéporné 311 P20 27142116 | ABA SERV] 880033 £800.33

stavy toleroval, ale ted poprvé a nadale jiz ' e
napofad bude vyZzadovat zlstatky jen nulové, ¢i vétSi nule. O tom, které subjekty maji takovy stav, se nejlépe
presvéddite tak, Zze vykaz PAP X nechate zpracovat ve volbé Uzavérka - 5.U éeni vykazy - 1. Vykazy étvrtletni -
12 . Pfed tim musi byt zpracovany také vykazy Rozvaha, ZaZa a PAP | -IX. Jestli mate vSe zauétovano ¢i nikoliv
neni dulezité. Vykazy si po zalctovani vSeho znovu vygenerujete pfi pouziti volby Novy vykaz .

- tak jednak je pfimo na obrazovce zaporny zustatek

zvyraznén cervené nepfipustng chyba (zaporny ziistatek) - NUTNO OPRAVIT!
- pak je na spodku okna uvedeno vyrazné Cervené

upozornéni: nepfipustna chyba (zaporny zistatek) zapornikoncowsstav Celkem 42 -1.353.207.67

-NUTNO OPRAVIT Ztokho o acta 311 T -201.889.72

- avpravo dole je uveden sumar zapornych zustatk(i za vS8echny zaznamy v PAP X (pocet takovych subjektll a
Céastka) a také obdobna informace pro konkrétni Gcet, na kterém se nachazite kurzorem

- pfehled takovych subjektd mlzete vytisknout pres F5 ,
- Fronta =tisk vSech subjektd v ramci PAP X \ |stay
- Zaporné = jen ty subjekty, které maji zaporny zGstatek ... .. LT

i obrat i obrat | koncom?’
Ma DAti Dal stav
S - o

iné

ziporny stav 7 0,0 105.861,96 307.751,68 -201.889,72
- Kladné = jen ty subjekty, které maji kladny zlstatek E———— P b | Taaeies|  73e.281,0) 00
- Nulové = jen ty subjekty, které maji zlistatek roven |« R vo | ol Towermal wase)
| 00000111 -fyzickd 1 757.581,42 48.952,- | 161.773,65 644.759,77|
nule 1000304 4 -neznimy ! 426.142,831 393.189,88 32.952,951
\

0,c 0,0 | 0,0 |

- pfes F7 lIze zobrazit a vytisknout sumarni pohled na
subjekty v rdmci Uctu, na kterém stojite kurzorem

e ]
|
1.209.376,78 1.289.245,48 677.712,72i

|3
[Tt
‘celke:r. plus

|vEe

i

42 757.581,42 3.323.466,15

' '

2.771.674,59 1.309.372,981
' '
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pro € nemuaze byt zaporny z Gstatek?

Co to je vlastné zaporny zustatek? Napfiklad u Uctu 321 by takovy zaporny zlstatek znamenal, Ze jste dodavateli
zaplatili vic, nez bylo pozadovano (nez byl pfedpis). Mate tedy néco predplaceno (napfiklad zalohu), mate vici
dodavateli pohledavku. CSUIS pak uvaZuje, Ze takovy pieplatek neméa byt na Gétu 321 jako zaporna hodnota, ale
mé byt pfectovan jako kladna pohledavka.

Jiz na konci minulého roku zavedlo CSUS bez pfedchoziho oznameni takové pravidlo o nepripustnosti zaporného
zlstatku jako zavazné. Béhem prvnich tfi dni sbéru vykaz( ale z toho ustoupili, protoZze zadny vykazujici subjekt
nebyl sto odevzdat vykaz bez vady. Letos asi nic takového ocekavat nelze. Ale jeden nikdy nevi. Proto MAUS
pracuje tak, ze vas informuje o zapornych zustatcich, piSe vdm, Ze mate nepfipustnou chybu, ale pokud budete
chtit, I1ze vykaz i s takovou chybou exportovat. Je to jen na vas.

pro ¢ maji n ékteré firmy zaporny z Gstatek?

Ten davod mlZze byt dvoji. Prvni je uveden v pfedchozim odstavci a Ize jej odstranit spravnym predctovanim.
Druhym diivodem je chybné zadani. Uvedeme priklad. Organizace sIC 12345678 - Cvigici stafici si u vas
pronajima télocviénu. Plati za &tvrtleti 1.000,-. Vy pfi Uétovani uvedete:

predpis v _ Uhrada v
Ucet | partner | faktura PAPICO K& MaDati Ucet | partner | faktura PAPICO K¢ Dal
311 | CVICST 12 12345678 1.000,- 311 |CVICST 12 12345678 1.000,-
311 | CVICST 27 12345678 1.000,- 311 |CVICST 27 12345678 1.000,-
311 | CVICST 105 |00000111 1.000,- 311 |CVICST 105 12345678 1.000,-
311 | CVICST 113 | 00000444 1.000,- 311 |CVICST 113 12345678 1.000,-

Z pohledu saldokonta partnera, kterého oznacujeme jako CVICST a vime, Ze se pod nim skryva organizace
12345678 - Cvicici stafici, je na G¢tu 311 vSe vyrovnano. Organizace uhradila vSe, co méla, nic nAm nedluzi, ani
nema preplaceno. To je z pohledu saldokonta v ramci MAUS.

Z pohledu PAP je to ale jinak. ProtoZe u 3. pFedpisu jsme do Gdaje PAPICO neuvedli spravné 12345678, ale fiktivni
0000111- Fyzicka organizace, a u 4. predpisu fiktivni 00000444 - Neidentifikovany partner, bude mit v ramci vykazu
PAP X subjekt 12345678 zaporny zlstatek minus 2.000,-. Naopak 00000111 a 00000444 budou mit zlstatek vzdy
0 1.000,- vySSi nez by mélo byt.

Podobnéa chyba nemusi byt jen u obrat(, ale i v rozpisu po¢ateéniho stavu.

OPRAVY PAP - Subjekty se zapornym zustatkem v PAP X - rok 2018

, . . :E v ramci PAP ¥ u nékterjch aétd (8)

CO S tlm = Jak tO 0praV|t . Jjsou ubjekty se zaporym konecnym zlstatkem, cozZ je HEPRIPUSTHE
JistéZe Ize opravu provést klasickym zplsobem, tedy otevfit - takorjeh subjektt e calkem 42

pfislusny doklad, najet na pfislusny zaznam a na ném

provést opravu Gdaje PAP ICO. To by ale znamenalo

wyberte, ktery Gfet (konkrétnisdechny), choete prezentovat (opravovat)

nejdfive nalézt prislusny doklad a zdznam a teprve pak jej ficet (subjecti veewy -
opravit. To by dalo dost prace. sefadit podle Casthy -
Proto je v MAUS pfipravena nova funkce, umoziujici budou zobrazeny jen zaznamy subjekid se zépomym zistatkem (Zarvend)
snadnéjSi postup. Tu najdete ve volbé Denni prace - ;ej)f;::;i;ﬂf‘::f;ﬁ;r:;bizj‘em (medfe)
Opravy U étovani - 2. Opravy PAP - 6. Zaporny z ustatek 1.0 e e s (G () e
v PAPX. preklesleni a prebarveni se provede a# po pramitnoti opray
- nejdfive MAUS provede vyhledani subjekt( se zapornym GGl Bl e e e
zlstatkem
- nasledné uvede, u kolika U¢td se vyskytuji subjekty se oK | Stome ‘
zapornou hodnotou a kolik jich je (na naSem prikladu 8
Gcth a 42 subjektd) a nabidne dalsi zpracovani EIEI
- Ize pracovat se vSemi Uc¢ty najednou, €i jen s vybranym e R U e s

[SE |sE |papucet artnren |Néze partitan |Vefeind zakd [Nazew vef zak. |ud DATI paL

- zaznamy mohou byt setfidény podle ¢astek, coz e je pro
nasledujici praci vyhodné, ¢&i podle dokladu. Princip
setfidéni je takovy, Ze pro ten ktery Gcéet jsou nejdfive
uvedeny UcCetni zdznamy subjektd, které maji zaporny
zlstatek (Cervené podbarveni) a pak subjekty s kladnym
zUstatkem (namodralé). Zaznam subjektd s vyrovnanym
zUstatkem se neuvadéji (jsou nejspiSe spravné , takze je
nema smysl opravovat).

- MAUS provede zpracovani (pfipravu pro zobrazeni) a
zobrazi zaznamy.

- protoze ne vSechny informace z U¢etniho zdznamu se
vejdou do fadku, jsou Udaje aktualniho zdznamu: partner

\
| faktura / DIC a poznamka, zobrazeny v zahlavi nad fac 1802015 DIC EEE Konec Ft| ji

seznamem Kl oot 8o |czz591205
4 |K.-'%EIF{O S.1.0. - organizatni sloZka -fakiu

o[ arzadsess [veaw aeasn [ve oshianzn | aarias
su| Tz | samases | 2 erke | ramarag
ro]

G| e | 20—




pocatecnistav [ 3124 48596 (18,967 644 40 [18.054130,28 |  2.210.771 84
- vpravo dole je informace o sumarnim: - 75768147 | 332346615 | 277167458 | 130837298
pocate&nim stavu / obratech MaDati a Dal / 15012050 . KaBRG co o
kone¢ném stavu a to z pohledu vSech zdznam / | |
zaznam tykajicich se aktualniho Uctu / zaznami tykajicich se aktualniho subjektu. Zaporné ¢astky jsou ¢ervené
podbarveny.
- vlevo dole je informace o poctu vybranych Gétl a o poctu subjektd, které na whrané zaznarmy GEL ()
téchto Uctech maji zaporny zlstatek. Existuje pfirozené moznost, Ze jeden

48 450 — | 48 550 — | -200,—

. . A AN . N zaparnych firem 42
subjekt ma zaporny zlstatek u vice U¢td. Pak je zapocitan vicekrat. IS
- vpravo nahofe je informace o po&tu zdznami (celkem / t&ch co maji formalni chybu zaznamy vwhéru
z pohledu PAP / t&ch co méli chybu a jsou jiz opraveny / t&ch co jsou OK) zaznaml| 92719

- barevné podbarven je pouze blok zdznami subjektu, kterého se aktualni zaznam, na

kterém stojite, tyka Ok dobfe  ME

|2?19| n| 0

a jak konkrétn & opravovat?

Takze stojime na €ervené podbarvenych zdznamech konkrétniho subjektu, ktery ma zaporny zlstatek. Napfiklad
subjekt 12345678 - Cvi€ici stafici. Vpravo dole je informace, Ze mé& zlstatek -2.000,- . Kdyz se divame na jeho
zaznamy vidime, Ze nam dva zaznamy o platbé po 1.000,- pfebyvaji, respektive dva zdznamy o pfedpisu po 1.000,-
spiSe chybi. Lze oCekavat, Zze nékde, nejspiSe v bloku pro fiktivni firmu 00000111, ¢ 00000444 budou zajmy, které
ve skute¢nosti patfi IC 12345678.

Pokusime se je nalézt. Pfi opakovaném pouZziti klavesy PgDn se brzo dostane dol. Subjekty s kladnym z(statkem
jsou v ramci tfidéni u G¢tu vzdy az za subjekty se zapornym zlstatkem. A protoZe jsou zdznamy subjektu setfidény
¢astkou rychle nalezneme zaznam pro subjekt 00000111 s ¢astkou predpisu 1.000,-.V zahlavi se zobrazi
poznamka ve které nejspiSe bude uvedeno Cvi¢ici stafici. Tim mame jistotu, Ze je to G€etni zdznam u kterého
musime zménit IC i nazev firmy. Lze to udélat jednoduse pfimym prepsanim IC i ndzvu. To je rozumné v pFipadé,
Ze opravujete jediny zaznam. Pokud ale musite ménit IC i nazev u vice zaznamd, doporuduiji jiny postup.

kopirovani

l
- najedte si kurzorem na zaznam subjektu, ktery ma zaporny ¥311 100|311 651 Fﬁ“ﬂ”“ Marie Vachalovd

zlistatek, na udaj Partner A/P U D JRRP P U

- stisknéte klavesu <Shift>, drzte ji stisknutou a postupné I§Iikénim na | Engngg I 1 218 I
klavesu <pohyb vpravo> oznadujte jednotlivé znaky IC partnera, - | ——
dokud je neoznagcite vSechny

- pak klavesu <Shift> pustte a stisknéte soub&Zné dvé klavesy <Ctrl> <C> (tim se IC uloZi do paméti
k pozdéjSimu pouziti)

- najedte si kurzorem na zaznam, ktery chceme opravit

- astisknéte dvé klavesy <Ctrl> <C> (tim se uloZené IC zapi$e do zaznamu)

00000444 |Heidem

46027238 |Heidenti

nazev partnera

Tim kopirovani IC se neopravi nazev partnera. Nazev se do PAP nepredava, vykazuje se pouze IC. Ale pro
pfehlednost vystupt v MAUS by bylo dobré zkopirovat stejnym zplisobem i nazev partnera.

barevné pobarveni a informace 0 z Ustatku po oprav é

At opravite zaznam, jak chcete (pfepsanim z klavesnice / kopirovani / F6), tak nedojde k okamzitému prepoctu
zlstatku partnerd. To se provede az teprve poté co ukoncite praci se seznamem zadznamu <Esc> a néaslednym
potvrzenim <Pfeuctovat>. Proto je mozna lepsi a prehlednéjsi vybrat jeden konkrétni G¢et a u néj postupné opravit
vSechny / nékolik / jedno partnera (to podle naroénosti oprav). Po ukonéeni znovu spustite funkci Denni prace -
Opravy U ¢tovani - 2. Opravy PAP - 6. Zaporny z udstatek v PAPX . A hned uvidite, jestli jeSté subjekty (cely Ucet)
opravili dobfe, ¢i nikoliv. Funkci byste méli spoustét do té doby, dokud vdm nenapiSe, Zze zadné takové subjekty
nejsou. Teprve v tu chvili budete mit jistotu, ze vykaz PAP X je v pofadku

PAP - opravy

Ve vSech volbach Denni prace - Opravy U ¢tovani - 2. Opravy PAP je dostupna funkce, pro prezentaci dokladu,
v némz se zaznam, na kterém stojite kurzorem, nachazi. F7 - doklad zobrazi standardnim zplsobem obsah
dokladu. Stim, Ze kurzor se nastavi na zaznam, na kterém jste stali v prezentaci. Je to stejny princip, jako kdyz
v tiskové fronté prohlizite konkrétni sestavu, stojite na fadku diléiho Uc€etniho zdznamu a nechéte si ukazat ucetni
doklad. Doklad se jen prezentuje, nelze jej opravovat.
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neuplatn eéné DPH

princip vypo €étu

Princip pfedctovani neuplatnéného DPH zustava stejny. Nové si ale uzivatel mGze ur€it zpusob, jakym se
neuplatnéné DPH rozdéluje na nakladové ucty. Ve volbé Servisni - Status - Status (vpravo dole v bloku

oznaceném Jen pro platce DPH ) Ize nastavit 3 parametry. Jejich vyznam si ukazeme na pfikladu: na G¢et 518 310
fakturovano 1210,- (1000,- zaklad / 210 DPH), coz pfedstavuje 10% z celého DPH, pfi zalohovém koeficientu 25%.

Typ pfepo€tu : Vazeny pom ér = vétsi ¢ast se sype na Ucty, z nichZ pfislo vice DPH .
- nab501 10 pljde 0.75* XXX * 210 (kde XXX = pomér k celku)
- neuplatnéné DPH se rozpodita pfesné a beze zbytku, at jsou dalSi parametry, jaké chtéji
Prostv =tak iak to ie (na 501 10 plide 0.75 * 210)

Zaokrouhlit jej na Pfreuétovat p fesné

- Haléfe = nezaokrouhluje se - Ano =suma dil¢ich = celku

- Koruny =vSe na celé K¢ - Jakto vyjde =ma4 byt 300,50 a je pfelictovano tfeba jen 299
Doporuéujeme nastavit: Prostyl Halére / Ano

Potvidte hodnoty "Kracenych odpocti DPH” iadek 40k - 45k (celkem fadek 47k} - zaokrouhleno na celé K¢
sazha % zaklad DPH (uplatnéno 74.00%) {neuplatnéno 26.00%)

zakladni 21 214129 | 44 966 ‘ 33215 11691

. L . v [ \ \
vlastni zpracovani neuplatn éného DPH wios 5 [ o | o [ mws [ ww
Tak jako dosud jej provedete ve volbé Uzavérky - 4. 2anitena 10 [ g | o g | C
Dariové V)'/Stupy - 1.DPH - 1. P Aznani kKDPH - celkem [ 880718 [ 146 303 [ 108264 [ 38030
2.Pl’|Zna,n| !(ranenyCh ngo ctu. . el . i Koeficient % [Zalohow 74.00 NEUPLATNENA &ast bude roziiétovana do nakladfi
Je nutné si uvédomit, Ze neuplatnéné DPH se Uctuje proti 1. dle iliho podi na cekovjeh nikladech
343 ve tfeCh p0|ozkéCh ( Zékladni / Sniiené / anizené (vs'ech||y3param:lzyII‘::“::;::I:ESZl'szu:isfi;:l:[:rs:auls)
sazba). TakZe stejné tak se to muze nasypat na jeden ucet
(napf. 501 10 tfemi ¢astkami). ox Stomo

MAUS nejdfive zobrazi kompletni situaci o0 DPH za dané

obdobi. Zaklad / DPH / z toho co Ize uplatnit / a zbytek, ktery uplatnit nelze. MAUS sice umozriuje opravit celkovou
¢astku DPH pro jednotlivé sazby, ale to nedélejte. Je-li nékde chyba, je nutné ji opravit i¢etné, a az pak provést
zpracovani neuplatnéného DPH. Stejné jako dfiv, i nyni mate moznost prostého tisku, jak by se neuplatnéné DPH
meélo prelctovat, respektive muzete nechat vytvofit icetni doklad XO, ktery jen nasledné zauctujete ve volbé Denni
prace - Kontrola doklad & - Nezaulétované .



verze 1804 a 1805 2.7.2018
PAP

informace o kontrole zapornych stav G v PAP X

CSUIS vydalo informaci ohledné zapornych zdstatki ve vykazu PAP X. V pribé&hu roku nebude takovy stav bran
jako nepropustna chyba, ale jen jako informativni. Tedy bude vypsana v protokolu, ale nezpusobi odmitnuti
vykazanych dat. Jinak tomu bude na konci roku, kdy by takova chyba byla brana jako nepfipustna. A od roku 2019
bude nepfipustny také pripadny zaporny pocatecni stav.

Takze jinymi slovy, rok 2018 je obdobim, kdy se museji vSechny problematické stavy odstranit. Tedy jednak
disledné zapisovat thrady s IC spravného partnera. A pak pripadné skutedné preplatky na konci roku pretétovat
jako pohledavky.

mozné problémy s 0 €tovanim p Fimo na syntetiku

Pfi pfechodu na pfedchozi verzi, u téch uzivatelll, ktefi sestavuji PAP, a pfitom 0G¢tuji v podrozvaze pfimo na
syntetiku, mohlo dojit k nasledujicimu. V G¢tovém rozvrhu byly nékteré syntetiky, na které se normalné uctuje,
oznadeny ve sloupeéku ,U&" pomléku, jako nadpisy. Tedy Géty, na néZ nelze Gétovat. Prosime takové uZivatele,
aby provedli nasledujici &innost, ktera tento problém vyfesi. Zvolte Uétovy rozvrh - Aktualizace - 2018 - 1.
Analytika . Vabec nic délat nemusite, jen stai zobrazeny Ciselnik analytika opustit stiskem klavesy Esc. P¥Fi
ukongeni prace s Ciselnikem, dochazi ke kontrole, kterou MAUS nahlasi a pfi ni se vSe vyfeSi. Pravdou je, Ze neni
mnoho uzivatel(l, ktefi sestavuji PAP a zaroven nejsou jednotnou zavaznou Ucetni osnovou zfizovatele nuceni
k Ucétovani na analytiky. Nicméné i tém malo se omlouvame, ze zplisobené problémy.

dopln éni pot febnych | C u U ¢t tfidy 5 a 6

U nékterych Gctu tfidy 5 a 6, které jsou nasledné vykazovany v ¢asti PAP Il a PAP llI, je vyzadovano uréeni partnera
transakce. Tito se pak vykazuji v PAP Xl. AZ dosud nebyl tento vykaz nijak kontrolovan, a tak nevadilo, pokud byla
vétsina sledovanych nékladd a trzeb umistovana na neidentifikovaného partnera. Zadné kontroly sice nejsou na
dohled, ale MAUS radsji pfinasi novou funkci. Ta automaticky dopini u takovych Gétd tiidy 5 a 6 IC partnera
transakce podle IC uvedeného v pfedchozim zaznamu u Gétu 321 respektive 311. Vychazi se ze zasadniho
predpokladu, Ze v U¢etnim dokladu je vzdy nejdfive Uctovano o dodavateli ¢i odbérateli a az teprve pak o
nakladech, respektive trzbach.

Funkce se provede automaticky, pokud provedete volbu Denni prace - Dopl i IC u PAP - Dopl fi 1, respektive
spravnéjsi Dopl i 2.

POZOR !

U dokladu XO - prelctovani neuplatnéného DPH, respektive zauctovani rozdilu z vysledného a zalohového
koeficientu se v IC poneché ,00000444“- Neidentifikovany partner.

dohledavka v datech minulych let

Byla opravena funkce, kter4d umozfiuje vyhledani pozadovanych Ucetnich zdznam( minulych let (napf. roku 2017)
ve verzi SW pro rok 2018.

plan na: €innosti, st fediska, paragrafy, dotace

Ve volbé Uétovy rozvrh - Aktualizace - 2018 - ( 2. Cinnosti / 3. Stfediska / 4. Financovani - (2. Dotace / 3.
Rozpodctové paragrafy)) naleznete jednoduchou funkci k sestaveni a kontrole planu. Ve vSech téchto Ciselnicich
Napfiklad pro stfediska mate moznost u nékterych (vSech) zadat hodnotu planu nakladd a trzeb. Hodnoty se
zadavaji v korunach. Nasledné pfi stisku klavesy F5 se nabidne moznost tisku:
- Opis = prosty vypis jednotlivych hodnot jak jsou v Ciselniku zadany
- Planl = tisk planu a skuteénosti pojednotlivé hodnoty Ciselniku: plan nakladd / skuteénost nakladu / %
plnéni (Cerpani) planu / zbyvajici hodnota do vycerpani planu. A to jak pro néklady, tak i pro trzby. A
nakonec i rozdil trzby - naklady (ziskovost).
- Plan2 = stejné jako plan 1, jen se do skute¢nosti nezapoctou mzdové naklady (Gcet 521)
- Plan3 = do skute¢nosti se nezapoc¢tou osobni naklady (skupina Uuctd 52)



export vykaz U v Usteckém kraiji

Firma, ktera pro krajsky Gfad Usteckého kraje provadi zpracovani zaslanych vykazu, obeslala viechny pfispévkové
organizace zfizené krajem e-mailem, ktery byl nazvan: chyba hlavi éce vykaz i CSUIS. A pide v ném, Ze mate
zajisti, aby XML soubory s vykazy, které ukladate do tzv. IS Controlingu obsahovali spravnou struktur dle XSD
schémat vydanych MFCR. Vy Zadnou chybu ve vykazech nemate.  Ale je nutné drobné vysvétleni.

XML soubor si mlzZete predstavit jako dopis. Aby se védélo, co ten dopis obsahuje, vklada se do obalky (od koho,
jaky vykaz, ze kdy). Pokud se posila vykaz na CSUIS je tato obalky s dopisem vilozena jesté do dalsi obalky, kde je
trochu jinym zpusobem popsano od koho ten dopis je a komu je adresovan.

Pokud exportujete vykazy v MAUS volbou XML -> e-mail kraj Fenix , pak se vykaz vlozi jen do jedné obalky.
Pouzijete-li volbu XML-> $ifra -> portal CSUIS , pak se vykaz vloZi do obou obalek a vysledny XML soubor je
v podobé, jak ji oéekava CSUIS.

pro € se vklada vykaz p Fi exportu do Fenix jen do jedné obalky?

No protoZze plvodni pozadavek této firmy byl, aby XML soubor obsahoval pravé jen tu jednu obalku. Mozna, ze
dnes o n&jaky ten rok dal, uz by spravné zpracovali i vykazy v podobé& pro CSUIS. To ale ja nevim. Mozna by stalo
za Uvahu, se na to na KU zeptat. Rozhodné& v8ak pozaduji, aby XML soubory vami ukladané do IS Controllingu,
meély obalky obé.

Sifrovani

PFi individualnim zasilani vykazd na CSUIS (coz v nékterych krajich organizace délaji) se musi vygenerovany XML
soubor s vykazem jesté zaSifrovat teprve pak poslat na portal CSUIS. Evidentné toto Sifrovani provede az firma,
ktera vykazy zpracovava a udrzuje na IS Controlling. Takze vy Sifrovani délat nemusite.

jak tedy odeslat za 11.Q vykazy

Pokud nékdo nepotvrdi, Ze Ize posilat e-mailem na kraj vykazy vy tvaru pro CSUIS (a to dosud potvrzeno neni), tak
generujte vykazy jako doposud. Tedy nabizenou volbou XML -> e-mail kraj Fenix ,. Az budete mit vykazy
schvaleny, vyexportujete je jesté jednou. Tentokrat volbou XML-> Sifra -> portal CSUIS , pfi¢emz vynechéte
Sifrovani. Nové vygenerované XML soubory, které budou ulozeny v adresar VYK v ramci adreséare, kde jsou data
roku 2018 (standard C: \ MAUS1801 \ VYK \.) pak pfenesete do IS Controllingu.

protokol o schvaleni uzav érky

V Moravskoslezském kraji, ale mozna i v nékterych dalSich, pfiSla uZivatelim informace o tom, Ze do protokolu o
schvaleni uzavérky, ktery se nasledné posila na CSUIS se ma vloZit ,protokol o schvaleni uzavérky*. Na prvni
pohled je to podivnost ale ma to nasledujici logiku. Protokol o schvaleni uzavérky maze byt:

- vytiStén na papiru,

- uloZen do souboru, ze kterého si ho kazdy maze prohlédnout &i vytisknout (PDF),

- respektive ulozen ve formé pfedem predepsané XML.
Ten XML soubor vyrabite, kdyz v MAUS sestavujete protokol o schvaleni uzavérky. Ten PDF soubor miizete ziskat
tim, Ze si protokol do PDF v MAUS vytisknete, respektive v Moravskoslezském kraji je ten PDF soubor uloZen na
portalu kraje, jak se piSe v informaénim e-mailu, ktery KU posilal svym PO. A ztohoto portalu si protokol PDF
ulozite na svuj pocita¢ (podle popisu v informa¢nim e-mailu).
No a pak, kdyZ budete v MAUS sestavovat protokol v XML podobé& pro CSUIS, tak na posledni strance jen uréite,
Ze do protokolu vkladate pfislusny soubor PDF.

Schvaleni f neschvaleni éetni zaverky - vyjadreni

Vyjadieni Souhlasime bez wyhrad
ucetni

jednotky |

Jméno souboru "Wyjadreni formou dokumentu™ :
-soubor | CI\MAUS1I501INVYKNPROTOKOL _O_SCHVALENI_UZAVERKY_2017.PDF

Uvest néjake vyjadreni je formalné povinne !

Stiskni -F1- na okénku jména souboru a vyhledej soubor v rezimu Windows !

0K Storno

Abyste soubor nasli, pouzijte funkéni klavesu F1. Tim se nabidne klasické vybérové dialogové okno pro vybér
souboru. Potvrdite-li jeho Import , uloZi se do XML souboru a vy budete mit spinén pozadavek KU.

Ve krajich, kde takovy pozadavek nebyl ze strany zfizovatele vznesen, bych PDF soubor do XML Protokolu radéji
nepfidaval. Na CSUIS s tim problém ur&ité mit nebudou, ale na KU by mohli.
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GDPR

teorie

Nafizeni €. 2016 / 679 Evropského parlamentu a Rady Evropské unie o ochrané dat fyzickych osob v souvislosti se
zpracovavanim osobnich (daji. GDPR (General Data Protection Regulation) je pravni predpis, ktery pfijala
Evropska unie a tudiZ je zavazny pro v3echny ¢lenské zemé EU, tudiZ i pro Ceskou republiku. Norma vstoupila v
platnost v kvétnu 2016. Zavedena musi byt od 25. kvétna 2018. Nafizeni je primarné zaméfeno na ochranu
osobnich adaji pfed zneuZitim organizaci podnikajicich v kyberprostoru. Ale v koneéném dusledku dopada na
vSechny firmy a jednotlivce, ktefi zpracovavaji osobni Udaje svych zaméstnanct, zakaznikd, dodavatell, zaka.

osobni Udaje a jejich zpracovani
- subjekt daj G = Fyzicka osoba, které se osobni Udaje tykaji.

- osobni Udaj = Jsou to Udaje, které sami o sobé, ¢i ve vzdjemné kombinaci, identifikuji konkrétni osobu.
Napfiklad u osoby Hrubohlavoun Kolohnétivy jiz jeho jméno a pfijmeni jsou, pro svou jedine¢nost,
dostate¢nou identifikaci. U jména Milo§ Zeman tomu tak neni. Ale pokud k tomuto jménu pfidame adresu
Lany, je osoba opét pIné identifikovana. TakZze osobnim Udajem jsou jméno, adresa, identifikace (rodné
gislo, DIC a tak podobné), ale i dalsi identifikace, jako jsou fyzicky, psychicky, duSevni, geneticky,
ekonomicky, kulturni nebo i jiny rys fyzické osoby.

- citlivé osobni Gdaje = Zpracovéani citlivych osobnich Udajud podléhd mnohem pfisnéjSimu rezimu nez
obecné udaje, které mohou subjekty téchto Gdaji poskodit ve spole€nosti, v zaméstnani, ve Skole ¢i mohou
zapfiCinit jejich diskriminaci. Jedna se o Udaje o rasovém ¢&i etnickém puvodu, politickych nazorech,
nabozenském, filozofickém vyznani, ¢lenstvi v odborech, o zdravotnim stavu, sexualni orientaci. Je jasné,
Ze idealnim feSenim je Zadné citlivé Udaje nezpracovavat.

- foto, audio, video = O tom, jak nejasny je prozatim GDPR svédc¢i pfiklad pouzivani fotek. Napfiklad
umistite-li na firemni WEB fotografie svych zakl, pak mnozi tvrdi, Ze k tomu souhlas dotéenych osob neni
potfeba. Ale pokud foto opatfite popiskem, blize specifikujicim ty Zaky, pak mnozi tvrdi, Ze musite mit
k tomu jejich pisemny souhlas a to navic pry i éasové omezeny (napf. na jeden rok).

- zpracovani osobnich Udaj G je jakakoli operace, kdy je s Udaji néjak manipulovano: zaznamenavani,
shromazdovani, vyhledavani, nahlizeni, pfenos, ale i vymazani ¢€i zpfistupnéni daji. Nezalezi na tom, jestli
je to strojové, €i tzv. ru€né.

- spravce osobnich Gdaj U je subjekt jakékoliv pravni formy, ktery za zpracovani primarné odpovida. Urcuje
Ucely a prostfedky zpracovani osobnich udaju.

- pravo subjektu Gdaj G = Kazdy subjekt mé& podle nafizeni GDPR pravo pozadat :

- naopravu nepfesnych adajad,

- na vymazani svych osobnich Gdaja ze strany spravce, pokud: osobni Udaje jiz nejsou potfebné pro
Ucely, pro které byly zpracovany, subjekt Udaju odvolal sv(j souhlas se zpracovanim, ¢i Gdaje byly
Zpracovany protipravné.

- na omezeni zpracovani v pfipadech podobnych jako v pfedchozim bodé, ale subjekt nepozaduje jejich
vymaz

DENNI PRACE VYSLEDKY UZAVERKA

SALDOKONTO

SERVISNI|

ERVIENT

nova volba Servisni- Prohlizeni dat- 4. GDPR
Prvni tfi  volby slouzi kprezentaci a
protokolarnimu tisku Gdaja, které jsou v ramci
SW MAUS evidovany. Jedna se o vSechny udaje,
které mohou mit, respektive maji povahu
osobnich Udaju. Protoze ty se vyskytuji ve tfech
souborech, je nabidka ¢lenéna na tfi moznosti:

- Zaznam = soubor Uc¢etnich zaznamu,
ktery tvofi vlastni jadro Gcetnictvi. Co
jeden zadznam to jedena UcCetni polozka.
Udaje osobni povahy se mohou
vyskytovat zejména v Udajich DICD
(DIC), PAPNA1 & PAPNA2 (nazev
partnera aktiv/pasiv, respektive transakce pro potfeby systému PAP sledovaném CSUIS). Ale jména &i
¢asti ndzvu mohou byt ukryty i v nazvu Géetniho dokladu respektive ve variabilnim symbolu ,partner”, to
podle toho, jak se evidence provadi.

. 1. Prohlizeni dat (MAUS)
s 2."Tento poéitaé” (WINDOWS)
s 3. Formatovani diskety

prezentovat sledované iidaje v
Internet “
e Zaznam = polozky ncetni véty
Firmy = polozky ciselniku parmerii
PAP = polozky ciselniku partnerii pro PAP

POF = oteviit PDF soubor, ktery si nasledné vyberte a ten pripadné tisknout

Stormo ] Zaznam | Firmy ‘ PAP I PDF ‘

- Firmy = Ciselnik partneru konsolidace. Seznam vydany MFCR u prileZitosti provadéni tzv. konsolidace
statu. Ciselnik aktualné obsahuje bezmala 20 tisic zaznamu (subjekt()

- PAP = ¢iselnik partnerd pro potfeby PAP. Jeden subjekt muze byt v seznamu i vicekrat, protoZe je odliSen
doplfujicimi adaji: s jakym analytickym Gcétem, respektive kodem PAP, je svazan.
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Dalsi volba PDF umozni vybér statického PDF souboru a jeho pfipadny tisk:

- MS = protokol o mimofadné situaci. Stav, kdy jsou data zpfistupnéna dalSi osobé, ktera neni organizaci
povérena k evidenci. Napfiklad vzdalena sprava technické podpory, zaslani dat ¢i jejich vzorku k analyze,
pFitomnost tfeti osoby u pocitace atp. Tyto protokoly by se meély zakladat to Interniho systému GDPR, aby
bylo zpétné dohadatelné, co, kdy, jak, kdo.

- List = zakladni charakteristika evidence, ktera se zaklada do Interniho systému GDPR.

- IS =vzorové zpracovani Interniho systému GDPR

- Popis = detailni popis toho, co to GDPR je

informace o evidovanych Udajich
Prvni tfi volby: Zaznam, Firmy, PAP. Program pro zvoleny soubor vypiSe seznam evidovanych Gdaji. U kazdého
z nich uvede jeho vyznam a charakteristiku (typ a délku). A hlavnég, jestli ma (mize mit) povahu osobniho Udaje,
respektive citlivého osobniho Gdaje. A jako dalSi informace je uvedeno, z jakého divodu je Udaj evidovan:
- Z =duavodem je zakon, vyhlaSka, nafizeni, které organizaci zavazuje (nuti) pfislusny Udaj evidovat, aby
dostala svym zakonnym povinnostem.
- O = dlvodem jsou dalsi, tfeba Ze ne zakonné, ale dulezité divody, tak aby pro organizaci byla evidence
dostate¢né vypovidajici, podrobna a prehledna
- bez uvedeni d Gvodu = Udaj je evidovan pro potfeby software. Bez Udaje by evidence nemohla byt
provadéna, nemeéla by smysl, byla by chaoticka, nepfehlednd, zmatena.

V zéhlavi seznamu je uveden zdroj (soubor, ve kterém jsou data ulozena), a pocet zaznamu tohoto zdroje. A dale
jsou uvedeny pocty: vSech Gdaja / osobnich adajl / citlivych osobnich Gdajd. A to v rozliSeni: celkem / téch codou
nuceny zakonem / potfebami organizace / potfebami software.

GDPRO2/02 - idaje sledované v ciselniku partneri konsolidace - soubor : €:3SOUD1 BMKONJ.DBE zaznamu : 19992

T pocty celkem Zakonnych organizacnich pro software
E ‘ ESL Konec ‘ Fh Tiskni adait 4 1 1 2
osobnich 1 1
‘ FA Poiadi dle véty citlivjch
pofadi |néze\r lidaje |v§znam lidaje |b,fp |znakf| |usobn|’L’|daj citlivir OU divod
1 NAZEY [nazev partnera C 40 ANO 0
2/Ico I& partnera C 8 z
3 FF typ partnera [ 9
4INS pomocny udaj [ 1

Pfehled nabizi dvé fiunkce:

- F8 = setfidéni prezentovanych polozek ve dvou zpusobech. Budto tak, jak jsou za sebou uloZzeny ve vété
souboru, nebo tak, Ze Udaje osobni, respektive podle zavaznosti z pohledu GDPR . To znamena, ze
nejdfive jsou uvedeny Udaje citlivé osobni, pak osobni a pak ty, co jsou vyzadovany zakonem ¢i organizaci.

- F5=tisk. Tisk je nabizen ve dvou variantach.

- Udaje = jednodussi, kdy je tistén vlastni seznam evidovanych Gdaja.

- Subjekt = také se tiskne seznam dajl, ale u nich i hodnota pro konkrétni zaznam (vybrany subjekt).
Pokud tedy mé& néjaky subjekt zajem o evidované Udaje, které o ném vedete, na coZz ma pravo, neni
to ted nic slozitého. Staci jen subjekt vybrat a vytisknout tento prehled.

nalezeni subjektu pro tisk protokolu s Gdaji o n ém evidovanymi
Program nabidne seznam subjektd. Ve volbé:
- Firmy je kazdy subjekt v seznamu jen jednou, nebot se jedna o oficialni &iselnik MFCR,
- PAP muze byt subjekt vicekrat,nebot prokapé varianta vazané analytiky a kddu PAP vytvafi jeden zaznam
- Zaznam muze byt subjekt vicekrat. Pokud mate napfiklad od firmy 5 faktur, tak miZze byt v seznamu i 20x
= bx predpis faktury + 5x Uhrada + 10x dil¢i naklady,které se sleduji v PAP.

To, Ze je n&jaky subjekt v seznamu vicekrat, ale neni na zavadu. VétSina udaju (IC, DIC nazev) bude u vSech
zdznamu stejnd, liSit se budou doplfujici Udaje, které ale nejsou pro pohled GDPR dilezité. Dulezité je umét
subjekt nalézt.

Seznam subjekt( je setfidén abecedné. Pokud nazev zacina uvozovkami, €i jinymi specialnimi znaky, pak se
takova organizace dostane dopfedu. “ZZN Znojmo “ bude pfed subjektem Adamovské strojirny . Teoreticky
muZete prochazet ruéné (PgDn, &i posuvnik), ale to je velmi zdlouhavé a naro¢né. Jednodussi je pouzit klavesu F7
pro vyhledani subjektu.

Zadéate ¢ast ndzvu. Je jedno, zda malymi ¢i velkymi pismeny. SW mal4 a velkd pismena nerozliSuje. A kdyz
potvrdite OK, zobrazi se zUzeny seznam jen téch subjektl, které maji zadany text v ndzvu. A v zahlavi seznamu se
vypiSe informace o poctu takovych subjektd. ProtoZze to mnohdy muze byt pofad velky pocet, je mozné pfi dalSim
stisku klavesy F7 :
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- Zmén = upravit zadany text (napfiklad upfesnit jej pfidanim dalSiho pismene) a provést znovu vybér

- Mozny = zadat druhy text. Pak se vyberou vSechny subjekty, které maji v nazvu bud ten 1. zadany text,
nebo ten 2. nové zadany

- Nutny = zadat druhy text. Pak se vyberou vSechny subjekty, které maji v nazvu ten 1. zadany text, a
zaroven i ten 2. nové zadany

- RuS = zadat druhy text se vymaze a nabidnou se zase vSechny subjekty. To kdyz napfiklad zadate tak
slozity text, ktery ve svém nazvu neobsahuje Zadny subjekt

Pokud mate jiz zadany dva texty, pak se na F7 nabizeji tyto moznosti:
- Textl = upravit 1. zadany text
- Text2 = upravit 2. zadany text
- RuS1 = zrusit zadany 1. zadany text
- Ru82 = zrusit zadany 2. zadany text
- RuS = zrusit oba zadané texty

priklad vyb éru

Priklad je pro vybér ve volbé Firmy, kde je cca 20 tisic subjektd. Hledame krajskou nemocnici Plzerfiského kraje,
jejiz ndzev sice nezname presné, ale vime, Ze existuje.

Nejdfive pfes F7 zadame 1. text a to ,kraj“. Vybere se 141 subjektd. Pak pfes F7 a volbu Nutny zadame 2. text a
to ,nemo*“. V tu chvili se vyberou jen ty subjekty, které maji v ndzvu jak text ,kraj“, tak text ,nemo*“. A téch je jen 6,
takZze mezi nimi snadno vyhledame ,Nemocnice Plze nského kraje “. Pokud subjekt potvrdite <Enter> vytiskne se
protokol o sledovanych Gdajich a o hodnotach téchto Udaju pro vybrany subjekt.

napriklad ,krajska“, tak bychom tu Plzefiskou nemocnici vibec nenasli, protoze text krajska se v nadzvu této krajské
nemocnice vubec nevyskytuje.

Pokud bychom nezvolili moznost Nutny ale Mozny, tak se nam prvni vybér 141 subjektd nezizi, ale rozsifi na 266,
protoZe to je pocet subjektud, které ve svém nazvu maji bud text ,kraj“, nebo text ,nemo*“.

rozpo ¢et Jihomoravského kraje do datovych sklad

ProtoZe kraj poZaduje odesilat do tzv. datovych sklad(l i rozpocet, tak jsme pfipravili specialni funkci, ktera vam
zapsani rozpoctu, jeho zpracovani a nasledné odeslani velmi zjednodusi. V&S rozpocet (jeho struktura, tedy to jak
jej pozaduje KU) je uloZen ve vzorech dokladd. Vy si vytvofite doklad 02 - Schvaleny rozpodet a ten naplnite ze
vzoru. Jediné co budete muset zadat, jsou ¢astky rozpoctu. Ty samozfejmé nemame a nezname a i kdybychom je
znali, nebudeme je zadavat. Aby se vam ¢astky zapisovali snadno, je pfipravena specialni funkce, kter4 nebude
kontrolovat u¢etni udaje, ale jen vyrovnanost stran. MAUS umi ve volbé Uzavérka - 5. Ugetni vykazy - 3. Obraty
,Gordic UCR" pfidat do odesilané davky k obrat(im, respektive uloZit do odesilané davky jen, rozpocet (doklad 02 +
pfipadné doklady 03).

postup zpracovani
vytvo feni dokladu 02 - Schvaleny rozpo ¢&et
Ve volbé Denni prace - U étovani doklad & zapiSete novy doklad: druh = 02 - Schvaleny rozpo é&et, datum =
datum zadani rozpoctu. V okamziku, kdy stojite na 1. Fadku dokladu (zelené sviti jednic¢ka), stisknete klavesu F6.
Tim se vyvola dialog pro nacteni vzoru dokladu rozpoctu:
- volite Vzornik
- neni-li rozpocet jedinym vzorem, tak si z nabizenych vyberete Rozpo éet JM a potvrdite jeho vybér
- stiskem klavesy F4 = do vami vytvareného dokladu se pfenesou vSechny fadky rozpoctu
- stiskem klavesy F5 = stejné jako v pfipadé pro F4 jen s tim rozdilem, Ze se vSechny ¢astky vynuluji. Vzor
rozpoctu totiz, aby jej bylo mozno ulozit do seznamu vzor(, musi mit u kazdého zdznamu néjakou ¢astku.
Zaznamy s nulou jsou softwarem automaticky odstrafiovany. Tak mé vzdy jednu korunu.
- ZaleZi jen na vas co, bude pro vas vyhodnéjSi. Zda ponechat tu korunu, a pak ji u vSech zaznamu opravit
na spravnou ¢astku, &i ji nechat vymazat a riskovat, ze kdyz doklad uzavrete (ulozite), ze se fadky bez
Céastky odstrani a vy je budete muset nasledné ,slozité" vytvaret. J& osobné bych volil funkci F4.
- MAUS po vas bude chtit, abyste potvrdili datum zdanitelného plnéni. Tak jej potvrdte.
- chvili pockéate, a MAUS vytvori cely doklad rozpoétu. Ten bude obsahovat vSechny pozadované naklady a
trzby (277 zadznamU) o nakladech a trzbach, podstatnou ¢ast pro hlavni €¢innost a zbytek pro vedlejsi.
- vy jen musite zadat spravné hodnoty.
- ato bud standardnim zpusobem jako u kazdého jiného dokladu, tedy postupnym potvrzovanim identifikaci
fadku (SE, AE, ¢innost atd.) az se dostanete na MaDati, respektive Dal a zapiSete hodnotu.
- toje ale zbytecné slozité a zdlouhavé. Proto jsme vytvofili dalSi pomucku a to funkéni klavesu F10 (tlacitko
v zahlavi dokladu) které prekresli okno s dokladem a umoZzni vam se pohybovat pouze v Gdaji plan v K €.
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% EGL Konec | F& Nulyj

poloZka |:| SE |AE ‘ cinnost |strana Dbratu| plan v ke popis planované poloZky

12 501 380 10 ha Drati 450 000.00 Material pro ddribu, nahradni dily, auto
i 13 501 390 10 W& Dati 0.00 Materidl pro ergoterapii
114 501 395 10 M4 Dt 300 000.00 Technicks plyny

15 501 400 10 M3 Dati 3 450 000.00| Paotraviny

16 501 &00 10 Ma Dati 0.00 Medicinalni plyry
IRE; 501 600 10 M4 Dat 0.00 Krev a krewni deriviy

ProtoZe rozpocet je sestaven zcela obecné pro vSechny typy PO kraje, tedy napfiklad i pro zdravotnickd zafizeni,
obsahuje mnohdy fadky, které vy rozhodné nebudete mit. V takovych fadcich musite zadat hodnotu nula. Naopak u
téch, ktera vam pfislusi, zadate hodnotu, kterou méte uréenou zfizovatelem.

Dostupna je jedina funkce F4 - Nuluj. Pfi jejim potvrzeni se MAUS zeptd, které Ze to zdznamy ma nulovat. Vzdy
nuluje jen ty zaznamy, kde je vyplnéna hodnota jedna koruna. Tedy hodnota, ktera se do dokladu dostala vioZzenim
ze vzoru. Mozna Ze nejjednodussi zpusob vyplnéni dokladu o rozpodtu je ten, kdy postupné zapiSete hodnoty
stanované zfizovatelem, pak stisknete F4 a zvolite - : :

maximalistickou moZnost vSe, kdy se vynuluji vSechny cinnost | obrat | tiida 56 vyrovnani | celkem

zaznamy v dokladu, které maji hodnotu 1,-. Jinak funkce : : :

V hlavni | Ma Dati

! Dal
1 rozdil

28, .- 42,

patfi do stejné skupiny (analytik / syntetik). Moznosti jsou: :

skupina analytik 501 31* / skupina analytik 501 3* /

syntetika 501 / skupina syntetik 50* / naklady 5* / vSechny Ponechat= ponechat piivodni stav rozpoctu (obrat=180,)
Zéznamy Ulozit = promitnout rozdil do acétu 000 a ulozit (DOPORUCENO)

umoznuje nulovat mensi skupinu zaznami. A vychazi ze : oy 20 a1
zaznamu, na kterém jsme. Stojite-li napfiklad na zaznamu i {rozdil |
501 3110, pak nabizi moznost vynulovat zaznamy, kterée Lvedlejsi i MaDati | 42, 0o 1z,

1
1
1
i
| 4.199.994,-
1
i
1
1
1
1

Pri stisku ESC MAUS doklad provéfi. Neni-li vyrovnan,
reaguje na to. Vyrovnanost stran se pocita zvlast za hlavni
a za vedlej3i ¢innost. A pak také podle toho jsou-li ¢astky Ponechat ‘ 3-
zadané, respektive pouze prevzaté ze vzoru (1,- KE). Neni-li doklad vyrovnany, nabidnou se moznosti:

- Ponechat = doklad zdstane ve stavu, jak jste jej otevfeli, tedy pfed tim, nez jste stiskli F10

- Ulozit = do dokladu se promitnou vSechny vami zadané udaje a rozdil (rozdily) se vlozi do dokladu pomoc

specialniho vyrovnavaciho u¢tu 000
- MAUS jako standard nabizi moznost Ulozit, proto abyste nepfisli o vaSi praci (o zadané Udaje).

vytvo feni dokladu 03 - Gpravy rozpo €tu

Pokud v priib&hu roku dojde k Gpravam rozpoctu, jako ze vétsinou dochazi, tak ve volbé& Denni prace - U étovani
doklad & zapiSete novy doklad: druh = 03 - Upravy rozpo étu, datum = datum zmény rozpoétu. | v tomto pfipadu
muZzete pouzit nacteni vzoru. A pak pfes F10, jen u par zaznamu, kterych se to tyka, zapiSete zmény. Tedy
napfiklad, Ze doSlo k posileni 501 310 o 100.000,- na ukor 501 380 (-60.000,-) a 501 395 (-40.000,-). A ostatni
zdznamy vynulujete pfes F4. A je hotovo. Takto mizete v prabéhu roku zadat spoustu Uprav rozpoctu, tak jak vam

budou od zfizovatele prichazet.
Exportovana davka obratii bude ohsahovat :
vlastni export rozpo €tu do datovych sklad -IT200 Al Sl
v L P P ! - jen doklady rozpectu
Ve volbé Uzavérka - 5. U éetni vykazy - 3. obraty Gordic - doklady obratii i rozpoétu

UCR se pro jakykoliv forméat nabizi Export davky nabizi,

- Obraty = G€etni zaznamy o obratech Stomo || Obraty i Rozpocet Obr.+Roz.

- Rozpolet = export pouze rozpoctu, tedy toho, co

je v dokladech 02 a 03

- Obr.+Roz. = exportuji se jak obraty, tak i rozpocet v jedné davce najednou
Jak, a kdy mate odeslat rozpocet na KU vy, nam neni znamo. Je jasné, Ze software, ktery na strané KU provadi
analyzu toho, co pfichazi od PO, ma mnoho nastavitelnych parametrd. V nékterych krajich, kde se také provadi
shér ucetnich zdznamu, se posila rozpocet spoleéné s obraty. A v jinych, samostatné, v pfesné stanoveném
okamziku (napf. v jediny den v éase od 8:00 do 10:00). To ale zaleZi na tom, jak si to KU pfeje. To vam musi sdélit.
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verze 1803 15.3.2018
tisk dokladu

- zalozeni dokladu - Pokud jste pfi ukonéeni zapisu dokladu zvolili, Ze se m& rovnou zapisovat dal3i doklad
(bez tisku dokladu), stejné se nabizel jeho tisk. To je jiz opraveno.

- tisk dokladu do formula Fe - Rozméry formulare byly mirné upraveny tak, aby se vSechny ukoncujici ¢ary
(horni a vpravo) vesly na papir (vytiskly se).

DATAX - MAUS UCETNICTVI pro rok 2018

velikost pracovniho okna

Protoze jeden na$ uzivatel se dostal do problému s velikosti

pracovniho okna, zménili jsme funkci, kterd& umoZzfiuje nastaveni }

velikosti. Velikost pouzivaného okna je dana tzv. RozliSenim monitoru ‘ g
(obrazovky), To je uvadéno jako AAAA x BBB (nasobek bodd, které | 7 o—‘-‘\‘ .
se na monitoru zobrazuji ve vodorovném a svislém sméru. Obecné 1 2001201, DATAX MAUS Praha
plati, Ze ¢im vétsi ¢isla jsou, tim je vétsi rozliSeni.
V okamziku, kdy je zobrazena zakladni vstupni obrazovka do SW, e L rorec

muZete kliknutim na tlacitko ,Zména velikosti pracovniho okna *,
vyvolat dialog pro zménu velikosti okna. Nasledné MAUS vypiSe vSechna mozna rozliSeni a mezi nimi to, které
mate aktualné nastaveno (zelené) a

Tlacitka pro pfimé nastaveni ===

take. to, ,ktvere muzete nastavit jako @af ne n: = I I T T T P e e e
maximalni (Cerveng). konkrétniho rozliSeni min i
v . . 1 800x 600
- tlacitka + (plus) a - (minus) DéemreanotRar 5 1024: 756 [ zvetsitna 1280175
nastavi vidy 0 jeden stupeﬁ vetsi, SSRV Jakuba Kréina 3 1152 % 864
. 2: o 41260 x B |=_zmensitna 1152x664
respektive mensi rozliSeni. £ 1280 x 720 = nastay
H 6 1280« 768
- nechcete-li _postupovat krok za T ERE
krokem, muzete pfimo stisknout |verze 17.15 - $KoL g gggxwggg SR
malé tlacitko s ¢&islici (v zahlavi B e e [
1 i Copyright : 11 1400 % 105 —
Olv(,na)v a tl.nj fovnou nastavit 2001.2018. DATAX MAUS Prah 12 1440 RozliSeni pro
prisludné rozliSeni. | (¢) 20012018, raha 13 1A00 » Y024 AtnT HaXi
o . o 1 e . o KONkrétni tlagitko
- tlaCitka od 1 do 16 predstavuji [
nastaveni od minimalniho 16 1920 % 1080 = vasa maximur
k maximalnimu rozligeni. ESC Konec ‘ ENT ‘ [F1[38]  Pomoc

- kazdé zrozliseni je vzdy ve dvou
variantach (standard ) (roztazené ). K jich aktivaci slouzi tlacitka ozna¢ena stejnymi slovy. Vzdy je funkéni jen
jedno z nich. Pokud je vybrano konkrétni rozliSeni ve varianté standard, je aktivni a pouzitelné tlacitko
Roztédhnout . A naopak, kdyz je rozliSeni v roztazeném tvaru, je dostupné tla¢itko Standard .

Nejste-li spokojeni s velikosti okna a tim i pisma, kterym MAUS vykresluje informace, nastavte si takové rozliSenti,

které vam bude vyhovovat. Vzdy po zvoleni néjakého, se okno MAUS prekresli a vy uvidite, jak MAUS bude

pracovat. Budete-li zkouSet vSechny varianty, mGze byt, Ze nékteré z nich na vaSem monitoru budou bizardni, nebot
pomér délky a vysky pismen nebude logicky (ale tfeba pfili§ protazeny). RozliSeni miZete ménit opakovanég, nez
dosahnete rozumného kompromisu.

rozpo cet

Jako obecny fakt lze asi pfijmout, Ze v rozpoctu, nejspiSe zfizovatel, stanovuje limit pro jednotlivé naklady a
pfipadné i trzby. Problematické je, se ale shodnout, v jakém ¢lenéni. Tedy jednak, jak podrobné a v jakém rozsahu.
Zajimaiji jej sluzby jako celek, nebo stanovuje rozpocet samostatné na poStovné, internet a predplatné? A nastavuje
rozpocet pro organizaci jako celek, nebo pro jednotlivé jeji ¢asti, tedy pro jednotlivé rozpoctové paragrafy? VSe toto
hraje pfi zadavani a zpracovani rozpoctu svou roli. Diky tomu jsme v MAUS dospéli celkem ke tfem variantam
zpracovani rozpoctu a sledovani jeho plnéni. Abychom je od sebe odliSily, nazyvame je :

- Interni

- Celkovy

- Krajsky
Prvni dva rozpodty jsou v MAUS uz mnoho let a zadavaji a zpracovavaji se v MAUS podobné. Zadavaji se pres
specidalni druh dokladu. Tedy tim, Ze uZivatel ve volb& Denni prace - U étovani dokladu doklad vytvofi. Pfi zapisu
planovaného (stanoveného) rozpoctu zadava uZzivatel pfimo stanovenou hodnotu. Tedy napfiklad ma stanoven limit
na Ucet 501 3.000.000,- . Pak do U¢etniho dokladu zapiSe na stranu MaDati pro syntetiku 501 tuto ¢astku.
Je jasné, protoze se zapisuje UcCetni doklad (i kdyz takovy fiktivni), Ze jsou na zapis Udaju uplatiovany stejné
kontroly, jako u bézného dokladu. Tedy navaznost na uctovy rozvrh. Je vyzadovana analytika, pfipadné stfedisko,
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kéd DPH atp. Udaje je nutné zapsat, i kdyZ toto Gdaje nasledné vlastné zpracovani rozpo&tu neovlivni. PFi
zpracovani na urovni syntetiky je jedno, Ze je v rozpoctu uvedena i néjaké analytika. Strany dokladu Ize vyrovnat
pouzitim fiktivniho G¢tu ,000“.

POZOR! Organizace, které maji stanoven jednotny Uc¢tovy rozvrh, maji ¢lenény analytiky na Hlavni (vétSinou > 299)
a VedlejSi hospodarskou ¢innost (do 299). Pak je nutné v rozpoc¢tu pouzit odpovidajici analytiku, aby byl rozpocet
stanoven na hlavni €innost. Nevim, prozatim jsme se jeSté nesetkali s tim, Ze by organizace méla od zfizovatele
stanoven rozpocet i na vedlejSi hospodarskou &innost.

Interni rozpo ¢et
- vlastni zaloZeni se déla pomoci druhu dokladu ,,01 - Rozpo €et*
- pokud se v prabéhu roku provadeéji néjaké zmeény v rozpoétu, je nutné tento doklad opravit také
- zpracovani, tedy porovnani rozpoltu se skutecnosti se provede ve volbé Vysledky - Rozpo cet - 3.
Rozpo et interni 01 respektive ve volbé Uzéavérka -3. Tisk sestav - 7. Rozpo cet -1. Interni 01
- vypocet Ize provést do konkrétniho mésice, v podrobnosti (syntetika / analytika), jako sumé¥, ¢i detailni

vypis a to celkové ¢i jen za dil¢i ¢ast (hlavni / vedlejSi ¢innost), Ucet, stfedisko

Celkovy rozpo ¢et

- vlastni zaloZeni se déla pomoci dvou druhd dokladd

- ,02 - Schvéleny rozpo €et“, ktery se zapisuje do MAUS poté, co rozpocet obdrzite od zfizovatele

- adalsich doklad(i ,03 - Upravy rozpo étu*, které se do MAUS zapisuiji vZdy, kdyZ v prab&hu roku obdrzite
od zfizovatele néjakou zménu rozpodctu

- oproti Internimu Rozpoctu tak mate v MAUS vzdy zachovanou informaci, jak vypadal rozpocet na zacatku
roku a jak se v prabéhu roky ménil

- je jasné, Ze pfi zpracovani rozpoctu se do vypoctu zahrnou vSechny doklady 02 a 03, které spadaji do
zpracovavaného obdobi. Proto je dobré datum Gcetniho dokladu zapisovat podle data schvaleni rozpoctu,
¢i jeho Upravy

- zpracovani, tedy porovnani rozpoltu se skutecnosti se provede ve volbé Vysledky - Rozpo cet - 2.
Rozpo et celkova 02+03 respektive ve volbé Uzavérka -3. Tisk sestav - 7. Rozpo ¢et -2. Celkovy 02+03

- vypocet Ize provést do konkrétniho mésice, v podrobnosti (syntetika / analytika), jako sumé¥, ¢i detailni

vypis a to celkové ¢i jen za dil¢i ¢ast (hlavni / vedlejSi ¢innost), Ucet, stfedisko

Krajsky rozpo cet - Excel tabulka
V nékterych krajich (napfiklad Jihomoravsky a Stfedocesky) zfizovatelé pozaduji po svych prispévkovych
organizacich vyplnit EXEL tabulku o plnéni rozpoctu. Kraj Jihomoravsky stanovil 107 zavaznych hodnot, u kterych
planuje maximalni vySi a nasledné Ctvrtletné vyzaduje, aby organizace vyplnila EXCEL tabulku o skute¢ném pInéni
t&chto ukazatelil a zaslala ji na KU. KU Stfedogeského kraje stanovil 57 ukazateld a pokud je mi znamo, pozaduje
EXCEL tabulku jednou ro¢né.
O situaci v dalSich krajich mi neni nic zndmo, ale nejspiSe néco podobného vyplfuji organizace v kazdém kraji. A
pfi tom vyplhovani EXCEL tabulky se nejspiSe zapotite, protoZe najit informaci v MAUS o skutecnosti konkrétniho
Gctu a analytiky sice vzdy jde, ale je otdzkou kolikrat budete muset hledat. Aby se stalo vyplnéni takové EXCEL
tabulky hrackou, pfichazi MAUS s novinkou, kterou jsme nazvali Krajsky rozpocet.
Jde o to, Ze rozpocet je v MAUS uloZen ve formé vykazu. V ném jsou definovany jednotlivé fadky (co je sledovano)
a také, kde (na jakém Gctu / Uctech / analytice / analytikach) je to v MAUS Uc¢tovano. Pak uz jen staci do rozpoctu
zadat planované hodnoty a spustit vypocet. MAUS vygeneruje vykaz, ktery Ize nasledné nejen vytisknout, ale
z tiskové fronty jde vykaz vyexportovat do EXCEL tabulky. A z ni Ize nasledné vypoctené Udaje snadno prenést
(zkopirovat) do krajem pozadované tabulky.
ProtoZe jsou nam aktualné znamy jen dva pozadované rozpocty (Jihomoravsky a StfedocCesky), jsou tyto vioZzeny do
seznamu existujicich rozpoc¢td. K nim jsme pfidali dalSi dva, které sleduji rozpo€et na Urovni syntetiky. Kazdy
rozpocet pracuje na stejném principu. Je zadan plan a proti nému se sleduje skute¢nost. Rozdily jsou v tom :
- co se sleduje :

- jestli se sleduje vSe dohromady, ¢i oddélené Hlavni a Vedlejsi ¢innost

- jestli se sleduje plan i VedlejSi ¢innosti

- jestli se sleduje jen aktualni rok, nebo se vypisuje i skute¢nost minulého roku
- v jakém ¢lenéni se to sleduje (pocet sledovanych hodnot) :

- napriklad jen na drovni syntetik

- nebo napfiklad Spotfebované nakupy (skupina syntetik 50) a vramci toho samostatné : potraviny,

ochranné pomicky, pradlo, u¢ebnice, pohonné hmoty, plyn atd.

Aktualné mate k dispozici 4 rozpodty:

oddélené HE a V€ | planina V¢ | skuteénost minulého roku | sledovano hodnot
001 [ Jihomoravsky Ano Ne Ne 107
002 [ Stfedocesky Ano Ano Ano 57
003 [ Hruby (vSe celkem) Ne Ne Ne 17
004 | Hruby (hlavni a vedlejsi) Ano Ne Ne 17
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Aby MAUS spocet spravné hodnoty, které se nasledné prenesou do Excel tabulky, musi védét, co napfiklad tvori
pozadovany Udaj : Z mzdovych néklad G celkem : platy pedagog 4. Na kterych analytikach je tato informace
uctovana. Suma, kterych analytik tuto hodnotu skryva. My jsme vSechny tyto informace do vykazt Rozpoctu vioZili.
Otazkou je, zda je to tak i ve vasem konkrétnim pfipadé. U rozpoc¢td 003 a 004 je pfifazeni snadné, protoze je to

vvvvvv

byt rozpodet pFipraven skoro pfesné. Protoze KU zaved! Jednotnou zavaznou Gétovou osnovu a to az na arovni
analytik, mélo by v zasadé platit, Ze rlzni uzivatelé pouZzivaji pfi GUctovani stejné analytiky. Takze napfiklad pro trzby
za stravu a ubytovani je nastaveno toto:

Cislo radku | idaj syntetika | analytika na Hlavni €innost | analytika na vedlejSi €innost
18 stravné 602 304,305,306 004, 005, 006
19 za ubytovani 602 302,303 002, 003

-----

Prace s rozpo étem

Pro zpracovani rozpoctu existuji vlastné tfi varianty zobrazeni. Pfehlednost si je nazveme : Plan / Vykaz / Vypocet.
Prvni z nich Plan, je to zobrazeni, které se vam nabidne, pokud vstoupite do volby Vysledky - Rozpo éet - 3.
Krajsky rozpo €et. Jsou zobrazeny jednotlivé fadky vykazu a v nich:

- &.F. = &islo Fadku vykazu, které nelze opravit a MUS si s nim pracuje sam. Cislo fadku odpovida tomu, jak
je sestavena EXCEL tabulka a na kterém fadku se hodnota nachazi. ProtoZze Excel tabulky maji v zahlavi
vétSinou néjaké Gvodni informace, nezacina Cislovani radku od €. 1, ale od jiného

- polozka = popis sledované hodnoty

- €islo = technické oznaceni fadku pro potfeby nasledného vypoctu

ROZPOCET 2017 (001) Jihomoravskeého kraje : Plan Hlavni €. | Skuteénost Hlavni €. | % plnéni Hlavni €. !| Skute€nost vedlejsi .

E ‘EEE Konec | FE Tiskni ‘ F? Koruny ‘ Ft[ Vypocet ‘ FE Za (Iny‘ FH Opravit vse

‘ FIl Nowy ‘ F2 Jinywkaz
EF |pn|oika |E|’s|n |t§.rp|svntetika analytika |dnp|hko\té £ | plan HE s K | -
10 Wfnosy z narokl na prostedky SR, rozpoé 10010 67 | | 48650.00
11 provozni transfery od ziizovatele 10020 672 ] 13 020.00
I 12 ostatni transfery ze statniho rozpodtu 10030 672 3,7.9 35 630.00
I 13 transfery NIV na programy ISFROFIMN 10040
I 14 transfery ze zahraniéi 10050 672 3
I 14 ftransfery od obci 10060 672 2
I 16 Wnosyz vlastnich vikond a zhoZi 11010 601,602,603,609 2890.00
I 17 produktivni prace Zaki 11020 G609 120.00
| 18 stravné 11030 602 304,305 306 004,005,006 1900.00

- typ = je-li udaj vypInén, pak nese informaci o tom, Ze s takovym fadkem se pracuje specialng, ze se do néj
prostym zplsobem jen nescitaji hodnoty z G€etnich zdznamu. Tyto specialni fadky jsou podbarveny
barevné namodrale. O vyznamu jednotlivych typl jste informovani struénym popisem pod vykazem.
Moznosti jsou tyto:

- 1 = fadek je sumou X fadka,které nasleduji ve vykazu po ném. Hodnota poctu fadk( je uvedena ve
sloupecku analytika.

-V = vysledna hodnota fadku je dana souétem a rozdilem fadkd, které jsou vyjmenovany v Udaji
analytika. Je-li uvedeno napfiklad 21010+21070-32050-47020, znamena to, Ze fadek ma hodnotu
souctu hodnot fadkd 21010 a 21070 od kterého se odecte hodnota fadk 32050 a 47020

- D = vysledna hodnota fadku je dana dopoétem do skupiny XX. Hodnota XX je uvedena v Udaji
analytika. Je-li tam uvedeno napfiklad 11, znamena to, Zze MAUS vezme hodnotu z fadku 11010 (1.
fadek skupiny fadkd ve kterém je hodnota celkovd) ,odecte od ni soucet vSech zbyvajicich Fadka ve
skupiné 11, tedy 11020,11030, 11040..) a vysledek vlozi do fadku ozna¢eného ,D*

- S = suméf zbytku do celku, ktery je uveden v Udaji syntetika. Je-li zde uvedeno napfiklad 501,
znamena to, Zze MAUS spocte sumu za syntetiku 501 a od ni ode¢te sumu vSech fadkl, kde je
v syntetika = U¢tu 501

- Syntetika = uveden seznam syntetik, které se do fadku vykazuji. Radky sumaérni, jsou podbarveny
barevné nazelenale.

- Analytika = uveden seznam analytik, které se do fadku vykazuji pro hlavni ¢innost .
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- Doplinkova €. = uveden seznam analytik, které se do Fadku vykazuji pro vedlejSi (hospodafskou /
doplfikovou) €innost

- Plan = hodnota stanovena rozpoc¢tem jako planovana. UZivatel ji zadavéa bud v tisicich nebo v korunach. To
podle toho, jak je rozpocet sestaven zfizovatelem, respektive podle toho jakou alternativu si zvolite.
Standardné se nabidne vyplfiovani v hodnoté stanovené zfizovatelem. Vy si to ale mlzZete zménit stiskem
klavesy F7 Koruny (respektive F7 Tisice, pokud jste si jiz nastavili koruny) .

rezim Plan
- standardni zobrazeni, ve kterém se vam formulaf nabidne v okamziku, kdy vstoupite do volby Vysledky -
Rozpo ¢et - 3. Krajsky rozpo ¢cet.
- lze opravovat pouze udaj Plan (u Rozpoctu StfedoCeského oba plany, jak pro hlavni, tak pro vedlejsi
¢innost)
- do tohoto reZzimu se dostanete také z rezimu Vykaz tak, Ze stisknete klavesu F3 Ménit plan , respektive
z rezimu Vypocet tak, Ze stisknete klavesu F4 Zadavat / opravovat .

rezim Vykaz

- do néj se pfepnete z rezimu Plan stiskem klavesy F3 Opravit vSe

- v ném lze opravit nazev sledované hodnoty, typ fadku, hodnoty v Udaji syntetika, analytiky, doplfkova ¢&., ale
i hodnoty planu

- nenabizi se jako standardni, protoze Upravy rozpoctu nebudete délat ¢asto. NejspiSe jen jednou na
zacatku, a vicekrat ne. Castgji asi budete ménit hodnoty planu, podle toho, jak je budete dostavat od
zfizovatele.

- Vtomto rezimu zobrazeni Ize také nékteré zaznamy rozpodctu odstranit (klavesou F8 Zrusit ), respektive
nové zaznamy prfidat (F9 Vlozit). Pfi ruSeni se zaznam &ervené oznaci. Opakovanym stiskem klavesy F8
jej mizete zase obnovit. Fyzické zruSeni zaznam( se provadi az po ukonéeni prace s vykazem.

- Vlozeny fadek prebira vlastnosti toho, na kterém jste stali v okamziku stisku klavesy F9. Technické
oznaceni Cislo fadku pfidéli MAUS sam. Neni rozumné tento Udaj ménit. VloZeni pouzijete v pfipadé, ze
pavodni hodnotu, kterou zfizovatel sledoval dohromady, nové pozZaduje sledovat rozdélené. Napfiklad
trzbu za stravu rozdéli na trzbu za stravu zaku a trzbu za stravu ostatnich.

ROZPOCET 2017 (D01) Jihomoravského kraje : Plan Hlavni &. | SkuteEnost Hlayni & | % pInéniHlavni &. | SkuteZnost vedlejgi &.

E | EEE Konec ‘ F E Tiskni ‘ F ? Koruny ‘ F t| Zadavat/ opravowvat
syntetika 802 vedlgj3i dinnost
analytika 304,305,306 004,005,006 0.00
i f. |po|oika |E|’5In |t5rp| plan HE itis K5 | skuteénost HE (tis.KE)| paot. | % skt vedlejéié.(ﬂs.KE)| poé. |
10 “WWnosyznarokd na prostfedky SR, rozpod 10010 48 fA0.00 49 9591 71 345 102.76 0
| 11 provozni transfery od zfizovatele 10020 13 020.00 13 359 58 66 102.61 0
I 12 | ostatni transfery ze statnibio rozpoétu 10030 35 630.00 36 B32.13 274 102.81 0
I 13 [transfery NIV na programy [SPROFIN 10040 i] 0
I 14 [transfery ze zahranici 10050 0 0
I 15 [transfery od obci 10080 i] 0
I 16 WWnosyzvlasthich wikond a zhof 11010 2 890.00 2 65691 152 91.93 24803.26 385
I 17 produktivni prace 2aki 11020 120.00 950.19 a7 7933 0
18 | stravné 11030 1 800.00 183886 74| | 96.78] 59288 33

rezim Vypo €et

- do tohoto rezimu se dostanete tak, Ze stisknete klavesu F4 Vypo ¢et, respektive F6 Za dny. Pfi stisku
klavesy F6 jeSté potvrzujete (zadavate) podminky pro vybér dat : obdobi od - do, za které se zpracovani
maé provést, ¢innost, stfedisko, DPH, poznamka, zdroj financovani. Pfi stisku F4 se zpracuji vSechny Gcetni
zaznamy, které mate zapsany.

- zobrazeny jsou Udaje jako v pfedchozim pfipadé : ¢€.F., polozka, &islo, typ a navic hodnotové Udaje, jak jsou
pozadovany pfisluSnym rozpoctem.

- u Jihomoravského jsou to hodnoty : plan HC, skuteénost HC, poget (zdznam v nichZ takovy pfipad pro

- u Stredogeského jsou navic uvedeny jesté tyto hodnoty skutednost pro HC a VC v minulém roce , a plan
pro VC a % plnéni pro VC
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tisk rozpo €tu
Pokud stisknete klavesu F5 Tisk v rezimu Plan ¢i Vykaz, vytiskne se informace, jak je vykaz rozpocCet sestavovan.
Pokud jste ale vrezimu Vypocet, vytiskne se finalni sestava o pInéni rozpoctu. Pro vétSi pfehlednost je u
jednotlivych Fadku, kde je situace s ¢erpanim ,zvlastni“, v 1.sloupci uveden specialni znak:

- >> plan prekrocen, pfecerpano

- =planje naplnén na 100%

- 0-—plan je stanoven, ale ve skute¢nosti nebylo viibec ¢erpano

U téch zaznam{, kde je stanoven plan, ale nebylo dosazeno 100%, vypisuje se i hodnota zbyvajicich procent a K¢.

zaposteny Ucetnl piipady od 01.01.2017 do 31.12.301

= wycerpdnoc na 100% o =neferpanc vabec »» =pEEZeTrpinc { v tieficich K& )
i e e s e e e e e e e U SR S e y -
|&.#| polofka | Rozpocet | Cerpino | % necerpanc |zbfvd % |vedlejs®i Ziom. |
I S (A ——— P | P S PE— P, |

»» 12| ostatni transfery ze stdtniho rozpoct| is.630,— | 36.632,13| 102.B1 | |
| 13| tranefery NIV na programy ISPROFLN | | 1o00.00] |
| 14| tranefery ze zahraniéi | | 1o00.00] |
| 15| tranefery od obci | | | 1o00.00] |
e e oy e e e e e g ey b S S T e e T s P e e i et |
| 16| w¥noey z vlastnich vykond a zhoZi | z.890,— | Z_656,91 51.93 233, 09 8.07 Z.503,26]
e P L S EE S hess S 2R oEtayE SEf R L SEaEE T - -
| 17| produktivni préce 28kd | 120,— | 55,19] 79.33 24,81 z0.67 |
| 18| etrawvns | 1.0900,— | 1.8358,86] 96.78 61,14 3.22 59z ,88|
| ‘12| za ubytowani | 620,— | 535,63 96.71 20,37] 3.29 262 ,— |
| ‘20| Bkolné | 100.00 |
| 21| elufby wietni prondima | 100.00 1.212,36 |
| 22| 4iné wvynosy z vlastnich vikond | 2ETF,— | 123,23| 49.29 126,77 BB.71 436,12 |
L S PR S S SIS | OSSP PR [PEETREE [ RN SISO, RSy s PR S Lo I
I 73] ®iman®n{ winnsv I 10N nn [

U StfedoCeského rozpoctu se provadi tisk v Sirokém formatu nalezato (A3), aby se potfebné Gdaje na papir vesly.

zapotteny Ofetni pfipady od 01 01.20LT7 do 31.12.3017
= wyS=rpdno na 190% o =neferpéno vibac >» =pPefmrpino { v bimfcich K& )
| :n:l'\ radku skutefnopt mimulého roku | asktudlni ok H L A v W f dinnost | akkudlni rok  vEDLESST Eimmosk
| | polofka ro g:i il hlavai &. | vedlejdi & | rozpodet | ferpioo | ] oederpino | rozpodet | terpino | L]
i s N e e N T
| 12| ProdmnE zhalii I i i | | I I
| 13| Aktivace dloubodobfho o cbéfngho ma | | | | | I |
| 14| Zméoe stawvu xzdmch wlasni viToy | | | | | | |
»> 15| Opravy a wdr¥fowinf 1. 488,53 33, 03] oo, — | 1.244,.55] 124 &6 | 100,— | £4,57| 154.B7
| 16| C=stowné 45, 51| 03| a0, — | 40,58| Bl.1E 9,42| ] |
» 17| Rikiady na reprersntaci 10,31 | S5.— | 3.54| 152.60 | | |
| 18] Rktivace wvnitroorganizafnich slufeh I | ] | | I I
= 15| ostacnfslushy | 185,1%| z.500,— | z.E93,01| 115.732 A 200,— | €9,02| 118.33
I g 2ot e S | s e | B s | = | s |-—=---
| 20| Mzdowé naklady 445 18| o.ona,— | 317_353,43| SO0.84 2.748,57| 500,— | 585,11| 7I.3E

export to Excelu

Jako je tomu u vétSiny sestav v SW MAUS, tak také pro sestavy rozpoctu lze v Tiskové fronté sestavu exportovat
do Excelu. A to pres klavesu F6 Export . MAUS se dotaze, kam se ma vysledny soubor vytvofeny exportem ukladat.
Jestli na pevny disk (tim je mySlen adreséar TIS\ - pfi standardni instalaci pak konkrétné C:\MAUS1801\TIS\). Nebo
nékam jinam (urCite si zafizeni (disk, FlashDisk). Respektive pouzijete tlacitko Windows a ur€ite si, kam a pod
jakym nazvem se ma soubor ulozit pomoci standardniho vybérového dialogového okna windows.

Vysledkem operace bude to, Ze se uloZi rozpocet jako Excel soubor. MAUS nabidne jeho otevieni. Nabidne

seznam Excel souborl v cilovém adresafi a postavi se v seznamu nha tento noveé vytvoreny soubor.
Seznam souboru v adresdri E:V1PRACEAEXCEL\Y201 7%

E ‘EEE Konec ‘EHT Ukazat ||DE|_ Zrusit | ‘Fll] Zrusit vse |
Soubor Velikost Datum Cas | Poznamka ZIF / "Dlouhy nazev" l:
ODPPISY~1.XLS 20566 28.06.2017 12:58:14 "ODPISY_2018.XLS"

__[IDPISval.XLS 21215 10.07.2017 7:59:54 "ODPISY_2017.XLS"

o |[RDEZPOCET XLS 20791 05.03.2018 9:41:30 |
VEXCD148 XLS 20791 05.03.2018 9:33:54

Pokud soubor potvrdite stiskem klavesy Enter, tak do néj pfimo vstoupite (mate-li na svém PC instalovan Excel).
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jak dostat vysledek spo €teny v MAUS do Excel tabulky, kterou nam poslal z  Fizovatel?
Postupy jsou v zasadé tfi. Prvni dva jsou prosté, ale otrocké. To totiz zapiSeme do Excel tabulky, kterou nam poslal
zfizovatel, hodnoty, které si pfe¢teme bud pfimo z obrazovky MAUSu, nebo ze sestavy, kterou jsme v MAUS
vytiskli.

Maximélné efektivnim zpusob je ten, kdy z Excel tabulky, kterou vygeneroval MAUS, zkopirujeme Udaje do tabulky,
kterou nam poslal zfizovatel. Kopirovani je v zasadé velmi jednoduché. V Excelu si otevieme obé tabulky. Tedy
jako tu, co vytvoril MAUS, kterou budeme oznacovat jako Zdroj, tak také tabulku, kterou nam poslal zfizovatel,
kterou budeme oznacovat jako Cil.

Tabulky nejsou sice graficky totozné, (napfiklad Cil obsahuje v zahlavi nékolik nadpisovych Fadek), ale co se
hodnot tyka, si odpovidaji. Pro pfiklad u rozpoctu Jihomoravského plati, Ze obé tabulky obsahuji sloupec hodnot
.plan pro vSechny fadky a stejné tak ,skute¢nost* pro vSechny fadky. V tabulce Zdroj jsou oznaceny ,sloupec D -
rozpocet” a ,, sloupec E - cerpano” a v tabulce Cil ,sloupec E - Upraveny rozpocet” a ,sloupec F —Skute¢nost".

A B C 1] E F G H |
. . v, v 1 sestava  cipo nazey rozpocet  cerpano _procc necerpano procn vedlcing
V tabulce Zdroj si oznaCime oblast (buriky tabulky), kterou _z|rueniri1a  inosy z nirokf ™ dges0 48251,77]) 10276 i i
- ~ z - v . . _3 [(vtisicich 11 provozni transfe 13020 1335959 10261 0 0
chceme zkopirovat. V naSi ukazce jsou to bufiky D:2 — E:27, o 12 bstatni transfery| 35630 36832 13] 102 81 0 0
tedy hodnoty rozpod&tu a skuteénosti pro vynosy. & B e ] g i 1 !
7 15 t fi d obi 1] 0 0 10000 1]
E 16 \;?i:ise;yzuvlauﬁm 2890 265691 91.93 23309 B8O7 250326
s \/ i =) 7i 9 17 duklivni pré 120 95,19) 79.33 2451 2067 i
Soucasnym stiskem d\{'O.u kvlf’“"?s <‘,Ct_r|> <C> l{lOZI,me o0 18 ztr?avunéwm e 1900 1838 86| 95.78 6114 322 592 88
vybranou oblast do paméti pocitate. Pfejdeme do Cilového m i za vy lovind ] e B A3 32 =
v 7 . v v v . Ve Skalng
souboru a zde oznalime stejny vybér. Stejny obsahem, I 2 Sluzhy uéstnt o 0 0 0 MO0 | 12126
neformalné jde o buriky E:10 — F:35). KdyZ pak stiskneme 75 L T o B B e
A P4 P4 A b1 1l A 16 24 drok 1] 0 0 10000 1]
soucasné dve klavesy <Ctrl> <V> , viozime do Ciloveé tabulky, oy o | T 5
to, co je vpaméti pocCitace. Tedy do oznaCenych bunek & L vinosy 2 phace E g e z
tabulky Cil vepiSeme hodnoty bunék zdroje. Tim do tabulky ] = Ostatni ¥jnosy BE) 4354|7822 | 15456 2378 0
, ~ e . . 21| 2 cerpéni fondd 500 356 93] 71.39 14307 2861 1]
Cil dostaneme poZadované hodnoty, jako bychom je do =] il mlun pokuty i 0 0 1onm 0
tabulky vepisovali ru¢né (tedy z klavesnice). Je jasné, ze lze 4 5 mbened 8 | S 5
AtST b4 M1 S A 25 33 VENosy Z wyiaze ] o 0 100.00 1]
vybrat vétSi rozsah bunék (napfiklad vSechny hodnotové ze = = RIS ] R T 94 :
¥ i i A 11 Fi =3 27 I YYNOSY 52190 53144 061 101.83 i 2503 26
sloupcl D a E. My jsme to ted ukazali jen pro pfiklad na téch 2! 5 oS e e ] Rk
el 7 Platw relleam PRNAN Fd1R R4 74 R 19R33 1R 7R 37 RAR 11

vynosech.
Na druhou stranu, pokud byste v tabulce Cil uz méli napfiklad vyplnéné hodnoty planu, nemusite je pfenaSet
z tabulky Zdroj. Z ni byste pfenesly jen hodnoty skute¢nosti.

F) pr:av?ng" Skutefnost % plnéni D?plﬁKDVé

; vreas | v o ~ee | fOrmat bun ék

10 [Vymosy z narokdl na prostiedky SR, rozpoét 48 645,40 0,00 B bomom W , , , . ~
1 lpravosni seamarary fo sFizovaere = 0w Jednou ze zakladnich funkci Excel tabulek je to, Ze
12 |ostacni cransfery ze scacniho rozpodtu 35 626,70 ~ v e 7 . v . 7
13|cranseery NIV na prograws I3vROFIN umoznuji zadavat vlastnosti bunék. Tedy jakym
iSlerenmtors o oo T B typem, velkosti, barvou a podbarvenim pisma se
e remiors oot poen T ST hodnoty vypisuji. Zda-li se maji zobrazovat desetiny,
e o a zda se maji oddélovat tisice. Maji-li byt hodnoty od
e o sebe oddélovany mfizkou. Tyto vlastnosti uréuji
222int viuoed £ Viesenich vimouh ZnE - wzuélni vzhled Excel tabulky. Pokud buﬁky z tabulky
Hpeors L Zdroj a Cil nebudou mit shodné vlastnosti, Excel pfi
TR T — o stisku <Ctrl><V> zareaguje hlaSenim, Zze mezi tim,
2 ostatns vinesy LT co do tabulky vkladate a tim, co tam je, je rozdil.

30 [smluvni pokuty a uroky z prodleni 0,00 Microsoft Excel

31|3jiné pokuty a pendle 0,00

32 |vjnosy z prodeie majetku 0,00

33 |wnosy = vybazenyeh pohledsver 0,09 A Diata ve schrance nejsou shodného rozsahu a bvaru jako wybrand oblast, Cheete data presto viosit?

34 |ostatni vynosy z éinnosti 150,00 .

FVEINOSY CELEKEM 52 185,40 0.00

36 Mzdové naklady (MN) celkem 26 587,80 0,00 Skarno |

37 Platv celkem 26 049.80 0.00

Pokud presto akci potvrdite, bude vysledek takovy, Ze tabulka Cil nebude uz mit pdvodni grafickou podobu. Bude
obsahovat spravné Udaje, ale nebude ,hezkd“. Aby se tak nestalo, je nutné sladit nejdfive vlastnosti bunék
v tabulce Zdroj s vlastnostmi bunék v Tabulce Cil. Jaké maji vlastnosti buriky v tabulce Cil zjistite tak, ze najedete
do vybrané oblasti mySi a stisknete pravé

Tpravens , e o inens | POPIEE » i A :
rozpoter sutsinost |+ pinens| 00T KO e 95 tlagitko mysi. V nabidnutém menu zvolite
¥ tis. v tis. EE v e moznost Format bun ék. A podivate se na
. S L
1 oo . . to, jak jsou nastaveny zejména parametry:
35 626,70 Cislo / pismo / zarovnani / ohraniceni.
0,00 Formt bun) 25 [ Format bunsic
0,00 & wyimot / e
0,00 Kopirovat
2 890,00 [ viosic oran sl han
120,00 Yot jinek. e chamnitied
1 900,00 . stomo
520,00 YloZit buriky.. - —
o 00 Odstranit No a pak je nutné
0,00 il nastavit stejné
. 8 Vgt koments? vlastnosti i pro
2,00 o s | L s |
0,00 Formét bunsk.. Vyb ranou sku p inu
o @ bt bunék v tabulce Zdroj. Kdyz to udélate, nebude se Excel branit nicemu
0,00 T T a klidné do tabulky Cil nechéa zkopirovat hodnoty z tabulky Zdroj.
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hlavni / vedlejSi ¢€innost

U vSech typl rozpoctu vyjma Hrubého (celkem), MAUS vZdy pocita skute¢nost vedlejSi hospodarské (doplrkoveé)
¢innosti. Pokud to pfislusSny rozpoc€et pozaduje, pak tuto skuteénost porovna s planem cerpani pro vedlejsi ¢innost.
Do hlavni ¢innosti se pocitaji Ucetni zaznamy, kde je uvedena €innost 10-49, a do vedlejsi 50-99. Navic, je-li to pro
pFislusnou sledovanou hodnotu uvedeno, se zapoctou jen uvedené analytiky. Pokud méate potfebu sledovat cerpani

samostatny fadek. Takze napfiklad pGvodni fadek €. 53 Spotfebované nakupy

Cislo radku | idaj syntetika | analytika na Hlavni €innost | analytika na vedlejSi €innost
53 Nakupy 501
rozepiSete takto
Cislo radku | idaj syntetika | analytika na Hlavni €innost | analytika na vedlejSi €innost
53 Nakupy 501

Nakupy €. 91 501 002, 003, 007

Nakupy €. 92 501 010, 011

Nakupy €. 93 501 020, 021, 022, 023

Ve vysledné tabulce sice budete mit pro vSechny tyto fadky stejnou hodnotu pro hlavni €innost, ale v Udaji pro

principy zapisu, které analytiky se pro tu kterou s ledovanou hodnotu sou  étuji
Pfi opravé vykazu se musi dodrzovat nasledujici principy. Nebudou-li dodrzeny, nemusi MAUS dojit ke spravnému
vypoctu. Treba do hodnoty napocte néco navic, nebo naopak nenapodéte vse, co do ni patfi.

syntetika | analytika vyznam

503 suma vSeho co bylo Gétovano na syntetiku 503

501,502 vSe co hylo G¢tovano na syntetiku 501 a syntetiku 502

51 skupiny U¢th zacinajicich na 51 (sluzby), Ize to zapsat slozité: 511, 512, 513, 516, 518
5 suma za celou tfidu Gétd

518 740 suma U¢tu 518 740 = méreni emisi

518 750,770 518 750 + 518 770 = odpady (komunalni+nebezpecny)

518 4 518 401 az 518 499 moderni sluzby = telefon, internet, posta, atd.
518 4,5 518 401 aZ 518_599

558:501 [512:651 558 512 + 501 651

558:501 [:651,931,932,933 |558 001 az 558 999 + 501 651+ 501 931+ 501 932+ 501 933

U zaznaml dopocitavanych, kde je v Udaji typ vyplnén néjaky udaj

typ |syntetika | Analytika Vyznam

1 6 suma 6 fadkd, které nasleduji ve vykazu po ném

V 21010+21070-32050 soucet a rozdil uvedenych radku

D 11 11010 - suma vSech dalSich fadkd, které zacinaji 11

S 501 suma za 501 — suma vSech fadki, kde je uvedena syntetika 501

Poznamky k uvedenym pfikladim:
- SE musi byt uveden
- mezi jednotlivymi Udaji se nedélaji mezery
- je-li pouzita jako oddélovac ¢arka, pak prvek pfed ni i prvek za ni museji mit stejnou délku:
- platné je napriklad 123,321 /12,21 / 654,321,987,123,789,456
- neplatné je napfiklad 123,32 /12,2
- dvoj te¢ku ,:* je mozno pouzit v zadani jen jednou, a je-li pouZita, pak musi byt pouZita jak v Udaji syntetika,
tak i v idaji analytika
- uzaznami dopocitavanych
- u typu 1 Gdaj v analytice musi byt ¢islo
- u typu V mohou byt pouzity jen (+) a (-) a kazdé &islo Fadku musi mit délku 5 znakd
- u typu D daj v analytice musi mit délku pfesné 2 znaky
- u typu S se bere zfetel jen na syntetiku e —
[CEING] 10155 [ 1z

10040 531532 10,20 1000.00
10060 54 2000.00

- pokud néktery zaznam vybocéuje z uvedenych omezeni,
MAUS to nahlasi :
- jednak ¢ervenym podsvicenim pfislusného fadku a

tdaje -
- a pak i hlasenim v pravém dolnim rohu pod L
seznamem, kde se uvadi celkovy podet chybnych 7 p—
7 ’ (podminky uvedeny v (daji analika) D=dopoitat nz S= AE tlizné délky
zadani

- apfivstupu do pfislusného zaznamu i informace o typu chyby
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rozpo €et bez rozpo ¢€tu - dalSi odvozené rozpo €ty

Pokud chcete sledovat néjaké specifické ¢lenéni nakladu, je mozné to délat pomoci rozpoctu. Nezadate zadny plan.
MAUS nebude pocitat ani % Cerpani, ale vzdy spocte skutecnost. Protoze diky volbé F2 Novy, si mizete zalozit
neomezeny pocet sledovanych rozpoctd, je jen na vas jak je budete vyuzivat. Po stisku této klavesy MAU nabidne
seznam vsech rozpoctu, které mate ve svém seznamu (u nich je v Udaji co? uvedeno K (jako Ze mlzete udélat
kopii takového rozpoctu)), a pak také zakladni vzory, které MAUS eviduje (co? = V (jako vzor)). Novy rozpocet
vytvofeny z typu ,K“, pfebira i zadané hodnoty planu. Ty, co vzniknou ze vzoru, Zadnou hodnotu planu nepfebiraji,
protoze ve vzoru zadného hodnoty planu zadané nejsou. Pokud se vam podafi, si vytvofil pfili§ mnoho rozpoctd, a
potfebujete je zrusit, provedete to v této volbé stiskem klavesy F8 Odstra fi. Odstranit Ize pouze rozpocet oznaceny
jako typ K (ten co mate u sebe). Typ V(vzor) odstranit nelze, protoze je soucasti typového rozvrhu MAUS.

POZOR!
Budete-li néjaké rozpocCet odstranovat,
postupujte  opravdu obezfetné. At si

2017 - vyberte rozpocet, kterym chcete zaloZit nowy (V=vzor(4)/K=kopie[4) f pripadné odstrante ten, ktery jiz nepotrebujd

» EEZN BN ERE

nezrusite ten, ktery potfebujete, kde mate NTeeo [ e rozpotty fadek [s0?

Zadén plan 001 Jihormoravského kraje  Plan Hiavni &, | Skuteénost Hlavni £, | % pinéni Hiavni &, | Skuteénostvediej3i ¢ 108 K

002 |R02poéel StFedoEeskéh|SkutHEM|nR | SkutVEMInR | PIANHE | SkutHE | % HE | PlanvE | Skutve | % Vi 4

003 Hruby (wSe celkern) Flan | Skuteénost! % plnéni | ztoho skutecénostwed|ejsi éinnost 17 K

o4 Hruby (hlavni fvedelejsi; Plan Hiavnl €. SkuteénostHlavni €. ) % pinéni Hlawni . | Skutednost vedlejsl ¢ 17 K

a1 Jihomoravského kraje  Plan Hlavni €. Skuteénost Hlavni €. | % pinéni Hlavni €. | Skuteénostvedle)&i €. 1068 vV

v s P o0z Rozpoiet Stredofeskeh SkutHEMinR | SkutveMinR | PlanHE | SkutHE | % HE | PIanve | Skutve 1o ve v

rozpo Cty daISICh kraj u ilik] Hruby (vée celkerm) Plan | Skuteénost! % plnéni | ztoho skutedénostwediejsi éinnost 17 v

Pokud mate od zfizovatele néjakou Excel 004 Hirubd (hlavni fvedelgidt Plan Hiawni £ Skuteénast Hizwni €, | % pindni Hiavni €. | Skuteénast vedied ¢ 17 v
tabulku, kterou pravideln& (rocné / Ctvrtletné
/ mésiéné) vyplfiujete a pfitom do ni vstupuji

hodnoty, které Ize ziskat z MAUS, poSlete nam ji. Pokud to jenom trochu pujde, a vam to ulehéi préaci, zapracujeme
ji do MAUS.

grafické ztvarn éni toho, o € ve funkci vykaz rozpo ¢€et jde

-v? rozvrh va,gev dam . BIRPUCET 201 (007 ] Messwroviding sikdi Pl awil & | Bhutaladul Plarri & | % piedsl Hianl L | Shelela) vl S, | F4 V’y’pc’éa
obsahule vzory k vybéry Vysledky  Bgom (ist v |15 [F# w20 Y ot R
4 rozpoctd 4 rozpocty Rozpodet T v [F2 e 2 fzom

1. Krajsky i i [t [t s st [aarye | = ﬁ :Eg i
= S T | Jo0g 4001 &
{ vyber ' e T vypodet % =
rozpoctu o " CJ (i [
F2 Jiny T T - T .
o 108 i KTk ) 0¥ 08 1 0D _@ F5 tISk
\@Fs Opravit vée @F:’, Ménit plan
Excel tabulka od zfizovatele (Cil}) tiskova fronta

pamét’

| <Cti> <V>

v tam.

(Zdro])

upravit form at |

FITITS
D =
o= bunék dle ot i
RL . b r
o tabulky Cil ] .
8] r
) - FESTT L
sl 9 i 1wl £
Satdy T r
R ALl s
3 i
= (LR
A
-
e K| pi} el 2l
i} % i
Bl 4 i
1 3 T =
m 1 L
| P L -
T v
6,50 ol ] L :
o o1 5 i :
ol 5 i i
o= i :
3] £ r
&l i L
5 e =
T 2 g
W IEOEY CELREHR 101,83 =, TN — —
17 I nallady (EN: crlkmn
e e T e nin e o
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PAP

kontrola
Ve volb& Denni prace - Opravy U étovani - 2. Opravy PAP se jesté peélivéji provadéji kontroly vypinéni IC
partnera, zejména pro potfeby PAP vykaz( X. V zasadé byly provedeny tfi znény:
- volba 1. VSechny PAP U ¢ty
- Dosud proklouzly bez povSimnuti ty zaznamy, které byly uvedeny na dokladu Pocate¢niho rozpisu
saldokonta (0S), patfily k Gétdm, u nichz je striktné vyzadovano IC a pfitom jej nemély vyplnén. MAUS je pfi
nastaveni vybéru na ,Podezrfelé” nezobrazoval. Nové uz je to tak jak ma, tedy MAUS je zobrazuje,
oznaduje je ¢ervend a otekava doplnéni IC a nazvu partnera.

- volba 2. Rozvahové u ¢ty
- Pokud jste zadali konkrétni ucet, nezobrazily se zaznamy, které jsou na dokladu Pocate¢niho rozpisu
saldokonta (0S). Nové uzZ je to tak jak m4a, tedy MAUS zobrazuje i tyto zaznamy.

- volba 3. Uéty PAP naklad & a vynos @ - u Gétd, kde je poZadovan partner transakce (napr. 503)

- Pokud nebylo vyplnéno pozadované IC partnera transakce, MAUS jeho neexistenci nevyhodnotil jako chybu
a tak ani nepozadoval jeho vyplnéni. Dokonce ani nenabizel ba ani neumoznil jeho vyplnéni. Nové uz je to
tak jak ma, tedy MAUS toto kontroluje, nabizi a umozZriuje opravu..

- hromadné dopInéni IC pomoci volby F6-Dopl 1i IC,

- Jednak se rozsifila moznost v nabidce Jaké 1€ vepsat. Pivodné tam byly moznosti : Konkrétni IC (které
uZivatel nasledné zadal v daldich dvou Gdajich : IC a nazev) , 00000111- Fyzickd osoba, 00000444-
Neuréeny. Nové je nabidky plna. Tedy zase moznost zadani konkrétniho IC a pak vechny fiktivni IC
pouzivana v PAP: 00000111- Fyzicka osoba, 00000222- Subjekt - spravce dané, 00000333 - Spravce dané
- pfijemce, 00000444 - Neidentifikovany partner, 00000555 - Utajované informace. Je jasné, Ze asi jen
malokdo vyuZije téch fiktivnich IC 00000222, 00000333, 00000555, ale kdyz uz CSUIS stanovilo, tak at je
moZnost je zadat. A co se fiktivniho IC 00000444 tyka, tak existuji nejméné 4 varianty jeho nazvu:
Neidentifikovany partner, Neidentifikovany subjekt, Neidentifikovatelny partner, Neidentifikovatelny subjekt.
My jsme si, moznéa spiSe jen ndhodné, vybrali ten prvni nazev, a ten také pouzivAme. On se ten nazev
stejné nikam nepfenasi, ale jen se zobrazuje. Budete-li mit ale pocit, Ze to ma byt jinak, tak nam to sdélte a
urcité principem néjakého nastaveni snadno vyieSime.

- Druhou zménou je doladéni funkce, ktera dopliiuje IC a néazev partnera do zaznamt v ramci volby F6 -
Doplii IC. A to tak aby nedochazelo k nechténému prepisu jiz dfive zadaného spravného IC naopak
k chténému prepisu IC, které je sice vypInéno, ale neni spravné.

vykaz PAP X ] i o e A e e
Na konci roku 2017 zavedlo CSUIS dalSi kontroly vazeb B cone [F2] anatea |4 womotntc | [FE mow [FE opmarc [mwrocmr.
PAP vykazu. Kromé jiného byl jako chybny oznaCovan [ e [ [ammmimmn [l oo oo [ |-
stav, pokud mél partner ve vykazu PAP X zaporny Stav s P

(pfeplatek). Na né&jakou dobu tuto kontrolu na CSUIS |u remen o misi v i
deaktivovali, aby ji nasledné zase na né&jaky cas aktivovali. [sm v e soose o
Jaky bude stav kontrol, pfi zpracovani 1.Q. roku 2018, [m e sess T

397219 3972.19

nikdo v tuto chvili neumi odpovédét. Nicméné jsme radgji [ roomes oo
do MAUS zabudovali dalSi funkci. Cervené jsou v PAP X [ e o

31531509| P10 (62073079 \Wchovny' 260.00 286.00 260.00 286.00

podsviceny zaporné zustatky. To aby byly napadné. NaviC  |usm e s vy
Se V pravém dolnim rohu Okna, pod Seznamem ZObraZuje 321 P10 00000111 |Fyzicka osf 33 092.00 17078.00 14327.00 30 341.00

321 P10|00000222 - 445 001.00 - 445001.00

594.00 594.00

Fyzi 23211500) 23211500

informace o celkové zaporné sumeé v ramci celého PAP X [or o
a 0 zaporné sumé v ramci konkrétniho G&tu. Pokud NENi |u s s s B T T
nic zaporného, Zadna informace se neuvadi. Je-li, pak se = e —— e
pro Udet, u n&jz zaporna hodnota neni, vypisuje s
informace, Ze tato suma je = 0,-. Jestli v PAP X i i i

jsou, nebo nejsou zaporné zlstatky, nijak | zapomykoncowy staw Celkemn 4% -3.664.610,99
neovliviiuje dal$i zpracovani tohoto vykazu. Lze ztohoudétu 321 3x -466.594,09

jej vytisknout i exportovat. Myslim, Zze moudrejsi

v této véci budeme, aZ se spusti vykazovani 1.Q. roku 2018. Mozna Ze nas CSUIS prekvapi i nékterymi dalSimi
kontrolami vazby 1C. NapFiklad mezi kone¢nym stavem vykazanym na konci roku 2017 a po&ateénim stavem na
zacatku roku 2018. Ale jak Fikdm, v tuto chvili nikdo nic nevi.
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problematika vykazu C1 - zm éna stavu transfer u

Dosud se do vykazu, do daje minulé obdobi nagitaly hodnoty z dokladu 07-
Pocatecni stav. To ale nebylo dobfe, protoZze se tak uvadéji celkové dotace
za vSechna predchozi obdobi, a celkové jejich snizeni. Ale ve vykazu se
maji ve sloupecku minulé obdobi vykazovat hodnoty ro¢nich zmén. Proto
jsme generovani dokladu zmeénili. ProtoZe ale vime, Zze nékdo maze mit jiny
nazor, mate moznost si nastavit, jak se vlastné hodnoty minulého obdobi
v tomto vykazu maji pocitat. A to pfes F10 nastav C1 v Sanonu vykaza.
Jako standard je nyni nastaveno pocitani z obrat(i minulého roku.

[oba Joases ot [reninia
Tosoomaz 0K
0 om0t poawy-on

03 0802018 Powmy ok

0 .
FII nastav .1 FE mikveeno ®on |[FB oamsestovent [BEL vimatwkar [ F3 vomaz vechine

verze 18 02 6.2.2018

oprava
PFi ro¢ni uzavérce se neékdy (pro urcité nastaveni v G¢tovém rozvrhu) nevytvofil spravné doklad "0S" - Pocateéni
rozpis saldokonta.
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verze 1801 31.1.2018
tisk doklad U

PFi tisku dokladl, po jeho vytvoreni, respektive pfi prezentaci jiz vytvofenych doklad(, jsme trochu pozménili
nabizené moznosti. Vzdy Ize bud ulozit doklad do tiskové fronty, ¢i jej pfimo vytisknout na tiskarnu. Bud potvrzujete
nabizenou moZznost (jak byl doklad naposledy vytistén), respektive volite jiny typ k uloZeni ,&i pfimému tisku .

Do fronty - doklad se ulozi do tiskové fronty ve tvaru dokladu, jaky mate nastaven jako standardni (prosty /

sibenice [ o)
151 oKladu

PAimy tisk - doklad se rovnou tiskne na | E Zvolte zpiisob tisku dokladu :

tiSkérnU a to ve tvaru dOkladU ]aky méte E volba | velikost | typ | tiskova fronta | tiskarna 0

nastaven jako standardni  (prosty [/ |° Dofionty | A4 |prosy | X ! !

o . o , Primy tisk | A4 | prosty 0 0 X 0

Sibenice / Siroky) Formulai | A4 | inazvy Gétii] PooX !
o ) Jina fronta | ulozit jiny typ dokladu! X !

Formula F - doklad se rovnou tiskne na Jiny tisk | vytisknout jiny typ dokladu formulaie) | X j

tiskarnu jako formular (Iépe vizualné

zpracovany nez prosty doklad) a to

formé, jakou mate nastaveno jako

Standardni, respektive ve formétu' ktery Storno Dofronty Primy tisk Formulari Jina fronta Jiny tisk

je uveden v tabulce nad volbami.

Jina fronta - vyberte si, v jakém formatu se ma doklad ulozit do tiskové fronty. Jestli jako prosty, Sibenice &i Siroky.

Jiny tisk - vyberte si, v jakém formatu se ma doklad tisknout pfimo na tiskarnu. Moznosti jsou: prosty, Sibenice,
Siroky a to ve dvou variantach : s rameckem a bez ramecku. A pak tfi mozné formulafe: na A4 i s nazvy Gctl / A4
bez nazvl uctd / A3 - nalezato.

Program si pamatuje vasi posledni volbu a podle ni pak nabizi standardni volbu pfi nasledujicim vybéru, zda a jak
se ma doklad tisknout.

novy typ tisku dokladu

Nazvali jsme jej Sibenice, protoze tiskne v jednou Fadku jednu hodnotu a k ni ucty MaDéti / Dal. Doklad Ize ukladat
do tiskové fronty i pfimo tisknout na tiskarnu.

3. tisk davky doklad u
Pri prezentaci - jiz  vytvorenych
dOk'&dClm V0|bé Dennl, préce Tisk deniku/seznamufserie dokladu

Kontrola doklad & Ize pres stisk E Zvolte typ tiskového vystupu :
klavesy F7 ulozit do tiskové fronty . S .

. . , . o Denik - pracovni denik dokladu *)
tiskopis vybrané skupiny dokladu. ; Seznam -seznam dokladii

Doklady- tisk serie dokladii. kazdy na strance
Série - tisk série dokladii, jeden za druhym

Doklady - kazdy doklad se tiskne na
samostatny papir. *) Oficialni denik (fazeny datem uic.pfipadu a cislovany
od pocatku roku) - viz menu -Uzavérka-Ucetni deniky-
Tisk série - na jednu stranku (A4) se
tisknou maximélné dva doklady.

(vejdou—Ii se na ni) Stormo — [)emk ................

Seznam Doklady Tisk série

Pro obé varianty zadavate rozmezi (od
- do) poradovych ¢isel dokladd,pod kterym jsou v seznamu uvedeny.

, Novinky = zobrazeni PDF souboru s novinkami verze 18.xx
manu a|y Text = textovy vypis informaci o verzich
X P . . Verzel7 = PDF soubor s popisem novinek roku 2017
Y Ibé S -M l, k . .
js((an}/?ytoemgzrxlsgtli' antialnovinky Verzel6 = PDF soubor s popisem novinek roku 2016
' Roky = PDF soubor s popisem novinek let 2011-2015
Dokument= zakladni popis funkci SW
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ukazka noveho typu tisku dokladu: Sibenice

808 a S0U Roudnice nad Labem | GCTovACI DOKLAD

Neklanova 1806 |

___________ r_____‘__‘____‘____'_____________l____________________________
o |rek  |MM|druh|dokl |datum G&.pfip| FP-Severofeske vodov
69411263 |2017 |01} DR | 40] 31.01.2017 | Dodavatele rezie
___________ T Rt '__'__J_'____I__r_____r____‘ o b e oy e o o B T o e e o 1 A T I
Zastka | MaDati | Dal |€i st| Varsymbol | Poznimka

| 2017-01-DR- 40 31.01.2017

| Zaznam provedl| Eisenhammercva Dana
|dne 31.01.2017|prvotni doklad 00040

31.496,50| 503 300 | 321 000 |10 63|2712018069 |Severofeské vodovedy a ka|00040 |U 316}31.01.17]s17.02.17
1.311,19| 343 000 | 321 000 |10  |2712018069 |celk.prv.d. 10.052,— | 00040 | 316}31.01.17}s31.01.17
- 0,43| 545 700 | 321 000 |10 63)|271201B069  |DIE CZ49099451 | 0DDAD | | |s17.02.17
5.244,74| 518 630 | 321 000 |10 63|271201B069 |PAP u&.51899 ked:751 | 00040 |T 316{31.01.17}s31.01.17
I
I

7.200,— | 389 200 | 314 103 |10 1 |ifo 49099451-Severoieské vodovody a | |
_____________ ‘_________|_________._____!_____________|___________________ |__________r_____r________l_________
Saldo = 17.252,— | 17.252,— |poloZek= 5 | |prvotnich dekladda = A:
- A L Fepanemcneemna e e e T ———
==== === ==== ==='===== ,=====s======= i s=m=sssmmsmsssssss==
Piikazce operace Oétovatel |Za d&etnictwvi odpovida: | Sprévece rozpoétu:
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podvojné finan &ni G éetnictvi MAUS 18 «

pro p rispévkoveé organizace na rok 2018

ale jest é nez se do toho dame
kopie do trezoru!

Rozhodné si pred tim, neZ zacnete instalovat

Vazeni uzivatelé, N
Tento dokument obsahuje:
A) postup instalace nové verze Q
B) provedeni datové uzavérky roku 2017 (prechod Q_ novou verzi a neZ budete délat datovou
do roku 2018) uzavérku v software, uloZte kopii do trezoru
Takze v klidu ¢téte a postupujte podle pokynu krok za krokem. mimo pocita¢ (na Flash Disk ¢i disketu).

Instalace MAUS 18.xx pro rok 2018

1. vlozte CD do mechaniky (potiskem nahoru)

Mate-li pro CD mechaniku aktivovan tzv. ,AUTORUN" (automatické spusténi programu
z CD po jeho vlioZzeni do mechaniky), spusti se ovladaci program sam.

Nemate-li ,AUTORUN" aktivovan, musite si spustit instalaéni program sami (napfiklad:
Start - Spustit - E:INSTALUJ - je-li ve vaSem pocitaci CD mechanika jako E:,
respektive F:INSTALUJ, je-li CD mechanika jako F:).

g etrictyi MAUS !
Instalace verze 6.02
I
Oprava na verzi 6.02
[

3. volte Instalace verze 18.01 -
program  zobrazi licenéni  podminky,
informujici o podminkadch provozovani
software MAUS. Kliknéte na Souhlasim .

2. volte Ucetnictvi MAUS -

vybér provadéjte mysi, & Sipkami

k ovladani kurzoru. Vybrané je Zluté,

ostatni oranzové. Po zvoleni software
[

se zobrazi menu S moznymi
v . pravne Aeren Instaladni adress:
cinnostmi. e | O

Wyberte adres&F, do kterého bude
program nainstalovan, Pro wibér
pomoci prachazen! adres&F0 kliknéte

4. instala ¢ni adresa ¥ - nabidne se standardni adresar: |™""""

. - Pro Instalaci miBete zvolit | adressf
C. \ DATAX\ MAUSW 18. AdresaF nemérite a kliknéte na | rsmm sosi

tlagitko Dalsi. Chcete-li pouZit jiny, jiz existujici, mizZete uzjt | “Hesvrremmienne

funkci pro vyhledavani, kliknutim na (...) za nazvem adresére.

umisténi ikon -
neménte.

Nechte wytvofit novou
MAUS 2018 pro rok 2018.
Ikony, které jste méli, vam
zGstanou funkéni. Kliknéte
na tlacitko Dalsi.

Zadate-li neexistujici, bude adresar instalatorem vytvoren. IR
aEw [ o nabley st
Zpfistuprit Z:éstupce
6. provedeni instalace 7. automatické spust éni konfigurace A
- teprve kliknutim na Instalovat Na 1. dotaz, zda chcete pracovat Automaticky /
se do vaseho PC z CD zkopiruiji Ruéné, od,povézte Au,tomaticky (nabizi se)._ bt ko chee it douee
potfebné soubory, o &emZ vas To, co déla program sam, byste stejn& museli | | et
informuje prabéhovy teplomér. provest

7a. automaticky na PC, kde je MAUS 17.xx a data roku 20 17

- program vyhleda, ktery datovy adresar byl pfipojen - novy adresar ,pfipoji“ k programu a v datech

k MAUS 17.xx v roce 2017 provede vSechny potfebné kroky k jejich sladéni
- standard je C:\MAUS1701 S novou verzi
- podle toho zaloZi (v&etné dat) odpovidajici adresar - 0 prubéhu ¢innosti jste informovani

roku 2018 - nakonec bude program ukonéen

- standard je C:\MAUS1801

7b. automaticky na novém PC

- spusti se funkce ,zalozit adresar* - novy adresar ,pfipoji“ k programu
- nabidne standardni C:\MAUS1801 - v datech provede v3echny potfebné kroky, k jejich
- po jeho potvrzeni jej zalozi sladéni s novou verzi
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- 0 prubéhu &innosti jste informovani
- nakonec bude program ukonéen

7c. ,Ruéné“ na PC, kde je MAUS 17.xx a data roku 2017

- vy volite funkci F6 - Kopirovat - SW nabidne funkce ke zpracovani

- nadotaz ,Zvolte zp usob p fidani adresa re“ volite - potvrdite funkci Reinstalace
Minuly rok - 2Xx nabizené Udaje potvrdte OK

- potvrdite nabizené ,MAUSWI17* kliknutim na OK - pak vytvoite kopii dat = potvrdte Ulozit
= zobrazi se lonské datové adresare - toje pro 1. subjekt v3e - Konec

- vyberete ten, s daty roku 2017 (MAUS1701) - mate-li data vice subjektd (rokud), provedte vSe

- zobrazi se Udaje adresara pivodniho znovu (peékné od funkce F6 - Kopirovat )
(MAUS1701) a cilového (MAUS1801) (<OK>) - POZOR, vZdy se nabizi adresaf MAUS1801. Vy

- SW se dotaZe, ma-li kopirovat (novy adresar si musite zadat jiny (napf.MAUS1802), abyste dfive
vytvori), potvrdite: <Kopirovat > zpracovany adresar neprepsali novymi daty.

- vypisuji se kopirované soubory

7d. konfigurace ,Ru éné“ na novém PC

- neni pfipojeny Zadny adreséar zékladni verze = Skola a kliknete na OK.
- vy volite funkci F5 - Zalozit - SW nabidne funkce ke zpracovani
- urcite, pro jaky typ instalace je adresar urcen : - vy volite funkci Instalace
Lokalni =standardni verze / Sitova=sitova verze - 2x nabizené Gdaje potvrdite OK
hlavni =na PC hlavni G¢etni / vedlejSi =pro dalSiho - pak vytvorte kopii = potvrdte UloZit
- nabidne se standardni adresar C:MAUS1801. U - na zavér volite Konec.

néj doplnite nazev ucetni jednotky, rok=2018,

8. ukon €eni instalace

Po provedeni konfigurace se vrétite zpét do Instalatoru, ktery se dotaze, zda mé rovnou spustit nové instalovany
program (Spustit program). To nemusite, kliknéte na tla¢itko Zpét do menu , které vas prenese na Uvodni
nabidkové menu jednotlivych software. Tam pres tladitko Konec ukoncite ¢innost Instalatoru. Pak vyjmete CD
z pocitace a ulozite si jej na bezpe¢né misto, Ci jej pouzijete k nahrani nové verze jinych software. Po celou dobu
prace, chcete-li instalaci prerusit, ¢i se vratit o krok zpét, muzete tak ucinit, kliknutim na tlacitko Zpét.

B Provedeni datové uzav erky roku 2017

1. spus t'te nov é instalovany program MAUS 18.01 pro rok 2018 a v ném postupné provedte nasledujici body.

2. ulozte si data konce roku 2017  ve formé kopie do trezoru : Uzévérka - Kopie do trezoru - Kopie do trezoru -
FlashDisk /Windows

3. vytiskn éte 3 sestavy - pfedvahy za rok 2017:
- Uzavérka- Tisk sestav- 2.Pfedvahy a obraty - 1.Pfedvaha
- Uzavérka- Tisk sestav- 2.Pfedvahy a obraty - 3. - zavéreéna
- Uzavérka- Tisk sestav- 2.Pfedvahy a obraty - 7.Konecny Ucet rozvazny.

4. spus t'te volbu Uzavérka-8.Uzav feni roku-Uzav feni roku 2017
MAUS se vas na zacatku uzavérky dotaze na:
- Jste od po &atku roku 2018 povinni realizovat zm  ény G éetnictvi umoz fiujici p Fedkladat na CSUIS tzv.
Pomocné analytické p Fehledy?
- Storno = nevim, musim si to rozmyslet - prerusuje se uzavérka
- NE-nejsme PAP = nepatfime mezi takové organizace
- ANO-jsme PAP =patfime mezi takové organizace

MAUS pro standardni organizace vytvo fi Uétovy rozvrh roku 2018 .
MAUS automaticky provede uzav érku 2017, spocitd HV a vynuluje Gcty tfid 5+6 (7+8).
MAUS vytvori ,specialni “ G¢etni doklady :

- 07 = doklad pocatecniho stavu prechazejici z roku 2017 do roku 2018
- 0S = doklad poc¢éatecniho stavu rozpisu saldokonta - 00 = prenos pro vysledovkové Gty zroku 2017
- 0Y =doklad snaroky na odpocet DPH, (pro moznost sestaveni spravnych vykaz( roku
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2018)

5. zkontrolujte zm ény rozvrhu
V Gétovém rozvrhu (Uc¢tovy rozvrh - Aktualizace - 2018 - Analytika ) si pfipadné doplrite chybéjici analytiky.

0. zkontrolujte specialni doklady
U specialnich dokladi (v Denni prace - Kontrola dokladd -Speciélni):
- v polozkach oznacenych pfiznakem chyby (néktery icetni symbol je Eervené podbarveny)
- bud ruéné opravite ucetni symbol na hodnotu povolenou v rozvrhu 2018
- nebo doklad odlozite a doplnite (opravite) potfebné udaje v Uétovy rozvrh - Aktualizace - 2018 - Analytika a
pak doklad znovu otevrete a polozku pfipadné prelctujete

- polozky, které z néjakého divodu nebyly pfevedeny spravné se syntetikou nebo analytikou platnou pro rok 2018,
opravite pfimo pfepsanim symbolu,

- polozky, které vyzaduji slou¢eni zustatk(l dvou a vice analytik do jediné, opravte zapisem salda zUstatk( pod
spravnou analytiku a zruSenim (<Delete>) polozek pfebyte¢nych,

- polozky, které vyzaduji rozdéleni zlstatku na vice analytik, opravite pfidanim (<Insert>) novych polozek s
chybéjicimi analytikami a zapisem dil€ich zlGstatkd pod spravné analytiky.

Tyto Upravy nejsou nic nového. Provadeéji se kazdy rok. Lze je provadét postupné (i po nékolik tydnud). Speciélni

doklady Ize opakované otevfit, opravit tfeba jen néco a doklad odlozZit "nezalctovany”, dokud nebudou vSechny

chyby odstranény a doklad pujde "zauc¢tovat". Mezitim Ize normalné Gétovat doklady roku 2018.

7. Vytisknéte sestavu pocéateéniho U €tu rozvazného na rok 2018: Uzavérka - Tisk sestav - 2.Pfedvahy a
obraty- 5.Pocatecni Ucet rozvazny

Nejde-li vam doklad po¢atecniho stavu vytisknout, znamena to, ze doklad 07-po€éatecni stav neni za(ctovan.

Doklad obsahuje formalni chyby, které jsou v rozporu s Uétovym rozvrhem (viz pfedchozi bod). Doklad Ize tisknout,

jen je-li zaucétovany. Proto jej musite opravit ve volbé Denni prace - Kontrola dokladd - Specialni doklady.

8. Vytisknéte doklady po €éateéniho stavu a sbornik saldokonta na rok 2018:
- Denni prace - Kontrola dokladd - Speciélni doklady - 07-Pocatecni stavy
- Denni prace - Kontrola dokladd - Speciélni doklady - 0S-Sbornik saldokonta

Je-li vSe v PO radku tak muzete Gétovat rok 2018.

novinky verze

27



