MAUS 25 podvojné finan éni U€etnictvi p Fispévkovych organizaci narok 2025

verze 2502 18.11..2025
export U éetnich doklad G hlavni U €éetni

principy takového exportu obecn é
Pokud je zavedena organizace prace takova, Ze vice pracovnikl ma rozdéleno uctovani Gcetnich dokladl a pfitom se
nejedna o sitovou instalaci, pak je nutné postupovat nasledujicim zpusobem. Hlavni a¢etni ma SW MAUS instalovan
na svém PC. Toto G&etnictvi je HLAVNI a centralni. V ném by mély byt v3echny Gcetni doklady. Né&které si vytvaFi sama
hlavni Ucetni. Ale jiné UCtuji ve svych instalacich SW MAUS na svych PC dalSi ,vedlejsi* G&etni. VZzdy za smluvenou
dobu (tydné, denné &i v jiném rozsahu) pak vedlejSi G¢etni provede ve svém Ucetnictvi EXPORT uéetnich dokladd. Tim
se vytvori predavaci soubor, ktery si nasledné hlavni Uéetni importuje do svého Ucetnictvi. Pfedavaci soubor se pfi
exportu uloZi na vhodné misto.

- naFlashDisk - ktery pak vedlejsi t€etni pfeda fyzicky hlavni

- nasitovy disk, ktery je dostupny pro obé pracovnice - odkud si jej ndsledné hlavni G€etni pfevezme k importu

- ksobé na pevny disk - a nasledné odeSle e-mailem jako pfilohu hlavni GCetni, pfipadné pfeda jinym

komunika¢nim prostfedkem mezi svym PC a PC hlavni t¢etni

Po dohodé muze byt zaveden i opacny chod. Tedy hlavni Uc€etni vytvori kopii do trezoru, kterou vedlejSi pouzije na svém
PC k obnové (zachrané dat). To ale jen za predpokladu, Ze hlavni Gcetni ma ve svém 0c&etnictvi skutecné vSechny
Ucetni doklady. Kdyby tomu tak nebylo a vedlejSi by méla navic vytvofeno dalSi napf. 20 dokladu, které dosud hlavni
nepredala, respektive si je hlavni neimportovala, znamenalo by to, Ze po obnové dat na pocitaci vedlejsi Ucetni by
nenavratné zmizelo onéch 20 dokladu.
VeSkeré sumarni prehledy, vykazy atd. se pak vzdy realizuji z pocitace hlavni Gcetni.

zavedeni systému ) B S ——
Hlavni Gcetni zadné zahajovaci prace ve svém UGcéetnictvi nemusi B8 s
provadét. Vedlejsi ale ano.

1)

Ve volb& Servisni - Status v zaloZzce Tisk - export je poslednim Piotta iy

parametrem EXPORT doklad G hlavni G €etni?. Parametr ma e

standardné hodnu Ne. Vy si ji musite nastavit na hodnotu Ano . ek sty

Ve volb& Uétovy rozvrh - Aktualizace - 2025 - 8. Druhy doklad @ si ot [

nasledné musite oznacit, které z druht dokladli mate na starosti vy

(které uctujete) a tim padem, které se budou nabizet k exportu a které

ne. To ur€uje hodnota v poslednim sloupec¢ku oznaceném EXP. Do
ngj, u téch dokladud, které budete exportovat, zadate hodnotu A (tedy, E | 3 B N B e R

Zze ANO, Ze se budou exportovat). Toto oznaCeni, zda se maji Ci [ s fmm
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nemaji, ty které druhy doklad(i exportovat, mizete kdykoliv zménit. 1w o v )
K exportu se budou nabizet jen ty, které v Ciselniku dokladd budou [ == e =]
v danou chvili mit ve sloupecku EXP pismeno A. W :
3)

Pokud zavadite tento rezim v priibéhu roku, je jasné, Ze hlavni G¢etni méa ve svém Ucetnictvi vSechny doklady. Tedy i ty,
které budete nadale vytvaret vy a exportovat je hlavni U¢etni. Aby nedoSlo k tomu, Ze se budou exportovat doklady, které
jiz hlavni Ucetni ma, je nutné takové doklady oznacit. Ve volbé Kontrola doklad @ je nové v seznamu novy sloupec
oznaceny Export . Ten informuje o tom, zda byl doklad jiz exportovan ¢&i nikoliv. Sloupecek mdze mit tfi hodnoty:

‘F’Df’.fﬁ. ‘ Més| D¢ pfipadu |Druh| .ok, | Mazey dokladu | Fual | Sal ‘ Stav dokladu |Ti5k ‘ Expon‘ Ohrat
4286 04 28.04.2025 30 | 76 BANKA 10 6 | Zaictovan Ano | ano 44169.14
429 04 29.04.2025 30 | 77 BANKA 4 0 | Zadactovan Ano | ano 1336135.00
430 04 30042025 30 78 ‘ BANKA ‘ 5 1  Zaiactovan /oprava ne 785447
431 04 11042025 31| 9 BANKA FKSP 5 0 | Zadactovan Ano 24463.00
432 04 30042025 31| 10 BANKA FKSP 2 0 | Zadactovan Ano 78.00
433 04 30042025 P1| 4 POKLADNA 01.04-30.04 135 15 | Zahétovan Ano | - 108793.00
434 12 16.12.2024 | 22 | 187 FP-AUTOSERVIS PARTNE 2 1 | Zahétevan ne | ano 49690.00
435 12 19422024 XY | 1 DP-AUTOSERVIS PARTNE 2 1 | Zahétevan ne - -49690.00

- ¢Gervené policko bez textu = doklad dosud nebyl exportovan
- zelené policko s textem ano = doklad jiz byl exportovan
- Sedé policko s pomli¢kou = doklad patfi do druhu, ktery se k hlavni G€etni neexportuje



Vy mate moznost toto oznaceni u dokladd ménit. A to bud individualné, hromadné, ¢i v zadaném rozsahu. Pokud stojite
na dokladu, ktery mGze byt exportovan (at jiz byl = zelené ano / ¢i dosud nebyl = €ervené prazdné policko) a stisknete
funkéni klavesu F2, respektive kliknete mysSi na toto tlaitko v zahlavi seznamu dokladu, vypiSe MAUS informace o
dokladu, na némz stojite, a dotaze se, co ma udélat. Pfic¢emz nabizi nasledujici moznosti:

Storno = nic se nebude délat 2. b2 A » Cokiacem ud=ialt
Zm éﬁ = stav dokladu se Zméni na doklad: rok:2025 druh:30 mésic:04 cislo: 78 dosud exportovan NEBYL
opacnou hodnotu. Tedy pokud jiz byl T men = oznan jej, ze JIZ BYL EXPORTOVAN

a nasledné pres F2 mén stav na opacnou hodnotu i u dalsich dokladii

exportovan, oznaci se, ze dosud exportovan

A A A VYBRANE = doklady druhu: 30 ve zvoleném intervalu oznac jako JIZ EXPORTOVANE
nebyl' A Obr%(,:ene’ pPku_(_jdeSUd eXpOI’IOV,an ANO = aznad vsechny doklady, 7e JIZ BYLY exportovany
HEbyl, oznacl se, ze |Jiz by| exportovan_ NE = oznaé véechny doklady, ze dosud NEBYLY exportovany

Navic se v MAUS nastavi, Ze dalSi stisknuti PREZNAC = zména identifikace dokladu
F2 bude fungovat jako obrace¢ stavu
exportu i u dalSich dokladd. Vzdy jeden po
druhém.

Vybrané = pro pfislusny druh dokladu,
ktery ma doklad, na kterém jste stali pfi stisku F2, zadate hodnotu od — do pofadového ¢&isla. A vSechny doklady,
které jsou tohoto druhu a jsou v uvedeném intervalu, se oznadi jako JIZ EXPORTOVANE

ANno = vSechny doklady zdruhd, které se mohou exportovat, uvedené v seznamu se oznadi jako JIZ
EXPORTOVANE

Ne = vSechny doklady z druhu, které se mohou exportovat, uvedené v seznamu se oznaci jako DOSUD
NEEXPORTOVANE

Preznac = spusti se ptivodni funkce umozujici zménit identifikaci doklad (mésic a &islo)

Storno Zmén Vybrané ANO NE Preznaé

Je jasné, ze moznosti této funkce pro zménu informace, co bylo, a co naopak dosud neni exportovano, je velmi silna.
Jeji neopatrné pouziti muze znamenat to, ze doklady, které jste vytvofili a dosud nepfedali hlavni Gcetni, si omylem
oznacite jako exportované a hlavni G€etni na né bude marné cekat. A naopak doklady, které jste jiz pfedali a nyni je
oznacite jako neexportované, budou pfi dalSim exportu opakované predany hlavni G¢etni a tim u ni v jejim G&etnictvi
muaze dojit k pfepsani doklad(, které si tieba peélivé opravila, vasim ,hrubym* polotovarem. Proto s funkci

pracujte opatrn é.

Pro zac¢éatek, kdy potfebujete oznacit jako exportované ty doklady, které ma jiz hlavni G€etni, je nejlepsi vybrat ve volbé
Denni prace - Kontrola doklad & bud pres volbu 8.Cely rok a druh jen doklady jednoho druhu o némz vite bezpecné,
Ze je pani Ucetni jiz ma a pak pfed F2 - Ano vSechny oznacit za exportované. Pfipadné pfes 5. Mésic a Druh .

vlastni export
Ve volb& Denni prace - Export doklad & - 1.MAUS Ué&etni doklady jsou volby pro viastni export dokladd hlavni uéetni.

1. Pocty doklad @ = pouha prezentace o podtech | s s e i {s o for e i fia i i e {aa jose o i}
jednotlivych typl dokladi. Ukazuji se poéty celkové, i o —— C—
poCty, vjednotlivych  mésicich. Také pocCty |2 momeme uimlole i e
nezalctovanych (,Neza“), exportovanych (,Exp“) a [[j wor IR 3
dosud neexportovanych (,Ne“). Pokud jsou vSechny e
doklady daného druhu jiz exportovany, je nazev
zvyraznén zelené. Naopak, kdyz neni exportovan
Zadny doklad, je nézev zvyraznén CcCervené. A
v pfipadé, Ze existuji jak exportované, tak i
neexportované doklady daného druhu, je nazev
zvyraznén Zluté. Mate moznost prezentovat:

- VS8e =vSechny evidované doklady

- Exportované = podcty dokladu, které jiz byly exportovany hlavni tGéetni

- Neexportované = doklady, které se maji exportovat, ale jesté nebyly hlavni G¢etni exportovany

- Jiné = doklady, které nejsou nastaveny k exportu hlavni G¢etni

10 Opravny doklad

26  PODROZVAHOVY UCET

27 VNITRNI DOKLAD 7 15 30 7 69 66 3
28 POKLADNA IMPORT

29 Doktad

30 BANKA 21 20 20 W 78 1 75 2
31 BANKAFKSP 4 2 2 2 10 8 2
32 BANKA OKAP

BA BANKA

[mém EXPORTOVAT dosud

7. Hromadny export = kexportu se nabidnou v3echny dosud B v fh B B8
neexportované ucetni doklady téch druh( dokladu, které mate oznaceny, =  fwae s s
Ze se exportovat maji. Nejdfive se zobrazi jejich polty a po potvrzeni N R
tlacitka EXportOVat se nabidne seznam dokladd. mam EXPORTOVAT 5 dokladii?

volby 2 - 6 = k exportu se nabidnou jen nékteré doklady:
- 2. Mésic adruh = doklady konkrétniho mésice a druhu dokladu
- 3. Mésic ué. pfipadu = doklady zadaného konkrétniho mésice
- 4. Datum a druh = doklady zadaného konkrétniho obdobi (datum Uc¢etniho pfipadu) a druhu dokladu

- 5. Minulé m ésice = doklady z mésicl, které pfedchazeji vaSemu aktualnimu mésici (uréeno volbou
Uzavérka - 8. Zamykaci chod = mésic uveden v zahlavi okna, v némz MAUS pracuje)
- 6. Spec. doklady = mozno exportovat specialni doklady, které si vytvafi MAUS (obraty minulého roku,

pocatecni stav, pocatecni stav saldokonta, rozpocet atp.)



opraveno

import bankovnich vypis 0 ze dvou zdroj G
Zajisténo spravné zpracovani, je-li v kazdém ze zdroju jinak rozuctovan totozny bankovni vypis. Jedna polozka proti
raznému poctu proti ucta.

% dotace
Z ve volbé Uétovy rozvrh - Aktualizace - 2025 - 4. Financovani -  2.Dotace, transfery , Ize nové do sloupe&ku %
dotace zapisovat s presnosti na 3 desetiny. Tedy s pfesnosti na setiny promile.

nova firma p Fi zapisu faktury

Je opraven chod pfi zapisu Ucetniho dokladu o fakture, pokud se pfi zadavani Udaje Partner pouzije princip F1 - + - 2.
Parované saldokonto - Ins(F9) P FAdat. Pavodné se nasledné vysvitilo v hornim pravém rohu technické (pro uzivatele
nesmysiné) hlaSeni, které bylo nutné preskocit stiskem klavesy Enter. A po zadani nového partnera do &iselniku MAUS
a ukonceni zapisu stiskem klavesy Esc, MAUS nahlasil chybové hlaSeni, které bylo opét nutné preskocit stiskem
klavesy Enter. Obé je jiz odstranéno.

verze 2502 11.03..2025
import doklad - import bankovniho vypisu

principy importu obecn é
Pfi importu dokladd do MAUS ve volbé Denni prace - Import doklad ¢ plati toto obecné pravidlo. Je-li znovu
importovan doklad, ktery je v MAUS jiz ulozen, pak je pavodni doklad pfepsan tim, ktery byl pravé importovan. Takova
situace je chténa pouze v pfipadé, Ze byl do MAUS importovan doklad s chybami. Napfiklad Spatné uvedena ¢astka u
faktury pfijaté. Nasledné pracovnik, ktery provadi evidenci v SW Fakturace, chybu odhali a opravi a poSle doklad do
MAUS znovu. Pokud si ale chybu opravila v MAUS U¢etni, pfipadné v U¢etnim dokladu udélala jiné Upravy, napfiklad
doplInéni analytického Uctu, pak takové opakované posilani neni viibec dobré. Nové importovana nedokonaly doklad
prepiSe v MAUS jiz opraveny. Aby se takovy situacim pfedchazelo, jsou proti tomu ¢inéna opatfeni.

V SW Fakturace, Pokladna, Kuchynka, Skladnik a Majetek, které mohou byt zdrojem generovanych Gcetnich doklad,
jsou jiz jednou exportované polozky oznaceny. Aby byly opakované exportovany, musi obsluha na to vynalozit usili.

Na strané MAUS je to zejména kontrola obsahu davky pfed jejim importem. [ = I mmmm e

V nabidnutém seznamu moznych importnich davek, si Ize stiskem klavesy F7 :
zkontrolovat obsah davky. MAUS, pokud takovy pfipad najde, vypiSe seznam
dokladli, které jsou obsazeny vimportni davce a pfitom jsou jiz evidovany
v MAUS. V tu chvili je dllezité, se zamyslet. Importovat, nebo ne?

DalSim opatfenim je to, Zze kdyz je davka importovana, je zménén jeji nazev.
Pokud takovou davku chcete znovu importovat MAUS vam oznami, ze jiz
importovana byla. Nasledné pfi dalSim exportu z podpudrnych SW jsou takto
pfejmenované davky mazany, aby nemohly byt opakované importovany.

princip importu bankovniho vypisu

U bankovniho vypisu je tento obecny princip ¢aste¢né potlacen. A to proto, Ze existuje moznost, Ze jeden a tyz bankovni
vypis je importovan z vice evidenci. Napfiklad ze dvou Fakturaci, kdy v jedné se vede evidence faktur pfijatych a ve
druhé faktur vydanych. Nebo ze SW Kuchynka, kde se sleduji Uhrady za stravu. Do vSech tfi evidenci je nacten stejny
bankovni vypis (soubor s pfiponou GPC), ktery je v kazdé evidenci sparovan s evidovanymi doklady. Vysledkem je to, zZe
ve Fakturaci s FP, je na BV spéarovano jen nékolik polozek, které se tykaji FP. Ve druhé zase ty, které se tykaji FV a
v Kuchynce ty polozky, které se tykaji plateb zdkonnych zastupcl. Nasledné, kdyz je exportovan BV do MAUS a v ném
importovan, vytvofi se v MAUS Ucetni doklad s BV, na kterém budou sparovany jen nékteré polozky. Pfi importu
totozného BV z druhé evidence se BV neprepiSe, ale jen se v ném doplini (upfesni) ty sparované polozky. A stejné tak,
pokud je importovan stejny BV ze tfeti evidence. Na pofadi, ve kterém jsou BV importovany do MAUS nezélezi.

co je ale v MAUS bankovni vypis

Aby MAUS spravné reagoval na importované doklady a poznal, ktery
z nich je bankovni vypis a proto s nim ma zachazet jinak nez s ostatnimi,

Uctovy rozvrh - DRUHY DOKLADU (Agendy) 2025 (55)

‘“473

je nutné toto urcit. Pdvodni princip, Ze takto MAUS postupoval pro SIEI i S e e 0 o s s i s e e |
doklady druhu XB se ukéazal jako nedostate¢ny. Nové je to tak, ze pro {u: ; £
Vyherte jednu z nabizemjch moznosti MAUS je bankovnim vypisem 1.z ; ;
kazdy druh dokladu, ktery je {=n= ; :
= banka tak oznacen &iselniku druhd | wo i ;
- faktura {pfedpis) dokladti. Ve volbg Uétovy - & p
:")':fp‘::y  majotek rozvrh - Aktualizace - 2025 - f m o :
= pokladna 8.Druhy doklad d lze ve ™= ’
= sklad sloupecku TYP u kazdého druhu urcit, o€ se jedna Na F1 nabidnuté moznosti
= specialni doklady MAUSu jsou. Pokud mé druh dokladu typ =B, pak je pro MAUS bankovnim vypisem.

mezera = jiny typ dokladu



Opakovany Import bankOVI']I'hO VypISU @ Protokel i]lun’ulu asivk% * c:ufnuszanl\nxl\uozsnang.nnr *
PFi opakovaném importu bankovniho vypisu, ktery je jiz " wevatin procond. satanscs
v evidenci MAUS zareaguje a dotaZze se, co s takovou
situaci ma délat. Nabizi dvé moznosti:
- SLOUCIT = sparované polozky v pravé
importovaném BV se promitnou do dfive
uloZzeného BV, ve které v3e ostatni zlstane tak,

Am acovni databazi ... 0.K. 68 polozek
:\MAUS2301\EXI\UD250309 .DBF CodePage = 852

4. Kompletace dokladu ...

Jag Je i o L in;nrl dat - ZPRACOVANT BANKOVNIHO VYPISU
- Prepsat = zachovat se jako u vSech ostatnich B Kiert by 2 diive mporioviny 5 souts MAUS uloseny v forme dicmich doldad
dokladli podle obecného principu, tedy novy, e e e L
pravé importovany doklad v MAUS pfepiSe ten " S
“ L. . - . - L, . . S!’OJIT = tento novy import se promitne do .VJ['I\_IE u_InzeneIw uéetnihe dokladu
ulozeny is jehO vsSemi prlpadnyml Opravaml Prepsat = tento novy import prepise piivodni ucetni doklad

SPOJIT Prepsat

DPH - zményod 1.1.2025

Od 1.1.2025 vstupuje v platnost mnoho legislativhich zmén. které pfinasi zakon ¢. 461/2024 Sb., kterym se meéni zakon
o0 dani z pfidané hodnoty ¢. 235/2004 Sh. VSude se hovofi o tom, Ze zmén je obrovské mnozstvi, ale az se podivate na
struény prehled novinek, bude vam jasné, Ze to tak horké neni. Jen asi pro vSeobecné pobaveni upozornuji, ze
zékonodarce na popud MFCR pfijal zakon v listopadu 2024 s platnosti od 1.1.2025. A MFCR do dnesniho dne
11.3.2025, tedy dva pul mésice po vstoupeni v platnost dosud neupravila formulafr PFiznani k dani z pfidané hodnoty na
portalu MojeDané podle tohoto zakona.

1. Pres hrani €ni rezim pro malé podniky

Jste-li osvobozeni od DPH (pfi obratu do 2 milioni K& = ¢eska podminka), a vas obrat neni nad 100.000 EUR (v
aktualnim i pfedchozim roce = evropska podminka), a splfujete-li osvobozujici podminky jiného ¢lenského statu (véetné
zaregistrovani se k osvobozeni v ném), pak v tomto ¢lenském staté nejste platcem DPH.

2. Registrace platce (8§ 6)

Platcem se stavaji nejen osoby povinné k dani usazené v tuzemsku, ale i osoby neusazené v tuzemsku registrované v
rezimu pro malé podniky pro tuzemsko. To zavisi na vySi obratu. Ten se pocita na bazi kalendarniho roku, tj. vzdy za
obdobi od 1. 1. do 31. 12. pfislusného kalendarniho roku. PFi pfekro€eni prahu 2 000 000 K¢ se stava platcem az od 1.
1. nasledujiciho kalendarniho roku. Pfekroc¢enim 2 536 500 K¢& (100.000 EUR) se stavéa platcem jiz dnem nésledujicim
pro prfekroceni této hodnoty. V pfipadé prekro¢eni musi osoba povinna k dani podat pfihlaSku k registraci ve lhité 10
pracovnich dni.

3. Zména zdanovaciho obdobi (§ 99a)
Ma-li platce obrat do 15 000 000 K& muze si zvolit €tvrtletni zda novaci obdobi . Platce musi zménu zdanovaciho
obdobi spravci dané oznamit.

4. ldentifikovana osoba (8 6i)

V pfipadé, kdy osoba povinna k dani se sidlem nebo provozovnou v tuzemsku poskytne sluzbu s mistem plnéni v jiném
Clenském staté (s vyjimkou sluzby, ktera je v jiném clenském staté osvobozena od dané), stdva se tato osoba
identifikovanou osobou jiz od dne p Fijeti Gplaty na uvedenou sluzbu , S pfijetim takové Uplaty je rovnéZz spojena
povinnost podat souhrnné hldSeni . Obdobné to plati pro pfijeti sluzby, dodani zbozi s instalaci nebo montazi ¢i dodani
zboZi soustavami nebo sitémi. | v téchto pfipadech se osoba povinna k dani nové stava identifikovanou osobou jiz ode
dne poskytnuti Uplaty

5. Skupina pro U €ely DPH (§ 4, § 5a az § 5¢)

Vymezeni kapitalové ¢i personalné spojenych osob je novelou pfesunuto do ZDPH, ktery nové definuje pojem kapitalové
spojené seskupeni osob a personalné spojené seskupeni osob. Ustanoveni také upravuji moznost vzniku skupiny pro
Ucely DPH. Zcela noveé se tato moznost vztahuje i na organizaéni slozku statu a ji zfizené pfispévkové organizace a déle
na Uzemni samospravny celek a jim zfizené prispévkové organizace.

6. Misto pIn éni u sluzeb (8 9, § 10b, § 10 ba)
Sluzby v oblasti kultury, um  éni, sportu, vzd élavani a zabavy
- v pripadé osobni G¢asti je mistem pInéni i nadale misto konani akce.
- v pripadé virtudlni 0 €asti je mistem pInéni sidlo pfijemce (pfip. provozovna pfijemce).
- v pfipadé hybridniho konani akce, kdy pro vSechny G¢astniky je jedna ¢ast akce uskuteénéna formou osobni
UCasti a dalSi ¢ast virtualné, se misto plnéni stanovi dle pfevazujiciho zpisobu konani akce.
- v pfipadé hybridniho konani akce, kdy se v ramci akce ¢ast U€astnik(i G¢astni osobné a druh& ¢ast se Ucastni
virtualné, se misto plnéni stanovi dle zplsobu G¢asti U¢astnika na akci u kazdého jednotlivého G¢astnika akce.
SluZby poskytované osobam nepovinnym k danidot  Feti zemé (§ 10h)



Mistem pInéni je misto pfijemce této sluzby. U dale vyjmenovanych sluzeb se uplatni pravidlo skute¢ného uziti/spotfeby:
poradenské, inzenyrské, konzultacni, pravni, UCetni, zpracovani dat, poskytnuti informaci, bankovni, finanéni,
pojistovaci, najem movitého hmotného majetku., s vyjimkou dopravnich prostfedk( se za misto plnéni nové povazuje
tuzemsko, pokud misto pfijemce je ve tfeti zemi a ke skute €énému uziti nebo spot Febé sluzby dochazi v tuzemsku

7. Nové dopravni prost fedky (8 19a az § 19d ZDPH)

Ustanovenimi dochazi k zprehlednéni a k upfesnéni textace. Jde zejména o pravidla pro uplatnéni DPH, resp.
osvobozeni od dané, pfi dodani nového dopravniho prostfedku do jiného ¢lenského statu a pofizeni nového dopravniho
prostfedku z jiného ¢lenského statu. Nové je upraveno rovnéz vydavani potvrzeni o zaplaceni dané v pfipadé platcu
DPH za stanovenych podminek.

8. Zaklad dan é (& 36 a § 36a ZDPH)
Re3eni pfipadu, kdy Uplata je poskytnuta z &asti v pen &zich a z&asti formou nepen &zniho pIn éni (tzv. sména s
doplatkem). Pro Gcely stanoveni zékladu dané se v tomto pfipadé porovnava obvykla cena poskytnutého pinéni (bez
dané) ke dni uskute¢néni plnéni s ¢astkou pfijatych penéznich prostfedkd. Pravidla je mozné shrnout nasledovné:
- Zaklad dané = obvykla cena poskytnutého pinéni bez DPH, pokud je tato cena vySSi nebo rovna castce
poskytnutych penéznich prostredku
- Z&klad dané = vySe poskytnutych penéznich prostfedkd, pokud je obvykla cena poskytnutého plnéni bez DPH
nizsi nez ¢astka poskytnutych penéznich prostfedkad.
Zaroven je rozSiten okruh takovych situaci. Mimo jiné i na plnéni uskute¢néna vic¢i zaméstnanc tm nebo jinym osobam
vykonavajicim ¢innost vyplyvajici z pracovnépravniho vztahu, sluzebniho poméru nebo jiného obdobného vztahu a
osobam jim blizkym. To vSak plati pouze v pfipadé, Ze uskuteénéné pInéni je dodanim nemovité v éci.

9. Lhata pro uplatn éni Naroku na odpo ¢et dané

Dochazi ke zkraceni lhity pro uplatnéni naroku na odpocet dané. Narok na odpocet dané nové nelze uplatnit po
uplynuti druhého kalenda #niho roku bezprostfedné nasledujiciho po kalendafnim roce, ve kterém narok na odpocet
dané vznikl. Narok na odpocet dané uplatiuje platce v danovém pfiznani, do konce stanovené lhaty musi tedy dojit
rovnéz k podani dafiového pfiznani.

10. Oprava zakladu dan é z tzv. obchodnich d Gvod G (§ 42 - dodavatel / § 74 - odb ératel)

Zasadni vécnou zménou je prodlouzeni Ihity pro opravu zakladu dané na sedm kalenda Fnich let bezprostfedné
néasledujicich po kalendafnim roce, ve kterém vznikla povinnost pfiznat daf u pGvodniho zdanitelného plnéni
uskuteénéného platcem.

U odbératele je zvySeny odpocet dané mozné uplatnit nejpozdéji do konce druhého kalenda iniho roku bezprostiedné
nasledujiciho po kalendarnim roce, ve kterém se oprava zékladu dané jako samostatné zdanitelné plnéni povazuje za
uskutecnéné. Lhuata pro uplatnéni odpoctu dané se tak zkracuje.

zména danoveho p Fiznani
Oprava zakladu dan & u osoby, ktera p Festala byt platcem nebo identifikovanou osobou
Situace: osoba, ktera byla platcem DPH, jim pfestala byt. A poté nastaly skute¢nosti, které s DPH souviseji.
Pfiklad: osoba A (dodavatel) dodala osobé B (odbératel) zbozi za 1.000.000,- (+21% DPH = 210.000,-). Oba byly platci.
Po pul roce, kdy probéhlo reklamacni fizeni, vraci odbératel 50.000,- (+21% DPH = 10.500,-). Pokud jeden z nich, jiz
neni platcem DPH, tak sestavi dodate¢né danové pfiznani za obdobi, kdy byl naposledy platce DPH. A to v mésici,
nasledujicim po mésici, kdy skutec¢nost (ukonceni reklamace) vznikla. Proto se do dafiového pfiznani pfidavaji 2 radky:
€. 14 a ¢. 48. Proto bylo nutné do Ucetnictvi MAUS pfidat nékolik novych kéda DPH:
- Fadek €. 14 - Oprava z&kladu dané osobou povinnou k dani podle §42a
- 276 - nadpis pro fadek 14 / 277 - zakladni sazba DPH / 278 - snizena sazba DPH
- TFadek ¢. 48 - Korekce odpoctu dané podle §74
- 397 - nadpis pro fadek 48 /398 - plna vySe naroku / 399 - kracena vyse naroku
PFi vykazovani takovych skute€nosti se sestavuje dodate¢né darnové pfiznani a kontrolni hlaseni.

dodavatel - sniZeni povinnosti (§ 42a) odbératel - snizeni naroku na odpocet (§ 74a

DP dodate¢né / Kontr.hl. z4klad DPH DP dodate¢né / Kontr.hl. zaklad DPH

DP radek ¢. 1 -50.000,- -10.500,- | DP fadek ¢&. 40 -50.000,- -10.500,-
DP fadek ¢. 14 -50.000,- -10.500,- | DP fadek ¢&. 48 -50.000,- -10.500,-
KH ¢ast A4 -50.000,- -10.500,- | KH ¢ast B2 -50.000,- -10.500,-

Od poloviny ledna 2025 se na WEBuU MojeDané uvadi, ze 20.2.2025 bude na nich zvefejnén novy formulaf . Dosud, a to
je 25.2.2025 tomu tak ale stale neni. Nicméné, jako provozni informace je uvedeno, Ze danové pfiznani za leden 2025 je
moZné zpracovat ,postaru”, tedy tak, jak vam jej MAUS generuije.

zmeény s odloZzenou U €innosti - od 1.7.2025




Novela obsahuje celou fadu dalSich zmén s odloZenou G¢innosti. Jednou z oblasti, ktera bude Novelou vyznamné
dotéena, je uplathovani DPH pfi dodani nemovité v éci, kde dojde k zasadnim zménam. Ke zménam dojde rovnéz
v problematice sazeb DPH ve stavebnictvi .

tabelatory ve vykazech

PFi zpracovani vykazu za rok 2024 jsme u jednoho uzivatele narazili na problém. Vykaz Pf¥iloha byl ze strany CSUIS bez
blizSiho vysvétleni odmitan. Po delSim péatrani jsme zjistili, Ze to bylo z toho ddvodu, Ze uZivatel v textovych vysvétlujicich
vykazech pouZil tabelator. Ten vzdy byl a mél by byt standardné& v XML souborech povoleny. ProtoZe si ale CSUIS naslo
novou firmu, kterd znovu vybudovala zpracovani a kontrolu importovanych vykazu. Firma evidentné ignoruje tento
obecny princip, a kdyz na néj ve vykazu narazi, neumi si s nim poradit, a proto nelze vykaz s tabelatorem Uspésné
odevzdat. Proto je v MAUS nova kontrola. Pokud uzivatel vioZi do textu vykazu tabelator, je tento nésledné, pfi ukladani
textu, odstranén a automaticky nahrazen mezernikem. Tak je zaruceno, Ze nedojde k pokusu exportovat vykaz
s tabelatorem, ktery by byl nasledné, bez vysvétleni ze strany CSUIS, odmitnut. Toto uvadime hlavné z toho divodu,
abyste nebyli pfekvapeni, Ze se vam neudrzi v textu tabelator. Jestli to bude trvalé opatieni, €i jen doasné, nelze v tuto
chvili se 100% jistotou Fici.

principy U €tovych rozvrh G - analytika na 4 znaky

Dvé stoleti plati skute¢nost, Ze GCetnictvi pracuje se dvéma zakladnimi identifikacemi: synteticky a analyticky ucet.
synteticky U ¢€et

Je dan pozadavky statu. Oznaceni a vyznam stanovuje zakon o Ucetnictvi 563/1991 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisu.
- synteticky G¢et ma oznaceni vZzdy na 3 znaky (tfemi Cislicemi pfipadné zleva doplnéno vodici nulou)

- kdy prvni znak uréuje tzv. tfidu: 0- majetek / 1- Zasoby / 2- Finan¢ni majetek / 3- Zuctovaci vztahy (pohledavky a
zavazky)/ 4- Jmeéni, transfery, kurzové rozdily, fondy, hospodéafsky vysledek, rezervy, dlouhodobé zévazky a
pohledavky (tato tfida je u PO obrovskd a u ostatnich typl organizaci neméa obdoby) / 5- Naklady / 6- Trzby/ 9-
Podrozvaha

- u PO vstupuji do hry i tfidy 7- Vnitropodnikové zuétovani nakladu a 8- Vnitropodnikové zucétovani nakladu
- aktudlni rozsah a vyznam syntetickych Uétd upravuji tfi vyhlaSky ve znéni pozdéjsSich predpist:
- 500/2002 = pro korporatni organizace (standardni hospodarské organizace)

- 504/2002 = pro neziskové organizace a nadace
- 505/2022 = pro pfispévkové organizace

podrozvaha u p Fispévkovych organizaci
V ramci syntetickych G¢tl mély vzdy v minulosti specialni postaveni tzv. ,podrozvahové” Gcty, tfida 9
- zjejich ndzvu vyplyva, Ze jsou tzv. pod rozvahou, tedy mimo to, co je v rozvaze, kterd je jednoznaénym vykazem
0 Ucetnim stavu organizace
- je-linéco mimo rozvahu, je to mimo zajem statu a tudiz to stat nezajima
- atak podrozvahové ucty mohly sledovat nejen finance, ale i jiné veliciny: pocéty kusua / vyjezdu / lidi, vyméry, Ci
cokoli dalSiho jiného
- nato, aby byla podchycena ¢innost organizace, prapuvodné stacily dva vykazy: Rozvaha a Vykaz Zisku a Ztrat
- vykaz P¥iloha - pozdéji si stat vyZzadal sestavovat dalSi vykaz, ktery byl nazvan Prfiloha, coz bylo odivodnéno
tim, Ze stat tak ziskava vétsi prehled
- vykaz Prfiloha ¢asem bobtnal, az dosahl takovych rozmérl, jakou ma v dneSni podobé, kdy obsahuje 11
vykazovych tabulek: A4, C1, FA, FD, FF, G, H, I, J, K, Z a 19 vykladovych textovych informaci
- a pravé vykazovanim podvyrazu A.4. Stav 0 €td v knize podrozvahovych U ¢€ta pdvodni naprosta volnost
konstrukce podrozvahovych Uctt padla

- stat vyjmenoval mnoho zavaznych podrozvahovych G¢td, kterym dal pevné oznaceni a vyznam, aby tak bylo
mozZno sestavit citovany vykaz

analyticky U €et
Pavodneé si jej definovala kazda organizace podle svych potfeb a oznacovala jej v rozsahu jednoho az tfi znakd
- plati obecny princip: ma-li synteticky Ucet definovany analytiky, nemuize se Uctovat pfimo na syntetiku
- podle rdzné vysokého stupné ortodoxniho pfistupu existuji v zasadé 3 pohledy na principy definovani analytik:
- liberalni = u nékterych Uctl se maze Gctovat na syntetiku (nejsou definovany analytiky) a u jinych na analytiky /
analytiky jsou oznacovany jednim, dvéma ¢i tfemi Cislicemi
- stfedni = pokud jsou definovany analytiky, mély by byt u vSech G¢tu stejné, tedy bud’ na jeden, dva, ¢i tfi znaky
- ortodoxni = pokud jsou definovany analytiky, mély by byt u vSech G¢tl oznaceny stejné, a to vzdy na tfi znaky,
pfipadné doplnéno zleva vodicimi nulami



- extrémisticky = pokud je potfeba pouzivat analytik, pak musi byt u vSech syntetik, byt by tam byla jedina
formalni / tedy UCtovat se mlze jen na analytiky / analytiky se oznacuji stejné vzdy na tfi znaky, pfipadné
doplInéno zleva vodicimi nulami

jednotné U €etni osnovy u n éktery kraj G

Pfevodem PO Skolského typu pod kraje se Gétovani pozadované stdtem zménilo na zmét vice typu Uctovani.

- v nékterych krajich to zlistalo na pozadavcich statu, u jinych se to zménilo na krajskou specialitu tim, Ze kraj vydal
tzv. Zavaznou (jednotnou) Gétovou (Géetni) osnovu (dale jen ZUO), kterou museji jim zfizené organizace pouZivat

- tak jako vzdy v minulosti, i tentokrat k tomu vedla kraje snaha detailnéji poznat, za co jednotlivé organizace utraceji
svérené prostfedky a zda hospodafri ucelné

- tim vlastné padla svoboda ve tvorbé analyticky U¢td, které si takové organizace nedefinuji ze svych potfeb, ale podle
pozadavku zfizovatele
- v drtivé vét3iné pFipadd do definovani ZUO vstoupily pozadavky firmy GORDIC
- ta nékterym krajum dodava SW pro zpracovani zaslanych vykazu, a také davek s Gcetnimi zaznamy, které kraj
sbira, aby meél vétsi prehled
- UcCetnictvi firmy GORDIC nezn& pojem ¢innost (hlavni / doplrikova (vedlejSi/ hospodéarskd) ) a méa navic
extrémisticky postoj k oznacovani analytik
- proto maji takové osnovy ohromny rozsah: u vSech syntetik vzdy analytika, byt by byla jen jedna a u tfidy 5 a 6

- kdyz ktomu pfipocteme pozadavek na déleni nakladu a trzeb na finan¢ni zdroje, dotacni tituly, paragrafy a
stfediska, tak Ize klidné prohlasit, Ze u¢tovani v takovém rozsahu pak jiz vyslovené odporuje zakonu o Ucetnictvi,
které ma byt pravdivé, jednozna¢né a prehledné

analytické U €ty na 4 znaky

- poslednim krokem jen nékterych krajd je to, ze ve svych ZUO maiji analytické Gcty oznadena na 4 znaky
- to opét vychazi z pozadavku firmy GORDIC

- nasStésti jsou vSechny analytiky stale vyznamové oznaceny tfemi znaky a pfed to je pfefazena vodici nula

- pokud v MAUS odesilate na kraj Ucetni obraty, tak MAUS automaticky pfed kazdou analytiku pfida (pfedfadi) znak
nula, aby byla data forméalné spravné

analytické U €ty na 4 znaky i v MAUS
V SW MAUS ve volbé Servisni - Status - zalozka Vybrané U éty v poslednim parametru Analytiku doplnit na 4 znaky
mate moznost nastavit:
- Doplnit vedoucimi nulami na 4 znaky = tak se ¢innost programu promeéni
- vaSe Uctova osnovou se nijak nezméni, analytiky budou dal na 3 znaky

- stejné tak, kdyz budete zapisovat Uc¢etni doklad, zdstane vSe tak, jak tomu bylo dosud

- ale v okamziku tisku vSech sestav, tiskopisu ucetniho dokladl, prehledi a také pfi tisku Uctového rozvrhu, se
bude tisknou Gdaj analytika na 4 znaky, tedy ve formé 0 + vaSe skute¢na analytika

- tedy je-li analytika = 315 bude se tisknout 0315 / analytika 022 jako 0022 atd.

- pokud budete predkladat pfipadné kontrole jakékoliv sestavy, pak v nich uvadéné analytiky budou presné
odpovidat analytikam v ZUO a nikdo nebude nic namitat

- Nedopl Aovat = 3 znaky tak MAUS bude pracovat stejné jako dosud

zavérecéné dloubnuti, které si neodpustim

V textu jsme si uvedli, Ze dnes PO vykazuje vykazy Rozvaha, Zisky a ztraty a Pfiloha. A tyto vykazy se raznymi formami
zasilaji na krajsky Gfad a na CSUIS. Vykazy se zpracuji pFi importu a zkontroluje se jejich formalni spravnost. O tom,
jestli se Rozvaha a ZaZ, néjak vyuzivaji dal, mi znamo nic neni. Vim ale urcité, Ze pfipadné textové informace uvadéné
ve vykazu PFiloha nikdo nevyuzije, necte, natoz aby se nad nimi zamyslel.

S vykazy PAP je to Uplné stejné.

A s davkami obratt, které se na nékteré kraje posilaji, nebo se ukladaji do néjaké internetové aplikace, je to Uplné
stejné. K niemu se to nevyuzije. Udaje, které by pracovnici KU mohli pohodiné ziskat ze zaslanych dat, jsou po vas
opakované pozadovény. A tak vypliujete nejriznéjSi dodatec¢né Excel tabulky, kam se uvadi to, co je obsazeno
v zaslanych obratech.

Prosté JE TO NA NIC! Ale formalné to musi byt.



MAUS 25 podvojné finan ¢€ni U€etnictvi p Fispévkovych organizaci narok 2025

verze 25 . O 1 20.01.2025 rozeslana nova verze pro rok 2025

podvojné finan &ni d&etnictvi MAUS 25 «

pro p Fispévkoveé organizace na rok 2025

[Z Vazeni uiivatelé, pred tim, neZ za¢nete instalovat novou verzi, kopie
fed datovou uzaverkou, uloZte si mimo pocita€ (na Flash Disk &i disketu). do trezoru

instalace MAUS 25.xx pro rok 2025

1. vlozte CD do mechaniky (potiskem nahoru) -mate-li pro CD mechaniku aktivovan tzv. ,AUTORUN®
(automatické spusténi programu z CD po jeho vloZzeni do mechaniky), spusti se ovladaci program sam. Nemate-li
LAUTORUN" aktivovan, musite si spustit instalacni program sami (napfiklad: Start - Spustit -
E:INSTALUJ - je-li ve vasem pocitaci CD mechanika jako E:, respektive F:INSTALUJ, je-li CD
mechanika jako F:).

. 3. volte Instalace verze 25.01 -
2. volte Ucetnictvi MAUS -vybér || program zobrazi licenéni podminky, informujici
provadéjte mysi, & Sipkami k ovlddani || o podminkach provozovani software MAUS.
kurzoru. Vybrané je Zluté, ostatni|| Kliknéte na Souhlasim .

oranzové. Po zvoleni software se |L——

nabidne menu s ¢innostmi. DRI ] () 5.umist éni ikon nem érite

. . . . ) . g Nechte vytvofit novou MAUS
4. instala éni adresaF - nabidne se standardni adresa: 2025 pro rok 2025. Ikony, které

C v\, DATA?(,\ MAUSV\I_' 25.WA_(.:ir(,asa”rvnemen_t,e,a kljlfnete na T iste  méli, vam zdstanou
tlaCitko DalSi. Chcete-li pouzit jiny, jiz existujici, mUzZete uzit | “ecwesmiecnns funkéni. Tlagitko Dalsi.

funkci pro vyhledavani, kliknutim na (...) za ndzvem adresare. |- O TS

A i i iiel A¥ i A ¥ I do nabidky start
Zadate-li neexistujici, bude adresafr instalatorem vytvoren. ) o ot
6. provedeni instalace /. automatické spust éni konfigurace  viom uvatoki

Wyberte kam choete umistit zastupce

- teprve kliknutim na Instalovat _se || Na 1. dotaz, zda chcete pracovat Automaticky /
do vaseho PC z CD zkopiruji [ Ruéné, odpovézte Automaticky (nabizi se). To, | | iaimmeem e tem = enese
potfebné soubory, o ¢emz vas || co dél4d program sam, byste stejné museli

informuje pribéhovy teplomér. provést
7. AUTOMATICKY |75 ha Pc s MAUS24 adaty 2024 |  7b. nanovém PC
- SW vyhleda datovy adresaf roku 2024 (standard je  C:\MAUS2401) |- spusti se funkce ,zaloZit adresa
- dle n&j zalozi (i data) odpovidajici roku 2025 (standard C:\MAUS2501 ) | - nabidne standardni C:\MAUS2401
- novy adresaF ,pFipoji“ k programu a v datech provede viechny potfebné | - Potvrzenim jej zalozi a ,pfipoji* k SW
kroky, k jejich sladéni s novou verzi / o pribéhu jste informovani - provede vSechny kroky,k jejich sladéni
7. RUCNE ,
7C. na PC s MAUS24 a daty 2024 7d. nanové PC
- volite funkci F6 - Kopirovat - neni pfipojeny zadny adreséar
- nadotaz ,Zvolte zp Gsob p fidani adresa fe" volite Minuly rok - vy volite funkci F5 - Zalozit
- potvrdite ,MAUSWI20" (OK) =zobrazi se lofiské datové adresafe |- yrgite, o jaky typ instalace se jedna:
- vyberete ten, s daty roku 2024 (MAUS2401) - SW zobrazi udaje |. | gkalni =standardni / Sitova= vice uzivatelt
adresarl: puvodni (MAUS2401) a cil (MAUS2501) (OK) - hlavni =u PC hlavni Gcetni / vedieji = jinde

- SW se dotaze, ma-li kopirovat, potvrdite: <Kopirovat > P . Ly A
- vypisuji se kopirované soubory a pak SW nabidne funkci ke ) potv,rdlte §tandardn| adresa,r C'MAUSZSOl
zpracovani Reinstalace , kterou potvrdite <Enter> - zadate: nazev, rok=2025, zakladni verze =

- pak jen 2x nabizené (idaje potvrdte OK Skola a kliknete na OK
- pak vytvorte kopii dat = UloZit a volte Konec ( pro 1. subjekt) - potvrdite nabidnutou funkci Instalace
- 2Xx nabizené udaje potvrdite OK

- vytvorte kopii dat = Ulozit a volte Konec

Mate-li data vice subjektd (roku), provedte vSe znovu (pékné od
funkce F6 - Kopirovat /respektive F5 - Zalozit

POZOR, vzdy se nabizi adresaf MAUS2501. Vy musite zadat jiny (napf.MAUS2502), abyste dfive zpracovany adresar
nepfepsali novvmi daty.

8. ukon éeni instalace po provedeni konfigurace se vratite zpét do Instalatoru, ktery se dotaze, zda ma
rovnou spustit nové instalovany program (Spustit program). To nemusite, kliknéte na tlacitko Zpét do menu , které véas
pfenese na Gvodni nabidkové menu jednotlivych software. Tam pres tlagitko Konec ukonéite ¢innost Instalatoru. Pak
vyjmete CD z pocitace a ulozite si jej na bezpe¢né misto, ¢i jej pouZijete k nahrani nové verze jinych software. Po celou
dobu préace, chcete-li instalaci prerusit, ¢i se vratit o krok zpét, mazete tak ucinit, kliknutim na tlacitko Zpét.




B Provedeni datove uzav erky roku 2024

pfed provedenim datové uzav érky
spus tte instalovany program MAUS 25.xx pro rok 2025 a v ném postupné provedte nasledujici body.

1

2. ve volbé Servisni - Status - Vybrané U ¢ty zadejte analytiku, na kterou ma byt i¢tovan hospodarsky vysledek
roku 2024 431 xxx . Diky tomu se analytika nasledné pfi datové uzavérce doplni do dokladu po¢ateéniho stavu a
vy ji pro jednotlivé Cinnosti v dokladu nebudete muset dopliiovat. Pokud si pro kazdy rok zadavate specialni
analytiku, pak si ji nejdfive vloZte do uétového rozvrhu Uétovy rozvrh - Aktualizace - 2025 - Analytika

3. ulozte si data konce roku 2024 - kopie do trezoru: Uzavérka - Kopie do trezoru - Kopie do trezoru - FlashDisk

4. vytiskn éte 3 sestavy - pfedvahy za rok 2024:
- Uzéavérka- Tisk sestav- 2.Pfedvahy a obraty - 1.Pfedvaha / 3. — zavére¢na / - 7.Konecny Ucet rozvazny.

5. spus t'te volbu Uzavérka - 8.Uzav feni roku - Uzav feni roku 2024

5.1. kontrola nezat &tovanych MAUS provede automaticky
MAUS na zacatku zkontroluje, jestli mate vSechny doklady zau¢tovany. Neni-li tomu tak, upozorni vas na to. Vy mate
moznost uzavérku prerusSit, nezadctovany doklad vyfeSit a pak se vratit k uzavérce pozdéji. Druhou moznosti je
pokracovat v uzavérce. Pak budou nezalctované doklady zruSeny a nebudou tedy zahrnuty do uzaveérky.

5.2. PAP MAUS se dotaze: Mate povinnost v roce 2025 vykazovat ,Pomocné analy  tické p fehledy" (PAP) ?
- Neni povinnost PAP = nepatfime mezi takové organizace

- Je povinnost PAP =patfime mezi takové organizace

MAUS vytvofi ,specialni “ Gcetni doklady :

5.3. rozvrh + doklady roku 2025 - 07 = doklad po¢ate¢niho stavu

o - 0S = doklad poc¢éate¢niho stavu rozpisu saldokonta

MAUS vytvo Fi tctovy rozvrh roku 2025 . - 0Y =doklad s naroky na odpocet DPH, pfechazejici z roku 2024
MAUS automaticky provede uzavérku 2024 do roku 2025

- spocita HV - 00 = pfenos pro vysledovkové Ucty z roku 2024 (pro moznost

- avvnuluie uéty tfid 5+6 (7+8). sestaveni spravnych vykazl roku 2025)

po provedeni datoveé uzav eérky
. zkontrolujte rozvr v Uctovy rozvrh - Aktualizace - - Analytika si doplrite chybéjici analytiky.

6 k luj h U h - Aktual 2025 - Analytik dopl hyb Iytik
7. zkontrolujte specialni doklady

Jiz mnoho let MAUS nechéava doklady poc¢atecniho stavu (07) a Pocate¢niho stavu saldokonta (0S) nezalctované. A
to zamérné. Aby Ucetni mél povinnost je alespon otevfit, podivat se do nich a tim se ujistit, Ze roéni zavérkovy datovy
chod probéhl dobfe ( Denni prace - Kontrola dokladd -Specialni).
- Jsou-li v dokladech poloZzky oznageny pfiznakem chyby (néktery ¢etni symbol je Eervené podbarveny)
- bud ruéné opravite ucetni symbol na hodnotu povolenou v rozvrhu 2025
- nebo doklad odlozite a doplnite (opravite) potfebné tGdaje v Uétovy rozvrh - Aktualizace - 2025 - Analytika a
pak doklad znovu otevrete a polozku pfipadné prelctujete
- polozky, které z néjakého divodu nebyly pfevedeny spravné se syntetikou nebo analytikou platnou pro rok 2025,
opravite pfimo pfepsanim symbolu,
- polozky, které vyzaduji slouceni zustatk(l dvou a vice analytik do jediné, opravte zapisem salda zUstatk( pod
spravnou analytiku a zruSenim (<Delete>) polozek prebytecnych,
- polozky, které vyzaduji rozdéleni zlstatku na vice analytik, opravite pfidanim (<Insert>) novych polozek s
chybéjicimi analytikami a zapisem dil€ich zUstatkd pod spravné analytiky.
Tyto Upravy nejsou nic nového. Provadéji se kazdy rok. Lze je provadét postupné (i po nékolik tydnd). Specialni
doklady Ize opakované otevfit, opravit tfeba jen néco a doklad odlozit "nezauétovany", dokud nebudou vSechny chyby
odstranény a doklad p(jde "zauc&tovat". Mezitim Ize normalné Uctovat doklady roku 2025.

8. Vytisknéte sestavu poéate€niho U €tu rozvazného na rok 2025: Uzavérka - Tisk sestav - 2.Pfedvahy a obraty-
5.Pocatecni Gcet rozvazny. Nejde-li doklad pocatecniho stavu vytisknout, znamena to, Ze doklad 07-po €ateéni stav
neni zauctovan. Doklad obsahuje formalni chyby, které jsou v rozporu s Gétovym rozvrhem (viz pfedchozi bod).
Doklad Ize tisknout, jen je-li zatu¢tovany. Musite opravit ve volbé Denni prace - Kontrola dokladd - Specialni doklady.

0. Vytisknéte doklady po €ateéniho stavu a sbornik saldokonta na rok 2025: Denni prace - Kontrola dokladd -
Specialni doklady - 07-Pocéatecni stavy / - 0S-Sbornik saldokonta

Je-livSe v PO radku tak muzete Gétovat rok 2025.



® novinky verze

PAP - cizl partne ri
Pokud mate néjaky financni styk s cizimi partnery a je z pohledu PAP vyzadovan Partner aktiv / pasiv, Ci transakce, tak
se nezapisuje IC, ale zkratka statu, respektive zkratka mezinarodni organizace. K tomu jsou do MAUS vlozeny zavazné

&iselniky, které vytvorilo CSUIS. Pokud napriklad fakturujete za

Uby‘tOVél’li a Stl’aVU S|0V€n5ké OrganlzaCI, tak se dO PAP l:ldajﬂ _ pocet | cizi partner | bez nazvu |snazvem |=ciselniku | jiné
dostane zkratka ,SK* a do nazvu ,Slovensko“. Mate-li tu 3T T i 2
potfebu, a vibec netvrdim, Ze je to nutné, uvést skutecny - J raweakes A R
nazev firmy, tak to mazete v klidu udélat pohodiné najednou. A | efem | O i 2 | g | 9
to ve volbé Denni prace -o(?pravy povolené - 2. opravy PAP - volba | nabidne k apravé zaznamy
0. Nazvy cizich firem . Muzete si zvolit: - —
. , ) , ) 3 torno | nic se nedéla
- Dopla = nabidnou se jen ty zaznamy, kde je sice Oprav. 1 (5) s wpinénim nézvom
uvedena zkratka cizi firmy, ale v nazvu nic neni ‘
- Oprav = nabidnou se jen ty zdznamy, kde je uvedena
zkvratka cizi firmy, a je vyplnen’| nazev _ Storme ‘ oprav ‘ T e
- V8e = nabidnou se viechny zdznamy, kde je uvedena '

zkratka cizi firmy
MAUS zobrazi odpovidajici zaznamy, kde je uvedena cizi firma ¢i mezinarodni organizace. A to bez ohledu na ucetni
obdobi a uzamknuti mésict . Tedy vSe od pocatku roku do posledniho dokladu. Vy maZete ru¢né opravit nazev.

SE | [PAPGEet  (Tran|Partn. A [Mazev partn AP Partntran |Mazev parttran v zak. [nézev MA& DAT) DAL O&etni doklad

H602 5 602 5H BADEA {Arabska banka pro 126.250,— | 2024-01-VD- 1- 1
602 |5 |602 4F ECB {Evropska centralni bar -126.250,— | 2024-01-WD- 1- 2
31 311 601 |SK Slovensky veslarsky zviz 3.720,— 2024-08-FV- 300- 1
602 |5 602 SK Slovenshky veslkirsky zviaz 3.321,43 | 2024-08-FV- 300- 2
I 1 651 |SK Slovensky veslarsky zvaz 3.627,98 | 2024-09-BA- 250- 4

Respektive mazZete pouzit funkci F6 - Zmér nazev org.

Ta nabizi k p‘fevzeti texty, které JSOU volba | co ! do nazvu se vlozi 1 ZAZNAM do néhoi se nazev vkl:
- 1.vnazvu uéetniho dokladu W Stomo ! nic se nedéla Udoklad {2024 -08 - FV - 300
i iradek 1
- 2.V poznémce u uéetniho pFipadu 1 ldoklad  !Slovensky veslarsky zviz :{saEE 1311
L . 2 |poznamka | VZ Bratis strava | AE i
- 3. Vv nazvu f|rmy pro saldokonto 3 'fima ! SVK VZ Brat. stravov ! papked | 601
L, 4 lpapnaz. | Slovensky veslarsky zvaz P kad 1 SK
- 4.vnazvu pro PAP 5 lciselnik ! Slovensko ! MaDati }3.720,—
- 5. v oficiélnim &iselniku
Po ukonceni oprav (klaves ESC), se MAUS dotaze, ma-i -
Storno 1 {dokl) | 2 (poznm) ‘ 3 {firma) 4 (papnaz.} ‘ 5 {cisel.) |

zmény promitnout do UcCetnich dokladd  Potvrdite-li
Preuctovat , tak se to provede.

Co bude v ndzvu organizace v G€etnim dokladu uvedeno, to se také dostane do PAP vykazl. Ale ve skutec¢nosti je to
jedno, protoze to stejné nikdo nezkouma a nikdy nevyuzije.



